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Manual do Usuario — Portal dos Convénios
Inclusao e Envio de Propostas

Introducao

O Portal dos Convénios — SICONV ¢é um sistema desenvolvido em plataforma web que
permite aos 6érgaos concedente e convenente o gerenciamento on-line de todos os convénios
cadastrados.

Neste modulo, sera apresentada a funcionalidade para incluséao e envio de proposta.

O Portal podera ser acessado pelo endereco www.convenios.gov.br.

Plano de Trabalho

O Plano de trabalho é o instrumento que integra as solicitagdes de convénios que
contém todo o detalhamento das responsabilidades assumidas por cada um dos
participantes.

Nao pode ser elaborado de forma genérica, devendo trazer de forma clara e sucinta
todas as informagdes suficientes para a identificagdo do projeto, atividade ou evento de
duracgao certa.

A celebragao do instrumento depende da aprovacédo prévia do plano de trabalho,
apresentado pelo beneficiario dos recursos.

O proponente credenciado no Portal dos Convénios - SICONV podera manifestar
seu interesse em celebrar os instrumentos mediante apresentacéo de proposta de trabalho.

No momento do cadastramento do programa, o concedente tem a possibilidade de
exigir que o proponente, obrigatoriamente, apresente na proposta:

e cronograma fisico,

e cronograma desembolso,
* Plano de Aplicagao Detalhado.

Se for determinado que sera obrigatéria a apresentagao dos itens citados, no ato de
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cadastramento da proposta essas informacdes serao requeridas pelo sistema. Caso se

opte pela nédo obrigatoriedade, essas informagdes deverdo ser prestadas em momento
anterior a celebracio do instrumento.

A proposta de trabalho devera ser enviada ao 6rgao concedente por meio do Portal dos
Convénios — SICONV.

O proponente devera acessar o Portal e incluir os seguintes dados da proposta:

objeto do programa que sera executado;

» justificativa, objeto e periodo de vigéncia do convénio; valor global (valor de
repasse + valor de contrapartida); valor de repasse;

» valor da contrapartida (financeira e/ou bens e servigos);
» valor de repasse no exercicio atual;

» valor de repasse em exercicios futuros, se for o caso; participantes
(executor e/ou interveniente, quando houver); cronograma fisico;

* cronograma desembolso;
* Plano de Aplicagao Detalhada (bens e servigos a serem adquiridos);

* anexos, se for o caso.

No cronograma fisico devem ser especificadas as metas e suas respectivas etapas
(fases) .

No cronograma desembolso deve ser indicada a previsao mensal de liberagdo dos
recursos e, consequentemente, o inicio da efetivacdo das despesas. Para cada meta do
cronograma fisico deve ser especificada a previsdo (parcela) de liberagdo de recursos por
parte do concedente e do convenente.

No plano de aplicagdao detalhado deve especificar todos os bens, obras, tributos e
servigos relacionados a execugao do(s) objeto(s) do instrumento.

Informado o plano de aplicacdo detalhado, o sistema disponibilizara o plano de
aplicacdo consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da
contrapartida, se for o caso.

O plano de aplicagao consolidado apresenta para cada obra, bens, servico, tributo e
outros a informacdo do valor de custo e se sera adquirido com recursos do convénio
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(concedente) ou de contrapartida do convenente.

O sistema disponibiliza também a funcionalidade para incluir arquivos anexos.
Podem ser incluidos arquivos contendo, por exemplo, planta da obra, foto do terreno
onde sera realizada a obra, laudos e pareceres técnicos etc.

Acesso ao Portal dos Convénios - SICONV

Na pagina inicial do Portal, o menu Acesso Livre permite aos proponentes
visualizar os programas disponiveis e a sociedade acompanhar o andamento de cada
processo de transferéncia de recursos da Uniao.

O Portal disponibiliza para 6rgaos concedentes e convenentes area restrita para
acesso ao Sistema de Convénios. Os 6rgaos cadastrados deverao, na pagina inicial,
clicar em “Acessar o SICONV”, conforme Figura 1:

E=& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destacues do Governo - B:FAL

?Por{al dos Convénios Busca no Site: | Ok

0 Portal dos Conwénios do Governo Federal

Acesso Livre | Capacitacdo | Legislacdo | Publicacées | Manuais do Sistema | Perguntas Frequentes | Ajuda

INFORMAGOES URGEMNTES

B

]
m @Em reve!
= Unidade Cadastradaora :"" Eb?u?fEDN?gs Central de atendimento
- 0800 978 2340
* Concedente Clique  aqui para abrir

acionamento na CSS via

* Convenente/Proponente

i Entidade sem fins lucrativos Ultimas noticias .)SlORG
05/05/2009 Organe i 8 v
Planejamento treina servidores wewewy siorg.redegoverna.gow.br

para utilizacgdo do Portal de

Municipios Convénios

obre Urn prograrna de capacitacdo do Ministério do CAPACITA Ao

Consultas s Planejamento jd beneficiou 4,8 mil servidores c
e piblicos federais, estaduais & municipais de TREINAMENTO

sistema Rede de todo o pais desde abril do ano passado...

Multiplicadores - Ioi . Para proponentes,
SICONV [leia mais] concedentes e

unidades cadastradoras
Conhega as novidades!

copyright - Portal dos conué

Figura 1
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Ao clicar em “Acessar o SICONV ” o sistema solicitara CPF e senha de
acesso. Veja Figura 2.

ﬁ Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo A

Portal dos Convénios

SICONV

Consultar Programas | Incluir Proponente | Manuoais do Sistema | Publicacfes | Legislagio | Acesso Livee | Ajuda

Sobre o Sistema Acesso Restrito

Login:

List d di ivei .
istagem de programas disponiveis [ltimas noticias

05/05/2009

Planejamento treina servidores para
utilizac3do do Portal de Convénios

Urmn prograrna de capacitacio do Ministério dao
Planejamento ja beneficiou 4,8 rmil servidores

PRESIDEMCIA D REPUBLICA publicos federais, estaduais e rmunicipais de
todo o pais desde abril do ano passzado.

1>

Tribunmal de Contas da Unido - TCU

(D

PRESIDEMCIA DA REPUBLICA

MIMISTERIC DO PLAMEJAMENT O, QR CAMENTD E GESTAC [leia mais]

COMNTROLADORIA-GERAL DA UMIAC

FIMAMCIADORA DE ESTUDOS E PROJETOS

IMSTITUTO BRASILEIRD DE TURISMO

4| 1l ] ¥

[Todos os programas]

Figura 2
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Ap6és realizar login, o sistema disponibilizara suas funcionalidades de acordo com
o perfil do usuario. Na Figura 3, o usuario possui perfil de “Cadastrador de Proposta”.

Observe que no campo superior da tela, consta o CPF e nome do usuario “logado” no
sistema, bem como a opc¢ao de alterar senha, alterar meus dados e sair do sistema.

E apresentado também o menu principal de acordo com o perfil de cada usuario.

‘ m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governg v !_;,Eﬁ

\ Sair do Sistema E

e Sltterar Senha | USUArio: JOAD DE OLIVEIRA
SICONV Aherar Meus Dados | CPF: 999939999999
Principal
10 Cadastramenta I Inf. Gerenciaiz
I3 Programas 10 Cadastroz
I Propostas I Acompanbamerto
I Execugén

@ Caixa de Entrada

Figura 3
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Menu Proposta de Convénio

Apods logado, o Portal dos Convénios disponibiliza o menu Propostas, que podera
ser acessado clicando em Propostas.

As principais opgdes de menu que serdo utilizadas apresentam as seguintes
funcionalidades:

» Consultar Propostas : possibilita consultar/alterar/cancelar/enviar para
analise propostas cadastradas.

* Incluir Proposta : permite incluir proposta.

» Enviar p/ Analise : envia a proposta para analise pelo concedente.

Ver Figura 4.
& Ministério do Planejamen'tu, 'DrcamEHtOE'GEStéﬂ Destagues do Governo W !_;ﬂ
Sair do Sistema [
e Ahterar Senha | Usuario:
S I c D N Aftterar Meus Dados | CPF:
Principal
I3 Cadastramento 12 Inf. Gerencigis sPropostas
I3 Programas I Cadastroz » Conzuttar Propostas » Plano de Splicagdo
¥ Incluir Proposta Conzolidado
I3 Fropostas I3 Acompanhamerto » Dados da W Arguivos Anexacdos
[ Execugéo PropostafZonvenio w Envviar pif Andlize
»  Participantes ¥ Cancelar Proposta
S S »  Crono Fisico »w Pareceres
alxa de Entrada »  Crono Dezembolzo »  Consuttar CR
» Plano de Splicagdo » Histdrico
Detalhacda
Figura 4
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Incluir Proposta

O processo de inclusdo de Proposta contempla os seguintes passos:

= Buscar programas para proposta.
= Selecionar o(s) programa(s) / Cadastrar dados da proposta.
= |nformar participantes, se for o caso.

» Informar cronograma fisico.

= Informar cronograma de desembolso.
Se exigido

= |nformar o plano de aplicacédo detalhado.

se exigido pelo 6rgao que
disponibilizou o programa

10
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Buscar programas para proposta

Para selecionar um ou mais programas para o envio de proposta, o usuario devera, no menu
Propostas, clicar em Incluir Propostas.

Ao clicar nesta opcgéo, o sistema exibira tela com campos a serem preenchidos.

O usuario devera preencher os campos de acordo com a consulta que deseja realizar.
Devera informar pelo menos o codigo do Orgédo, que € um campo obrigatorio.

Se o cddigo do érgao for desconhecido, devera clicar no botdo pesquisar (lupa) exibido na
Figura 5.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destaques do Gaverna ¥ !Em
Usuario: Sair do Sistema B3
CPF:
Paortal dos Convénios
S I CO NV I3 Cadastramerta I3 Programss I3 Propostas I3 Execugfo
12 Inf. Gerencisiz I} Cadastroz I Lcompanbamerto

FPrincipal Fincluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta
Selecione o(s) programarls) da proposta e informe 0% valores correspondentes.

Cadigo do Orgdo ‘ |@

Qualficagdo Poponents » [Prnposta Voluntéria 2]

Ano do Programa ‘ |

Cadigo do Praograma ‘ |

Mome do Programa ‘ |

Descricdo do Programa ‘ |

Ohjeto do Programa ‘ |

Modalidade \ v

Buscar Programas para Selegio

Campos marcados corm (%) 530 obrigatdrios

Figura 5
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Apds clicar no botdo Pesquisar sera exibida uma tela com campos a serem
preenchidos.
Caso o usuario nao saiba nenhuma das informacdées solicitadas, basta clicar no botao
Consultar, ver Figura 6.

Informe os dados do orgdo que dessja localizar

- -
- A

] | 30 40 Lrgac
L LIRINLY LY LY AT Ll U

Nome do Orgdc

T[T P -
Codigo do Orgao Supernior

Mome dao f-rgﬁc Superiof

L L

Figura 6

O sistema disponibilizara o cddigo , 0 nome , o nome do érgéo superior e o botéo
Selecionar, ou seja, todos os 6rgéos que tenham programas disponibilizados.

12
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Apos localizar o 6érgao desejado clicar no botdo Selecionar.

Ver Figura 7.
Codigo Nome

23000 MIMISTERIC DO BEM-ESTAR SOCIAL-EM
ERTIMCAD

44209 Aszsessoria de Contrale Interna

22901 INSTIT. WA, DE COLOMIZACAD E REFORMA
AGRARLA

20604 INETITUTO BRASILEIRC DE TURISMO

12745 FREFEITLURA MURMICIPAL DE POCO DE
JOSE DE MOLIRA

11000 SUPERICR TRIBUMAL DE JUSTICA

12000 JUBTICA FEDERAL

13000 JUSTICA MILITAR

29704 DEPARTAMEMNTO MAC DE OBRAS CONTRA
AS SECAS

22307 COMPARHLA DE COLORMIZACAD DO
MORDESTE

29911 COMPARHLA MACIORAL DE
ABASTECIMENTO

12803 TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL - 34
REGIAD

26292 FLMDACAD JOADLIM MNABLICO

26337 ESCOLA AGROTECHICA FEDERAL DE
SATLIBA

53705 AGEMCIA DE DESEMYOLVIMENTO DA
AT A

51706 AGERCIA DE DESERYOLVIMENTD DO
MORDESTE

53907 FLMDO DE DESEMYOLYIMERTO Dl
HORDESTE

53700 FURMDO CORST. DE FINARNCIAMERNTO DO
MORTE

537049 FUMDO COMST.DE FINANCIAMENTO DO
CEWTRO-OESTE

01000 CAMARA DOS DEPUTADOS

Figura 7

Importante: Sempre que a opcao “Opgdes para exportar’ estiver disponivel, o
usuario podera exportar os dados da tela para arquivos nos formatos CSV, Excel, XML e

PDF.

[ ova Conmus |

[Primeiratant] 1,2,3,4,5,6,7,58,9,10 [Frix]

NHome do ﬁrgio Superior

= Selacionar

MIMISTERIO DO MEID AMBIEMNTE
MIMISTERIO DO DESEMYOLVIMENTO
AGRARIO

MIMISTERIC DO TURISWMO

MIMISTERIO DA EDUICACAD

MIMISTERIO DA INTEGRACAD MACIOMAL Selecionar

IMSTIT. MAC. DE COLOMNIZACAD E
REFCORMA AGRARIA

MIMIST. DA AGRICUL, PECUARIAE
ABASTECIMEMTO

Selecionar

Selecionar

JUSTICA FEDERAL Selecionar
MIMISTERIO DA EDIUCACAD

MIMISTERIO DA EDUICACAD Gelecionar
MIMISTERIO DA INTEGRACAD MACIOMAL Seleci onar
MIMISTERIC DA INTEGRACAD MACIOMNAL Selecionar

AGEMCIA DE DESEMNYOLVIMENTO DO
MORDESTE

MIMISTERIC DA INTEGRACAD MACIOMNAL Selecionar

Selecionar

MIMISTERIC DA INTEGRACAD MNACIOMAL Seleciorar

- Selecionar

Opgies para exportar: [T CSV |38 Excel |[2] xmL | TPOF

13
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Apds o usuario clicar no botdo “Selecionar” do 6rgao desejado, o sistema exibira o
cédigo do orgdo, que foi escolhido. No exemplo, foi selecionado o cédigo do érgéo
25207.

O usuario devera clicar no botdo Buscar Programas para Seleg¢ao, para visualizar os
programas disponibilizados para aquele érgao. Conforme Figura 8.

‘ & Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo | Destagues do Gaverna v _.__;,FW‘
Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portal dos Convénios
SI c 0 N V 13 Cadastramenito I3 Programas I3 Propostas I Execugéo
I3 Inf. Serenciaiz 13 Cadastros 3 Acompanhamento

P Principal *Incluir Propasta

Selecionar Programas para Proposta

Buscar Programas para Proposta
Selecione afs) programals) da proposta e informe os valores carrespondentes.

Cadigo do Orgdo » 125207

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Mome do Programa

Descrigdo do Programa

Chjeto do Programa

Modalidade

Buscar Programas para Selegdo

Campos marcados com () sd0 obrigatdrios

Figura 8
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Selecionar o(s) programa(s) / Cadastrar Dados da Proposta

Apds o usuario clicar no botdao “Buscar Programas para Selegao”, ver Figura 5, o
sistema exibira tela com todos os programas disponibilizados para o érgao selecionado.

O usuario devera selecionar o(s) programa(s) para o(s) qual(is) ira encaminhar
proposta e clicar no botdo “Selecionar”, conforme Figura 9.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo b !,;,ﬂ
: o Usuario: X
L CPF:
Portasl dos Convénios
S I C 0 N V Cadastramento Frogramas Propostas Execucio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

FPrincipal FIncluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

H’

Cadigo Ano Programa Nome Modalidade
[ 2520720100003 2010 Ardes na area de tecnologia de informagdo e comunicagdo Convénio
F 2520720090043 20049 Ardes Escolas. Contrato de Repasse
¥l 2520720090015 2009 CONSTRUQ@O DE GUIOSAUE FARA INCLUQE DIGITAL Conwénio
O 2a20720080002 2008 Programa de Casas Populares para 05 pobres funcionarios Termo de Cooperagdo

Opcies para exportar: [ CSV |36 Excel |[=] XML | TJPOF

l Selecionar H Selecionar/Deselecionar tudo ]

Campos marcados com () s30 obrigatdrios
Figura 9

Apos clicar no botdo “Selecionar” o sistema exibira a lista dos programas
selecionados. No nosso exemplo, foi selecionado apenas um programa.

Para preencher os valores de cada proposta para os programas selecionados, clicar no
botdo “Preencher Valores”, conforme Figura 10.

Importante: O proponente podera enviar proposta para mais de um programa do
mesmo 0rgdo e que tenham objetos’ similares. Para estas propostas sera gerado apenas um
convénio.

' Objetos - o produto do convénio ou contrato de repasse ou termo de cooperagio,
observados o programa de trabalho e as suas finalidades;

15
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¥2X Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio

Destagues do Governo b !,;E&

Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Paortsl dos Convénios
S I co NV I3 Cadastramento I Programas I Propostas I Execugio
12 Inf. Gerenciais 1 Cadsstros 1 Acompanbamento

FPrincipal *Inclhuir Proposta
Selecionar Programas para Proposta

Programas Selecionados

Codigo Nome

comunicacdo

Buscar Programas para Proposta

Codigo do Orgdo

Ano da Programa
Cadign do Programa
Mame do Pragrama
Descrigao do Pragrama
Ohjeto do Frograma

Modalidade

Campos marcados com (%) SAo obrigatdrios

Figura 10

2520720100003 Ardes na area de tecnologia de informacao e

Valor
Global

- Presncher Walores Excluir Se

Fara incluir owalor global, walor de repasse, valor de contrapartida financeira e walor de contrapartida de bens e servigos da proposta para
ois) Programas selecionadof(s), cligue no botdo "Preencher Yalores" ao lado de cada programa listado acima.

Finalizar Selegdo

Selecione afs) programais) da proposta e informe os valares carrespondentes.

Buscar Programas para Selegio

16
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos com os valores da proposta
de cada programa.

A seguir, as orientagbes sobre cada campo :

* Objetos: deve ser selecionado o “objeto do programa” que sera executado pelo
proponente.

» Valor Global: deve ser informado o valor global do convénio.

» Valor global = valor de repasse + valor de contrapartida

 Valor Contrapartida Financeira: deve ser informado o valor da contrapartida
financeira, observando-se os percentuais definidos para o programa.

» Valor Contrapartida Bens e Servigos: deve ser informado o valor da contrapartida de
bens e servigos, observando-se os percentuais definidos para o programa.

» Valor da Contrapartida: O sistema calcula automaticamente este valor.

» Valor de Repasse: O sistema calcula automaticamente este valor.

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”.
Conforme Figura 11.

17
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F&) Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destacues do Governo v !Em
Usuario: Sair do Sistema Bl
CPF:
Portal dos Convénios
S] CD NV 1 Cadastramerto I Programas I Propostas I Execugdo
I Inf. Gerenciais I Cadastros 10 Acompanhamerto

rPrincipal »Consultar Programas

Selecionar Objetos | Preencher Valores

Cadigo do Programa 25207 20100012
Mome do Programa Acdes na area de tecnologia de informacdo e comunicacao
Ohjetos « Implementar tele centro de treinamento em informatica

@& Osmunicipios deverio ter populagiio acima de 5.000 habitantes. [Percentual Minimo

R de Cont rtida *
Fara fe Lortraparca Contrapartida: 10.0% | Percentual Maximo Contrapartida em Bens e Servigos: 0.0%]

Valor Global (R$) * | | Valor minimo: RS 100.000,00

Contrapartida Financ eira (R¥E) * | |

Contrapartida em Bens e Senigcos (RE) | |

Total de Cortrapartida (RS) | u,:m|

Walor de Repasse (RE) | U,UU|

Campos marc ados com (%) sdo obrigatdnios

Figura 11

O sistema disponibilizara o Valor Global do programa, conforme Figura 12.

Caso tenha mais de um programa selecionado, o usuario devera repetir o passo anterior
para todos os programas.

Apos o preenchimento dos valores de todos os programas, o usuario devera clicar no
botdo “Finalizar Sele¢ao”.
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‘ & Ministério do Planejamen'to. Or;amentu e Gestdo I Destagues do Governo R !Em ‘
) Usuario: Sair do Sistema [E
) CPF:
S I c O N Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerenciaiz Cadasztros Acampanhamento

F Principal ¥ Incluir Proposta

Selecionar Programas para Proposta

Codigo Home Valor Global
Apdes na area de tecnologia de informagéo e RE e WS Sl Gl
2920720100003 comunicacan 220.000,00 reencher Walores xeluir Selegio

Para incluir o valar global, valor de repasse, valor de contrapartida financeira e valor de contraparida de hens e servigos da proposta para
oig) Programas selecionadols), cligue no botdo "Preencher Valores" ao lado de cada programa listado acima.

[ Finaiza Sciegio |

Selecione o(s) programanls) da proposta e informe os valores correspondentes.

Cadigo do Orgéo » |

Ano do Programa

Cadigo do Programa

Maorme do Pragrama

Ohjeto da Programa

Modalidade

|
|
|
Descrigho do Programa |
|
|

Campos marcados com (™) $80 obrigatirios

Figura 12

O sistema exibira dados do programa e disponibilizara os campos restantes para o

cadastramento dos dados da proposta, conforme Figura 13.

A seguir, as orientagdes sobre alguns campos:

Proponente: deve ser selecionado o proponente, uma vez que um representante pode

estar vinculado a mais de um proponente.

Programa: exibe o cédigo e o nome do programa. Os municipios deverao ter

populagcdao acima de 5.000 habitantes. O botdo “Alterar Programas”
possibilita a alteragao dos valores da proposta.
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Modalidade : deve ser selecionada a modalidade do instrumento.

Justificativa : deve ser informada a justificativa da proposta para execucédo do
objeto.

Objeto do Convénio : deve ser informado o objetivo do convénio.

Capacidade Técnica e Gerencial: deve ser informado a capacidade técnica e
gerencial do proponente em fazer a gestdo e execucgao do objeto do convénio.

Anexo Capacidade Técnica: deve ser anexado um anexo que comprove a
Capacidade técnica do proponente.

Banco : deve ser selecionado o banco onde sera depositado e gerido os recursos do
convénio.

Agéncia : deve ser informado a agéncia onde sera depositado e gerido os recursos do
convénio.

Data Inicio Vigéncia : deve ser informada a data de inicio de vigéncia do convénio, no
formato dd/mm/aaaa.

[ Main, 2006 *
Daata Inicio Vigencia *
| SEM Seag Ter Quus Chel Sex 15}
17 1 F 1
E 18 ] [ [ 7 g 9 10
13 12 1z 14 15 1 17
Z0 L1a 20 21 2 23 29
21 E 26 | 27T 2B e 30 51
Salacioma uma data

Data Término Vigéncia : deve ser informada a data de término de vigéncia do
convénio, no formato dd/mm/aaaa.
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7 Plain, 20008 o
sam [orn Seg Ter Qus Oul Sex Dok

17 i =
1a o K 3 7 # G i
Data Término Vigéncia » "
14 i1 iz 13 14 15 iR {7
I 20 g 49 =0 =i @2 Pm 0 o4
2| == =n e e R i1

Saeleciarme uma claks

Os campos Valor Global, Valor de Repasse, Valor da Contrapartida e Valor
Contrapartida Financeira, foram preenchidos anteriormente.

Na area “Cronograma orgamentario do valor do repasse”, deverao ser preenchidos os
campos:

Ano do Repasse: deve ser informado o ano de repasse.

Valor do Repasse: deve ser informado o valor de repasse.
Apds informar todos os campos clicar no botdo “Adicionar Repasse”.

Ver Figura 13.
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Orcamento g
Gestao

‘&dﬂ p orc

| Usuario:

CPE
Portsl dos Caménios

SI c 0 NV I3 Cadastramenta

I Int. Gerenciais

e Gestao

I3 Programas I3 Propostas

I Cacastros I Acompsnhamenta

Portal dos Convénios

I3 Execugio

ZSEIIPIIG

Destaques #o Governo v BiEL

Sair do Sistema B

»Principal * Incluir Proposta

Incluir Proposta

Propanente = [SERVICDS DE INFORMATICA TREINO LTDA |

Grgéo 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Grodo Vinculado 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cédigo Nome
Programas 2520720100003 Agdes na area de tecnologia de informagdo e
comunicagao
Modalidade =

Valor Global

220.000,00

Justificativa »

Caracteres restantes. S000

Ohjeto do Convénio =

Caracteres restantes. S000

Capacidade Técnica e Gerencial

Caracteres restantes. S000

Anexo Capacidade Tecnica

[Carmive- ) i

Arquivoes Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Menhum registro foi encontrado

Dados Bancarios

Banco [Selecione e
O]

Datas
Data 02/03/2010

Data Infcio Vigéncia = Data Término Vigéneia *
\ L= a
Valores

R3$ 220.000,00 Welor Global (R$) *
Fif 198.000.00 Walor e Repasse (RE) *

“Walor da Contrapartida (R$) *

R$ 22.000,00 “alor da Cortrapartida Financeira (R$) *
Fi$ 0,00 Walor da Cortrapartida de Bens & Servigos (R$) *

Cronograma orgamentario do valor do repasse
Deverdo ser infarmados o valores que serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

MNenhum registro foi encontrado
[ Saivar Rascunho || Gadastrar Proposta

Carpos marcados com (%) 580 obrigatdrios

Walor do Repasse

Figura 13
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O sistema exibira nova tela com os campos preenchidos € na area “Cronograma
orcamentario do valor do repasse”, o usuario podera remover e incluir os dados novamente ,
através do botdo “Remover”.

Caso haja repasse em exercicios futuros, deverdo ser informados o ano e o valor do
repasse no respectivo ano e novamente clicar no botao “Adicionar Repasse”.

Apobs o preenchimento dos campos, o usuario podera clicar no botdo “Salvar Rascunho”
ou clicar no botao “Cadastrar Proposta”. Conforme Figura 14.

N | P14 22.000,00 “alor da Contrapartida Financeira (R *

S— w1 1N 1]1] walor da Contrapartida de Bens e Servigos [(RE) *

Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

2010

R§ 198.000,00

Rernowver Repasse

Ano do Repasse | |

“alor do Repasse+ | Sdicionar Repasse

Campos marcados com ) s30 obrigatdrios

Figura 14

Caso o usuario clicar no botao “Salvar Rascunho”, o sistema salva os dos dados que
estdo na tela, nao sendo necessarios todos os dados informados.

Para cadastrar a proposta, o usuario devera clicar no botao “Cadastrar Proposta’ e o
sistema exibira tela com a mensagem: “Proposta Cadastrada com sucesso’ informando,
neste momento, o numero gerado para a proposta, na aba “Dados”.

O sistema também disponibiliza 11 (onze) abas/lapelas, que compdem o plano de
trabalho e exibe no rodapé da tela os botdes para “Alterar”, “Cancelar Proposta”, “Enviar
para Analise”, se o perfil do usuario for Gestor de Convénio do Proponente, e “Gerar Extrato
Proposta”.

Veja abaixo as orientagdes para cada aba:

» Dados: apresenta os dados cadastrados para a proposta.

» Programas: apresenta os programas relacionados para a proposta, podendo ser
excluidos, editados e detalhados.

» Participantes: exibe informacao sobre os participantes do instrumento.
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» Cronograma Fisico: utilizada para inclusdo das metas e etapas do convénio.

« Cronograma Desembolso: utilizada para inclusdo do(s) valor(es) da(s) parcela(s) a
ser(em) liberada(s) pelo concedente e pelo convenente, caso haja contrapartida.

* Plano de Aplicagao Detalhado: utilizada para cadastrar os bens e servigcos a serem
adquiridos ou produzidos (aqueles que pela sua natureza, aumentam o patriménio).
Devera ser informada a natureza da despesa e o subitem de cada item. A relacédo de
bens e servigos deverao conter o termo de referéncia.

* Plano de Aplicagao Consolidado: apresenta informagdes sobre bens e servigos a
serem adquiridos com recursos do convénio ou de contrapartida.

 Anexos: utilizada para anexar arquivos relevantes, quando necessario. Podem ser
incluidos arquivos contendo por exemplo, planta da obra, foto do terreno onde sera
realizada a obra, laudos e pareceres técnicos, etc.

* Projeto Basico / Termo de Referéncia: apresenta documentos/anexos sobre os dados
de obras (Projeto Basico), contratacdo de servigos e aquisicao de material (Termo de
Referéncia).

* Pareceres: apresenta informagdes sobre os pareceres do(s) técnico(s) /
responsavel do 6rgao concedente.

» NEs: apresenta informacdes sobre as nota(s) de empenho(s) realizada(s).

Importante: O plano de trabalho podera ser alterado apds a publicagao do convénio
se existir a necessidade de alteragcéo do projeto basico ou do termo de referéncia. Neste caso,
deveréo ser realizadas alteragbes nos cronogramas fisicos e de desembolso.

Ver Figura 15.
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‘ m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo - ! m ‘
Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Partal dos Convénios
S I co N v 1] Cadastramento 13 Programas 1 Propostas I3 Execugéo
I3 Inf. Gerencisis 1] Cadastras 1] Acompanhamenta

FPrincipal * INciuir Proposta

SSAMENTO DE DADOS

Incluir Proposta

Dacos Programas Participartes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagin Detalhado

Flano de Aplicagén Consolidado Anexiog Projeto BasicoTerma de Referéncia Pareceres MNE=

Situagdo Proposta Cadastrada

Mimera da Proposta 00005172010

Lista de Documentos Digitalizados do Convénio

Menhum registro foi encontrado.

Grodo 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Orgdo vinculada 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Wodalidade Convénio

Justificativa Facilitar o acesso da populagde na inclusdo digital,

Ohjeto do Convenio Construgio de um telecentro.

Capacidade Tacnica 2
Gerencial

Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Menhum registro foi encontradao.

Capacidade técnica e gerencial do Proponente em fazer a execugio e gestio do objeto do convénio.

Dados Bancarios

Banco BANCO DO XXXXXX
Agencia 9999-9
Datas
Data da Proposta 09032010
Data Infcio vigéncia 01052010
Data Tétmino Yigéncia 31122010
Valores
R$ 220.000,00 valor Glabal

M. R $ 198.000,00 Valor de Repasse

M. R§ 22.000,00 Valor da Cortrapartida

by R § 22.000,00 Yalor Contrapartida Financeira

|_.,R$ 0,00 alor Corfrapartica Bens e Servigos
(mnogtama orcamentario do valor do repasse
Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (R$)
2010 R 198.000,00

csV | 3] Excel |[=]xmL | TRPOF
© Incluitititerar Repasses

Opgdes para exportar.

m Cancelar Proposta | Enviar para Anilise | Gerar Extrato Proposta

Figura 15
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Informar Participantes

Para informar participantes, o usuario devera acessar a aba/lapela “Participantes” e
entdo o sistema disponibilizara os botées de “Alterar” os dados do Responsavel Proponente e
“Incluir Responsavel Concedente” e a opgao para “Incluir Interveniente”.

Para incluir um Interveniente, o usuario devera clicar no botao “Incluir Interveniente”
conforme Figura 16.

m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governs - !: m
Usuario: Sair do Sistema (B3
CPF:
Portsl dos Convénios
S I CO NV I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I3 Execucso
I3 Inf. Gerenciais I Cadastros 3 Acompanhamenta

FRrincipal F Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADDS

Consultar Proposta

v Proposts 0000372010
Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Dezembolzo Plano de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicagfo Consolidado AnEx0s Projeto BazicoTermo de Referéncia Pareceres ME=

Proponente CNPJ 45645645000145 - SERVICOS DE INFORMATICA TREINO LTDA
Resp. Proponents 99999999999 - JOSE DE OLIVEIRA m
Concedente 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Resp. Concedents 11111111111 - AFONSO SILVA

Intervenientes

Menhum registro foi encontrado.

Figura 16
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O sistema exibira tela para o preenchimento dos campos.

No campo “Tipo de Identificagdo”, o usuario devera informar se o interveniente possui
CNPJ ou Inscrigdo Genérica (Organismos Internacionais).

No campo “ldentificacdo” informar o CNPJ ou a Inscricdo Genérica, conforme selegao
do campo “Tipo de ldentificagao”.

Apos preencher os campos de acordo com a identificagdo do participante, o usuario
devera digitar os caracteres da figura e clicar no botéo “Incluir’ . Conforme Figura 17.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Governo v B _;m
Usuario: Sair do Siztema B
CPF:
Portsl dos Convénios
S I co NV 1 Cadastramento I Programas 1) Propostas I Execucéo
1 Int. Gerenciaiz 1 Cadastros 13 tcompanhamento

kPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

_________

Crados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolso Plsno de Aplicacdo Detalhado

Plano de Aplicaqéo Consolidado AN s Projeto BasicoiTerma de Refer&ncia Pareceres ME=
Informe a ldentificagdo do Participe

O CHNPJ

Tipo de ldentificagdo « . -
O Inscrigéo Genérica

Identificagdo = | |

Digite os caracteres da figura = | |

Campos marcados com (%) 530 obrigatdrios

Figura 17
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Sera exibida tela com a mensagem: “Interveniente adicionado a proposta com
sucesso’.

Observe que o interveniente ja esta cadastrado no Portal dos Convénios e, portanto o
sistema busca todos os dados do CNPJ informado.

Uma proposta pode ter mais de um Interveniente.
Os intervenientes e executores incluidos sdo exibidos na parte inferior da tela.

Para cada, o sistema disponibiliza o botao “Excluir’, que permite sua exclusdo, caso
necessario. E exibido também o botdo “Alterar Responsavel” caso seja necessario alterar o
responsavel do interveniente e/ou executor.

Ha também a possibilidade de se detalhar os dados do “Proponente”. Para isso, basta
clicar no botao "Detalhar”.

Observagao: os procedimentos operacionais para a inclusdo de “Executor” sao
basicamente os mesmos da inclusédo do Interveniente, citada neste tépico, por isso ndo seréo
descritos.

Conforme Figura 18.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destaques do Soverno e - _;_%
, Usuario: x|
o CPF:
Partal dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanbamento

FPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Daados Frogramas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Flano de Aplicagio Detalhado
Plano de &plicagio Consolidado Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Fareceres ME=

Interveniente adicionado & proposta com sucesso techar] :
Froponents CHNPJ 45645645000145 - SERVICOS DE INFORMATICA TREINO LTDA
Resp. Proponente 99999999999 - JOSE DE OLIVEIRA W

Concedente 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Resp. Concedente 11111111111 - AFONSO SILVA

Intervenientes

CPF do

Identificagio Nome do Responsavel =
Responsawvel

TP TREING COMERCIO E FRICHA, T ———
666666660001 66 REPRESEMTACOES LTDA FERMAMNDHA AZRAARZAARD BT et

Opgies para exportar: [ €SV | 2] Excel |[=f XML | TIPDF

Figura 18
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Informar Cronograma Fisico

Para incluir o cronograma fisico, o usuario devera clicar na aba/lapela “Crono Fisico”.
O sistema disponibiliza a opg¢ao de “Incluir Meta”, conforme Figura 19.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues do Soverno v !_;m
9 Usuario: Zair do Sistemna [l
CPF:
Partal dos Convénios
S I c D N V Cadastramento Frogramas Propostas Execugio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

* Principal *» Cronograma Fizico

Cronograma Fisico

Dados Frogramas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Flano de Aplicagdo Detalhado

Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=

Listagem de Metas

Cligue em "ver Etapas" da META de seu interesse para wisualizar 0s detalhes da META e a listagem de ETAPAS carrespondente & META

MNenhum registra foi encantrado,

&2 Incluir heta

Figura 19

Apds o usuario clicar no botéao “Incluir Meta”, o sistema exibe tela com os campos a
serem preenchidos conforme orientagéo a seguir:

* Programa: deve ser selecionado o programa relacionado a meta.

» Especificagao: deve ser informada uma descrigdo/especificagcdo para a
meta.

« Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento
da meta.

» Valor Total R$: deve ser informado o valor total da meta.

* Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de
fornecimento da meta.
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e Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo
sistema.

» Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execucédo da meta.

 Data de Término: deve ser informada a data de término da execucgao da
meta.

* UF: deve ser informada a UF do endereco de localizagao.

* Municipio: deve ser informado o cddigo do municipio do endereco de
localizagdo.

 Enderecgo: deve ser informado o endereco de localizagcdo de onde a
meta sera executada.

e CEP: deve ser informado o CEP de localizagdo de onde a meta sera
executada.

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir’. Conforme
Figura 20.
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m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo v KR N
Usuario: Sair do Sistema
CPF:
Portal dos Comvénios
S I CO NV 13 cCatastramerto 13 Frogramas I3 Fropostas I3 Execugéo
I3 Int. Gerenciaiz 1] Cadastros 13 Acompanhamento

+Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Cronn Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicagéo Detalhado

Flano de Aplicagéo Consolidado Anexos Projeta BéasicoMermo de Referéncia Pareceres MEs

Dados da Meta

Programa = | Acfes na area de tecnologia de informacio e comunicagio v

Especificagdo *

Caracteres restantes: 5000

Unidade Formecimentos [ |

Valor Total (R} + -

Guantidade » l:l

Valor Unitério (RS) ]

Data de Inicio + l:lﬁ

Data de Término = |:|E

-

Municipio [ I[ \

Enderego

Campos marcados com ) 580 obrigatdrios

Listagem de Metas Cadastradas
MNenhum registro foi encontrado.

Figura 20

O sistema informara que a Meta foi incluida com sucesso e incluira os dados da meta
na area Listagem de Metas Cadastradas.

Importante: para cada meta, sera necessario incluir no minimo uma etapa. Para isso,
o usuario devera clicar no botao “Incluir Etapa“. Conforme a Figura 21.
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‘ & Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo v
Usuario: Sair do Siztema Bl
CPF:
Portal dos Convénios
SI CO NV 10 Cadastramento I Programas I Propostaz I3 Execugdo
1 Inf. Gerencisis 1 Cadastros 1 Acompanbamento

+Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crona Figico Crono Desembolso Plano de &plicagio Detahado
Plano de Aplicacdo Consolidado Anexos Projeto BasicoTermao de Referéncia Pareceres ME=
i Meta incluida com sucesso! redier ]

Dados da Meta

Prograrma # |Agﬁes ha area de tecnologia de informacio e comunicag8o (v

Especificagdos

Caracteres restantes: 3000

Unidade Formecimentos | |

Valor Total (RE) * | |

Guantidade * | |

Valor Unitério (R$) | |

Data de Inicio + | |E

Diata de Término + | |E
UF
Municipio | || |@

Endersgo

CEP | |

Campos marcados com () 580 obrigatdrios

Listagem de Metas Cadastradas
Nimero da Meta Especificagio Valor Texto (R$) Data de Data de Término

1 Obras e instalagdes R§ 220.000,00 01052010 32200 Incluir Etapa

Opgies para exportar: [ CSV | 58] Excel |[&] XML | TFJPOF

Figura 21
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O sistema exibira a tela com a listagem da meta incluida e os campos para o
preenchimento dos “Dados da Etapa”, conforme orientagdes abaixo:

» Especificagao: deve ser informada a descricdo para a etapa.

« Unidade Fornecimento: deve ser informada a unidade de fornecimento
da etapa.

« Valor Total R$: deve ser informado o valor total da etapa

* Quantidade: deve ser informada a quantidade da unidade de
fornecimento da etapa.

e Valor Unitario R$: sera calculado automaticamente pelo
sistema.

» Data de Inicio: deve ser informada a data de inicio da execugao da etapa.

 Data de Término: deve ser informada a data de término da execucgao da
etapa.

» UF: deve ser informada a UF do endereco de localizagao.

* Municipio: deve ser informado o cdédigo do municipio do endereco de
localizagéo.

 Enderecgo: deve ser informado o endereco de localizacdo de onde a
etapa sera executada.

 CEP: deve ser informado o CEP de localizagdo de onde a etapa sera
executada.

Apés preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Etapa’.
Conforme Figura 22.
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo W _!_; 4
Usuario: Sair do Sistema 3
CPF:
Portal dos Convénios
SI c 0 N V 12 Cadastramento 1 Programas 10 Propostas [ Execugéo
12 Inf. Gerencigiz 11 Cadastros 11 &companhamento

YRrincipal » Cronagrama Figico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

ma Fisico

Dacos Programss Paticipartes Crona Fizico Crono Dezembolzo Flano de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicacin Consolidaco Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=

Dados da Meta

Descripo da Meta Obras e instalagoes
Walor da Meta (R§) R$ 220.000,00
Data de Inicio da Meta 01/05/2010

Data de Térrmino da Meta 31/12/2010

Dados da Etapa

Especificagdo*

Caracteres restantes: 2000

Unidade Farnecimento = | |

Valor Total (R$) » | |

Guantidade * | |

alar Unitario (R$) | |
Data de Inftio * | |E
Data de Términa » | |E

P
Codigo Municipio | || |@

Enderego

CEP |

Campos marcados com (% s&0 obrigatdrios

Listagem de Etapas Cadastradas
MNenhum registro fol encontrado.

Figura 22

34



Planejameanto,
Orcamento g
Gestao

Portal dos Convénios

ZSEIIPIIG

O sistema exibira as mensagens: “Etapa incluida com sucesso’ e “Valor de
etapas atingiu o valor da meta” e exibira os dados da etapa na area Listagem de
Etapas Cadastradas. Conforme figura abaixo:

Importante: A somatoria das etapas devera atingir o valor da meta.
IDestaquesdoGDverno i~ ! M

Sair do Sistems B3

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

%I’ |:!;||:1|I<;
SICONV 1 ceastaners

Inf. Gerenciais

Programas Propostas Execugio

Cadastros Acompanhamento

*Principal * Cronograms Fisico

Cronograma Fisico

Dados Programas Participantes Crona Fisico Crono Desembolso Flano e Aplicagéo Detalhado

Flano e &plicacdo Consolidaco ANExos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=s

Descrigdo da Meta
“alor da Meta (R%)
Data de Inicio da Meta

Data de Término da Meta

Obras e instalagdes

R$ 220.000,00
01/05/2010

31./12/2010

Especificagdo =

Caracteres restantes: S000
Unidade Farnecirmentn s
Walor Total (RE) «
GQuantidade =
Walor Unitario (RE)
Data de Inicio
Data de Término * |:|
or
[n2a || &

Ru=z =, 100

Codigo Municipio

Endereco

CEP 31170-000

Campos marcados com (*) 30 obrigatdrios

[y |

Data de
Término

M ziz00

Data de Inicio

Nimero Especificagio

Valor Texto (R$)

4 Fundag&o, estrutura, alvenaria,instalacdes elétricas, acabamento, R§

pintura e aguisigéo de equipamentas 220.000,00 DT

Opgédes para exportar: [ CSv |38 Excel |2 xmL | TIPDF

35



Portal dos Convénios

Planejameanto,
o to
Bay oremenis MYSERPRO

Ao clicar no botdo “Voltar”, o sistema disponibiliza, para cada etapa incluida, os botdes
“Detalhar Etapa’, “Alterar” e “Excluir’, que permitem sua alteragdo, detalhamento e
exclusdo, caso necessario. E possivel também a inclusdo de uma nova meta no botao
“Incluir Meta”, conforme figura abaixo :

v Bk

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governa
j Usuario: Sair do Sistzma
_ CPE
s | c 0 N v Cadastramenta Programas Propostas Execugén
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

*Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Crana Desembalso

Crono Fizico

Dados  Programas  Parficipantes Fiano de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicagio Consalidado &nexos  Projeto Basico/Terma de Referéncia Pareceres | NEs

Programa

Descrigao da Meta
Quantidade

Unidade Fomecimento
Walor da heta (RE)

Data Inicio Meta

Data de Térming da Meta
Enderego

Municipio

Listagem de Etapas

Agbes na area de tecnologia de informagio e comunicagio
Obras e instalagdes

1

unidade

R$ 220.000,00

01/052010

311212010

Rua a, 100 CEP 31170-000

4123 - BELO HORIZONTE UF MG

[ et | vor

Data de
Término

Valor Texto {R$) Data de Inicio

Fundaén, estrutura,
alvenaria,instalagias

1 |Etri h I RS
eleticas, acahamento, 220,000,00
pintura e aquisizao de
eguipamentas.

ouoszote Mo

Opgies para exportar: [Z) CSV 8] Excel |[2] XL | FPoF

4] Incluir Etapa
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Ao clicar novamente no botao “Voltar”, o sistema exibe a Listagem de Metas
cadastradas. Para cada meta, o sistema disponibiliza botdes para exclusao, alteracéo e
visualizagao das etapas, conforme figura abaixo:

m Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo Destagues do Governo v !;m
’ ) Usuario: a
) CPF
S I c 0 N V Cadastramento Programasz Propostas Execucio
Inf. Gerenciais Cadastros Lcompanhamento

FPrincipal * Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dadlos Frogramas Participartes Crona Fizico Crono Desembolzo Plano de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicazéo Consolidacdo Anexns Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=

Listagem de Metas

Clique em "/er Etapas" da META de seu interesse para visualizar 0s detalhes da META e a listagerm de ETAPAS correspondente 3 META

Valor (R$) Data de Inicic  Data de Término
1 Ohras e instalagdes RE 220.000,00 01mar2010 31220

Niamero da Meta Especificagio

Excluir Aterar

Opgies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] XML | FPDF

& Incluir hMeta

E importante também lembrar que:

= 0 somatorio das metas deve ser igual ao valor global do convénio (valor de repasse +
valor de contrapartida).

= 0 somatodrio das etapas deve totalizar o valor da respectiva meta.

Informar Cronograma Desembolso

Para incluir o cronograma desembolso, o usuario devera clicar na aba/lapela “Crono
Desembolso”.

O sistema disponibilizara o botdo “Incluir Parcela do Cronograma de
Desembolso”, conforme figura abaixo :
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& Ministério do Plangjamento, Orgamento e Gestdo I Destagues da Governo v !_;m
? Usuario: Sait do Sistema [
CPF:
Portal dos Camvénios
S I c 0 N V Cadastramento Programaz Propostas Exgcugin
Inf. Gerenciaiz Cadastroz Acompanhamento

*Principal ¥ Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Paticipartes Crono Fisico Crono Deszembolzo Plano de Aplicagio Detalhaco

Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres MEz

Listagem de Parcelas

Cligua em "Metas Associadas’ da PARCELA de seu interesse para wisualizar a listagem de METAS correspondente & PARCELA

Menhum registro foi encontrado,

|0 Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso

Apos o usuario clicar no botdo “Incluir Parcela do Cronograma
Desembolso”, o sistema exibira a figura abaixo :

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir:

» Tipo Responsavel: deve ser selecionado o responsavel pela liberagdo da

parcela, concedente ou convenente.

E =

COMCEDENTE
COMYEMENTE

» Meés: deve ser selecionado o més de liberacao da parcela.

* Ano: deve ser selecionado o ano de liberagcéo da parcela.

e Valor da Parcela (R$): deve ser informado o valor da parcela a ser

liberada.

de

Apos preencher os campos, o usuario devera clicar no botdo “Incluir Parcela”.
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao Destagques do Governo - !jm

Sair do Siztema ﬂ

‘ Usuério:

CPF:
Portal dos Convénios
S I C 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamerto

*Principal * Cronograma Fisico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Diados Frogramas Participantes Crona Fizico Crono Desembolzo Plano de &plicagdo Detalhaco

Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Projeto Bazico/Termo de Referéncia Pareceres ME=

Campos marcados com ) 530 obrigatdrios

Masg = haio hd

Walor da Parcela (R§)=

H

[ wote |

O sistema informara que a parcela foi inserida com sucesso e que o usuario devera
associar as metas que serdo contempladas por esta parcela.

Para realizar a associagao da parcela a meta, o usuario devera preencher os campos,
conforme orientagdes abaixo:

* Meta : selecionar a meta que sera contemplada pela parcela, quando
houver mais de uma meta.

+ Valor da Meta (R$) : deve ser informado o valor da parcela
que vai ser associada a meta.

Apds o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Associar Meta”. Conforme
figura a seguir:
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F&X Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestéo | Destanues do Gaverno ~ B:iFEL
A0 Usuario: Sair oo Sistema [l
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugin
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

¥ Principal * Cronograma Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Cacdos Programsas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagdo Detalhado
Plano de Aplicagdo Consolidado Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=
Parcela inserida com sucesso. Associe as metas gue serdo contempladas por esta techar(] '
parcela :
Tipo Responsavel CONCEDENTE
Més Maio
Walor (R§) R$ 198.000,00
Ano 2010
Meta = [1-0Obras e instalagiies(Rs$ 220.000,00) +|

Walor da Meta (R$) = | |

Campos marcados com (%) sdo obrigatdrios

Menhum registro fol encontrado.

O sistema informara que a meta foi associada com sucesso e incluird os dados da
parcela na area Listagem de Metas

Importante: uma parcela pode ser associada a mais de uma meta. As metas
associadas sao exibidas na parte inferior da tela. Para cada meta associada, o sistema
disponibiliza os botbes “Associar Etapa” e “Excluir’, que permite sua excluséo, caso
necessario. E possivel também a inclusdo de uma nova associacdo de meta na parcela
corrente no botdo “Associar Meta”.

Para visualizar a listagem de Parcelas incluidas, clicar no botao “Voltar’, conforme
figura abaixo:
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destagues do Governo + B

Sair do Sistema B

Usuario:
CPF:
Paortal dos Convénios
S I CO NV I3 Cadastramento I3 Programas I3 Propostas 1) Execugao
I3 Int. Gerenciais I3 Cadastros 13 Acompanhamento

¥ Principal ¥ Cronograma Fisico

} FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Flano de Aplicacéo Detalhado

Dados Frogramas Participantes Crono Fizico Crono Desembolsa
Plano de Aplicacio Consolidado Anexos Projeta BasicoTermo de Referéncia Pareceres ME=

Tipo Responsavel CONCEDENTE

Més Maio

valor (RE) R$ 198.000,00

Ano 2010

Meta * [1-0Obras e instalagies(Rs 220.000,00) v |

valor da Meta (R§) + [198.000,00 |

Campos marcados com %) 4o obrigatdrios

Crosocie et | votar

Listagem de Metas
Data de Inicio Data de Término
0140512010 311212010

Valor da Meta {R%)
R§ 198.000,00

Descrigdo
Ohras e instalagdes

Opgdes para exportar: [Z) CSV | 28] Excel |[=] xmL | TPOF
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Ao clicar no botdo “Voltar’, o sistema exibira a Listagem de Parcelas cadastradas.
Para cada parcela, serdo disponibilizados os botdes: “Metas Associadas”, “Alterar” e
“Excluir”, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo ~ B ,ﬂ
Usuario: Sair do Sistema [l
CPF:
Portal dos Convénios
S I CO N V 1 Cadastramento 12 Programas 12 Propostas I3 Execucgéo
10 Inf. Gerencizizs 1 Cadastros 1 Acompanhamerto

» Principal * Cronogratms Fizico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Cronograma Fisico

Dados Programas Paricipantes Crono Fisico Crono Desembolzo Plano de Aplicagio Detalbado

Plano de SplicagEo Consolidado Anexos Projeto BazicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=

Listagem de Parcelas

Cligue em "Metas Associadas" da PARCELA de seu interesse para visualizar a listagerm de METAS correspondente 4 PARCELA

Nimero da Parcela Tipo | Valor (R%$)
COMCEDENTE Maio 2030 F¥ 192.000,00

2 COMNVEMEMNTE Maia 2010 R§ 2Z.000,00

Aterar

Aterar

Opgées para exportar: [Z) CSV | 3] Excel |[=]xmL | TjPOF

|0 Incluir Parcela do Cronograma de Dezembolzo |
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Informar Plano de Aplicacédo Detalhado

Para incluir bem, obra, servico e tributos, o usuario devera clicar na aba/lapela
‘Plano de Aplicagao Detalhado”.

O sistema exibira o campo “Tipo Despesa” para a selecéo e os botdes “Filtrar’ e
“Incluir’, conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagques do Governa “ !,;m
:’ Usuario: Sair oo Sisterma B
CPF:
Portsl dos Convénios
S I c D N V Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerencizis Cadastros Acompanhamento

¥ Principal * Cronograma Fizsico

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTC DE DADOS

Cronograma Fisico

v Proposta 000

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Dezetmnbolzo Plano de &plicagéo Detalhado
Plano de Aplicagao Consolidado Anexos Projeto Baszico/Termo de Referéncia Pareceres ME=
Tipo Dezpesa VHQ Filtrar ||0 [ncluir |

Menhum regiztro foi encontrado,

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bensiservigos
TOTAL em Bensg RE 0,00 RE 0,00 RE 0,00
TOTAL ern Tributos R% 0,00 F& 0,00 F& 0,00
TOTAL erm Qbras R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00
TOTAL em Sericos RE 0,00 R§ 0,00 R§ 0,00
TOTAL em Qutras RE 0,00 R& 0,00 R& 0,00
TOTAL GERAL R 0,00 RE 0,00 RE 0,00

Ao escolher um “Tipo de Despesa” e clicar no botao “Incluir’, o sistema exibira tela
com os campos que deverao ser preenchidos conforme orientagdes a seguir :

* Programa : deve ser selecionado o programa relacionado ao bem ou
servico.

= Tipo Despesa : € informado o tipo de despesa informado anteriormente.
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= Cdodigo da Natureza de Despesa: deve ser selecionado o cddigo da
natureza de despesa com subitem. O sistema disponibiliza a
funcionalidade para consultar o cédigo da natureza de despesa com o
subitem.

= Descrigdo da Natureza de Despesa: E preenchido automaticamente
pelo sistema.

= Descrigao do item: deve ser informada a descri¢ao do item.
= Natureza da Aquisicao: deve ser informado se o bem/servico sera

adquirido com recursos do convénio ou contrapartida, conforme opgoes
abaixo:
] M

Fiecursos do convénio

Contraparida bens e sendzos

= Unidade Fornecimento: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao lado,
informando a sigla da unidade de fornecimento. O sistema disponibiliza a
funcionalidade para consultar a unidade de fornecimento.

*» Quantidade: deve ser informada a quantidade do bem ou servico.

= Valor Unitario (R$): deve ser informado o custo do valor unitario do bem
ou servico, de acordo com a unidade de fornecimento informada.

= Valor Total (R$): deve ser informado o valor total do bem ou servigo.
= Enderego de execugao do servi¢o, da instalagdao do bem ou
de localizagao da obra: deve ser informado o endereco onde sera

executado o servigo, instalado o bem ou a localizagdo da obra.

= CEP: deve ser informado o CEP do endereco de execugao do servigo,da
instalagcao do bem ou da localizagao da obra.

» Cddigo do Municipio: deve ser pesquisado, clicando na lupa ao lado
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= UF: sera preenchida automaticamente pelo sistema.

= Observagao: podem ser registradas outras informacgdes relevantes
referentes ao bem ou servigo.

Apds preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Incluir”.

Conforme figura abaixo:
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo I Destagues do Governo " m
Usuario: Sair do Sistema [§
CPE
Portsl dos Convénios
SI co Nv 1) Cadastramento I3 Programas I3 Propostas I Exscugéo
10 Inf. Gerenciais 10 Cadastroz 10 Acompanhamento

FPRrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

[adoz Programas Paricipartes Crona Fizico Crono Desembolzn Plann de Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicagdo Conzolidada Anexng Frojeto BasicoMermo de Referéncia Pareceres MEs

Preencha os dados para a inclusdo do Bermn ou Senio

Programa | Agdies na drea de tecnologia de informacBo e comunicagdo
Tipo Despesa+
Cadigo da Matureza de Despesa s :I@

Descrigdo da Matureza de Despesa

Este campo & preenchido automaticamente

Descrican ltermn

Caracteres restantes: 3000

Matureza Aquisigdo » | v

Unidade Fomecimento * | |@|

Quantidade *

Walor Unitario (RE) l:l

Yalor Tatal (RE) +

Endereco de execucdo do servigo,
da instalagdo do bem ou
de |ocalizagdn da obra

CEP+

E

Cadigo do Municipio =

UF [ ]

Observagdo

Caracteres restantes: 5000

Nenhum registro foi encontrado.
Carmpos marcados com *) sdo0 obrigatdrios
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O sistema exibira a mensagem “Bem/Servigo incluido com sucesso” e exibira o item
incluido na parte inferior da tela.
Para incluir outro bem clique no botdo Encerrar, conforme figura a seguir:

& Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao I Destanues do Governo v ! =
Usuario: Sait do Sistema [
CPR
Portal dos Convinios
S I C 0 N V Cadastramento Programas Propostas Exscugén
Int. Gerencisis Cadastros Acompanhamento

*Frincipal »Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENT® DE DADOS

Consultar Proposta

Dados  Programas — Particpantes  CronoFisico  Crono Desembolso  Plano de Aplicagdo Detalhado

Plano ce Aplicagio Consolidaco Anexos Projeto BésicaiTerma de Referéncia Pareceres MEs

Preencha os dados para 3 inclusdo do Berm ou Servigo

Frograma* |A|;ﬁea na area de tecnologia de informag&o e comunicagio ¥
Tipo Despesa*
Codigo da Matureza de Despesa» I:l

Descrigdo da Matureza de Despesa

Este campo é preenchido automaticamente

Descrican tem*

Caracteres restantes: 5000

Matureza Aguisigio « | v

Unidade Fomecimento * [ 1Y

Gluantidade

Walor Unitario (RS) ]

Yalor Total (R%)+

Endereco de execucdo do semvigo,
da instalagéo do bem oo
de localizagdo da obra s

CEF»

Cadigo do Municipio* | |

UF ]

Observagdo

Caracteres restantes: 5000

i | Encerrr |

Cod Natureza

_ Natureza Agquisiio un. Qtde Valor Unitario  Valor Total
Despesa
Micro computadar do tipo Recursos do R§ R§
laptop SN convénio e ‘o 1.000,00 40.000,00

ML | TEPDF

Opgdes para exportar: @ Csv | @ Excel |

Carmpos marcados com (%) s80 obrigatdrios
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O sistema exibira tela para uma nova inclusao.

Observe que os itens incluidos poderao ser alterados ou excluidos, conforme figura
abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao Destagues do Governo b !,;m
_' :, Usuario: %]
4 CPF.
Portal dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramenta Frogramas Fropostas Execugéo
Inf. Gerenciziz Cadastros Acompanhamento

FPrincipal * Consuttar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

.........

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagio Detalhado

Plano de Aplicagdo Consolidaco Anexos Projeto Bazico/Terma de Referéncia Pareceres ME=

Tipo Dezpesa | Bem w [|&2 Filtrar | |& Incluir

Tipo

Cod. Natureza MNatureza Valor

Despesa LA Despesa Aquisigio ) € Unitario bl U S
Miero Recursos
[0  BEM ;ir{;p;‘tadm 33903017 do UM 400 Tsﬁunnu ?guunuu N i |
Iaptupp CorveEnio o T

Opgdes para exportar: [ €SV | 3] Excel |[2] xmL | FJPOF

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servicos
TOTAL em Bens R¥ 40.000,00 R§ 40.000,00 R 0,00
TOTAL erm Tributos R§ 0,00 R 0,00 R 0,00
TOTAL ern Ohras R§ 0,00 R 0,00 R 0,00
TOTAL em Servigos R§ 0,00 R 0,00 R 0,00
TOTAL ern Qutros R§ 0,00 R 0,00 R 0,00
TOTAL GERAL R§ 40.000,00 FiE 40.000,00 R 0,00

ApO0s incluir todos os itens, o sistema exibira tela com mensagem informando
que : “Valor Total dos bens e servigos atingiu o valor total do objeto’.
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rPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE P! ESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Participartes Crono Fisico Crono Desembolso Plano de Aplicacso Detalhado

Flano de Aplicagéo Consolidado Anexos Projeto BasicoiTermo de Referéncia Pareceres ME=

Preencha os dados para a inclusdo do Berm ou Servigo

Programa* | ArBes na area de tecnologia de informacio e comunicagio v
Tipo Despesa*
Cadigo da Matureza de Despasa* I:l

Descrigdo da Matureza de Despesa

Este campo € preenchide automaticamente

Descrican tarm

Caracteres restantes: S000

Matureza Aquisiggo | v
Unidade Formetirmento « | |

GQuantidade »

Yalor Unitario (RE)

Yalar Total (RE) +

Enderego de execucdo do servigo,
da instalagdo do bem ou
de localizacdo da obras

|
|
|
Codigo do Municipio =

o .

Ohservagdao

Caracteres restantes: 2000

Cod Natureza

i Natureza Aquisicio . | i Valor Total
Despesa
Servigos técnicos Recursos do R R
profissionais S canvénio R 18 180.000,00 180.000,00
Micro computador do fipa 33903017 Recursos do UN 400  R§1.000,00 RS 40.000,00
laptop COnvEnio

Opgdes para exportar: [Z) CSV | 3] Excel | [2] XML | TIPOF
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Observe que na area de Valores Totais, o sistema vai contabilizando e
atualizando os valores informados para cada item incluido. Ver figura abaixo.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Governo v !_’M
:, Usuario: Sair do Sistema Bl
CPF:

S II C I0 N V Cadastramenta Programas Propostas Execugio

Inf. Gerenciais: Cadastros Acompanhamento

*Principal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolzo Plano de &plicagéo Detalhado

Plano de Aplicagéo Consolidado AnNEx0s Projeto BaszicoTerma de Referéncia Pareceres: ME=

Tipo Dezpesa | Bem ~ |6 Filtrar || Incluir

Cod. Natureza Natureza Valor

Tipo

Despesa M Despesa Aquisigio ) Unitdrio R UE
Micra
Recursos
tador RE RE " :
O eem  “omH 33903017 do UM 400 ‘3 =T |
:jaDngppD AT 1.000,00 40.000,00

Opgdes para exportar: [T CSV | $]) Excel |[=] xuL | TPOF

Valor total Com Recurso do convénio Contrapartida em bens/servigos
TOTAL em Bens RE 40.000,00 R§ 40.000,00 R§ 0,00
TOTAL ern Tributos R§ 0,00 R 0,00 R& 0,00
TOTAL ern Ohras R§ 0,00 R 0,00 R& 0,00
TOTAL em Senigos RE 180.000,00 R 180.000,00 R§ 0,00
TOTAL ern Qutros R§ 0,00 R 0,00 R& 0,00
TOTAL GERAL R 220.000,00 R 220.000,00 R§ 0,00
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Visualizar Plano de Aplicacao Consolidado

Informada a relagdo de bens e servigos, o sistema disponibilizara o Plano de
Aplicagdo Consolidado dos recursos a serem desembolsados pelo Concedente e
Convenente em forma de contrapartida, se for o caso.

O Plano de Aplicacado Consolidado apresenta para cada bem e servigo, a informacao do
valor de custo e se sera adquirido com recursos do convénio (concedente) ou do convenente

em forma de contrapartida.

Para visualizar o Plano de Aplicagao Consolidado, o usuario devera clicar na aba/lapela
“‘Plano de Aplicagcdao Consolidado”. O sistema exibira a figura abaixo :

& Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao Destagues do Governo . Eiﬂ;!-
¢ 0 _ Usudrio: x|
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugdo
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamenta

FPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Farticipantes Crono Fisico Zrono Desembalso Flano de Aplicagio Detalbado

Plano de Aplicaggo Consolidado Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Fareceres ME=

Plano de Aplicacio

Classificagio de Despesas Recursos Conwvénio Contrapartida Bens e Servigos
338030 R 40.000,00 R§ 0,00 R§ 40.000,00
339039 R 180.000,00 R§ 0,00 RE 180.000,00
Total R 220.000,00 R§ 0,00 RE 220.000,00

Opgies para exportar: [ CSV | 3] Excel |[2] xmL | TPOF
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Informar Anexos

Para inclusao de arquivos anexos, o usuario devera acessar a aba/lapela “Anexos”.
Podem ser incluidos arquivos contendo por exemplo, planta da obra, foto do terreno onde sera
realizada a obra, laudos e pareceres técnicos etc;

Os campos devem ser preenchidos conforme orientagdes a seguir :

* Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser anexado.

» Descrigao: deve ser informada uma descrigao para o arquivo.

Ap0bs o preenchimento dos campos, clicar no botdo “Anexar”.

ESA Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio Destagues do Governo v~ BiFR
Usuério: Sair do Sistems B
CPF:
Paortasl dos Convénios
S I c O N V Cadastramento Programas Propostas Execugio
Inf. Gerencisis Cadastros Acompanhamento

rPrincipal * Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Drados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Flano de Aplicagéo Detalhacdo

Plano de Aplicagdo Conzolidacdo Anexos Projeto BasicoTermo de Referéncia Fareceres ME=s

Az extensdes permitidas para anexos s30: PDF, JPG |, GIF, PNG, MPEG, AYl e THT.

Arguivo = |[ Arguino...

Descrigdo =

Caracteres restantes: 200

| Aneaar | Finstzar |

Lista de Arquives Anexos

Menhum regiztro foi encontrado,
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O sistema informara que o envio do arquivo foi realizado com sucesso, conforme figura
seguinte:

Importante: uma proposta pode ter mais de um anexo. Os anexos incluidos séo
exibidos na parte inferior da tela.

Para cada anexo, o sistema disponibiliza os botdes de “Abrir’ e “Excluir’, que
permitem sua visualizagdo ou exclusao, caso necessario.

F&3 Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

I Cestagues do Governo w
Usudrio: Sair do Sistems Bl
CPF:
Portst dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugéo
Int. Gerenciaiz Cadastroz

Acompanhamento

rPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

Cados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagso Detalhacdo
Flano de Aplicagéo Consolidado Anexos Projeto Basico/Termo de Referéncia Pareceres ME=:
______________________________________________________________________________________________________________________________

As extensides permitidas para anexos sdo: POF, JPG |, GIF, PRG, MPEG, AV & THT.

Arguivo = | H Avrguinig...

Foto do terreno

Descrigdo s

Caracteres restantes: 200

| Ancxar | Fimizar |

Lista de Arquivos Anexos

Nome do Arguivo Data de Anexagio Descrigdo

Detalhar Proposta_1267540274787 png 0450352010 Foto do terreno Abrir Excluir

Opcdes para exportar: [ CSV | 3] Excel |[=] XML | TIPDF
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Projeto Basico/ Termo de Referéncia

Para inclusdo de Projeto Basico / Termo de Referéncia, o usuario devera acessar a
abal/lapela “Projeto Basico/Termo de Referéncia”.

Podem ser incluidos documentos (arquivos ) contendo por exemplo, os dados de
obras (Projeto Basico), contratagcdo de servigos e aquisicdo de material (Termo de
Referéncia), etc, o usuario devera clicar no botdo “ Inclusdo de Projeto Basico/Termo de
Referéncia”’, conforme figura abaixo :

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio Destagues do Governo v !;M
Usudrio: Sair do Siztema B
CPF.
Paortal dos Convénios
S I CO N v I3 Cadastramento I3 Programas I Propostas I} Execugio
12 Inf. Gerencigiz 10 Cadastroz 13 Acompsnhamerto

FPrincipal » Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

v Projpos
Dados Programas Paticipartes Crono Figico Crono Desembolzo Plano e Aplicagéo Detalhado

Plano de Aplicacio Consolidado Anexns Projeto Baszico/Terno de Referéncia Pareceres ME=

Inclusio de Projeto Basico/Termo de Referéncia

Situagio NAO_CADASTRADO

Menhum reqistro foi encontrado.
Campos marcados corn (%) 30 ohrigatarios
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Apds o usuario clicar no botdo “Inclusao de Projeto Basico/Termo de Referéncia”, o
sistema exibira tela com os campos a serem preenchidos conforme orientagbes a seguir :

 Descricao do documento: deve ser informada uma descricdo para
o0 documento.

» Tipo: deve ser selecionado o tipo do documento.

» Descrigcao para o arquivo : deve ser informada uma descrigao para o
arquivo a ser inserido.

» Arquivo: deve ser informado o caminho do arquivo a ser inserido.

Ap0ds o preenchimento dos campos, clicar no botao “Inserir”. Conforme figura abaixo:

& Ministério do Planejamento, Orcamenta e Gestao | Destagues do Governo - !_;m
Usuario: Sair do Sistema [
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execugdio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento

FPrincipal *Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

» Proposta 00

Dados Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolza Plano de Aplicagéo Detalhado

Flano de Aplicagso Consolidado Anexos Projeto Bazico/Termo de Referéncia Pareceres ME=

Desctigdo do docurmenta +

Caracteres restantes: 4000

@ Projeto Basico

Tipo* .
O Termo de Referéncia

Descrigdo para o arquivo * ‘

Extensdes validas:
(it docxls ods, odt pdf cad, dwi,Qif jpo jpeg,pno)

Arguivo * | " Arguivo..

| mszun | voLran |

Campos marcados com %) s30 ohrigatdrios
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O sistema exibira mensagem: “Anexo salvo com sucesso’ , 0 nome do arquivo no
rodapé da tela e os botdes “Excluir’, “Detalhar” e “Baixar”.

& Ministéric do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destagues do Governo b !_;m
' , Usuario: x|
CPF:
Portal dos Convénios
S I C 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugio
Int. Gerenciais Cadastros Acompantamerto

FPrincipal » Consulttar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Dados Programas Participantes Crono Fisico Crono Desembolzo Plano de Aplicacio Detalhaco

Plano de Aplicagio Consolidado A0S Frojeto BésicoTermo de Referéncia Pareceres MNE=

Situagdo PROJETO_BASICO_EM_ANALISE

Descricao Data Upload
Flanta do terreno Frojeto Basico 09/0zrz010

Nome Arquivo
hrazao_maior_transparente.png

DETALHAR

EZCLUIR

Opgies para exportar: [ CSV | 28] Excel |[=] XML | TJPDF

Campos marcados com %) s3o0 obrigatdrios

Enviar Proposta para Analise

Cadastrados os dados, o proponente podera enviar sua proposta para analise do
concedente.

Para enviar a proposta para analise, o usuario devera ter o perfil de “Gestor de
Convénio do convenente”.

Usuario devera acessar o Portal dos Convénios, informar CPF e senha de acesso e
clicar no menu “Propostas” .

O sistema disponibiliza o menu “Propostas”, o usuario devera clicar na
opgcao “Consultar Proposta”, conforme figura abaixo:
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao | Destaues do Governo +~ B H

Sair do Sistema B

Portal dos Convénios Alterar Senha | Usuario:

SI c 0 N v Atterar Meus Dados | CPF:

1 Cadastramento 10 Inf. Gerencisis sPropostas

I Programas 0 Cadastros oo ¥ Plano de Aplicagio

» Incilir Proposta Consolidado
I3 Propostas I3 Acompanhamento » Dados da ¥ Arguivos Anexados
I3 Execugéo Proposta/Conyvénio »  Enviar pf Andlise

» Paricipantes ¥ Cancelar Proposts

_ »  Crono Fisico W Pareceres
TR ¥ Crong Desembalso W Consultar CR
» Plano de AplicagEo » Hizstdrico
Detalhado

O usuario devera preencher o campo Numero da Proposta e clicar no botao
“Consultar’.

Caso seja necessario, preencher os outros campos solicitados e clicar em consultar.
Conforme figura abaixo:

57



Planejameanto,

o nto Portal dos C Bhi '
mrr::aﬂﬂﬁ: ortal aos Lanmenios ZSEHPHG

‘ & Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues o Governo + B _;m
Usuarin: Sair do Sistema B3
CPF:
Portal dos Convénios
SI CO NV 1 Cadastramerta I3 Programas 12 Propostas I3 Execugéo
1 Inf. Gerencisiz I Cadastroz 12 Acompanbamerto

FPrincipal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Freencha os campos abaixo com os dados da consulta e clique em "Caonsultar.

Mimero da Proposta | |

Orgdo da Proposta | |

Situagdo | 4

Madalidade | v

Cadigo do Prograrma | |

Morne do Froponente | |

Identificagdo do Froponente | |

Tipo de Identificagdo do Proponente | V|

LUF do Praponents

Situagdo do Proponents | v|

CPF do Responsével | |

Matureza Juridica | hd
Data Inicial de Envio da Proposta para | |E

Andlise

[ata Final de Erwio da Proposta para | |E

Analise

[ Orgao da Proposta
[ situacio

[ Medalidade

[ Nome do Proponente

O ldentificacac do Proponente £ permitida a

O Tipo de ldentificagio do Proponente seledo de
Campas para Exibir U UF do Proponente na maximo
guatra

O Situacio do Propenente

O cPF o Responsavel

O Natureza Juridica

(] pata Inicial de Envio da Proposta para Andalise
[ pata Final de Envio da Proposta para Analise
[ Home do Programa

o e

campos
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Na figura a seguir, a pesquisa foi realizada utilizando como exemplo o numero da
proposta: “0037/2010”, no campo “Numero da Proposta”.

O Usuario devera clicar no numero da proposta , conforme figura abaixo:

FEA Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo

IDestaques do Governo hd !_; L=
Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramento Programas Propostas Execugdo
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanbamento

*Principal » Consultar Proposta

Consultar Proposta

Escolha a Proposta - Passo 1de 2
Selecione a PROPOSTA de seu interesse para obter o detalhamenta

Filtros da pesquisa:

ooo03yr2n10 R Eul

Opgies para exportar: [ SV | 3] Bxcel |[2] xmL | FPDF

=

O sistema exibira tela com os dados da proposta.

Para enviar a proposta para analise, o usuario devera rolar o conteudo da tela
e clicar no botdo “Enviar para Analise”.

Conforme figura abaixo:
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagques do Governo e ,.
Usuario: Sair do Sistema B
CPF:
Portsl dos Convénios
S I CO NV 1 Cadastramento I} Programas I Propostasz I Execugsn
10 Inf. Gerenciais I Cadastros 1 tcompanhamento

rPrincipal * Consultar Proposta

Consultar Proposta

Dacdos Frogramas Participantes Crono Fisico Crono Desembalzo Plano de &plicagéo Detalbado
Flano de Aplicagéo Consolidaco Anexos Projeto BéasicofTermo de Referéncia Pareceres ME=
Situagao Proposta Cadastrada
Mimern da Proposta 0000372010

Lista de Documentos Digitalizados do Convénio

Menhum registro foi encontrado,

Orgéo 25000 - MIMISTERIO DA FAZENDA

Grgéo vinculadao 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTQ DE DADOS
Modalidade Convénio

Justificativa Facilitar 0 acesso da populagdo na inclusio digital

Ohjeto do Convénio Construgdo de um telecentro

Capacidade Téchica e
Gerencial

Arquivoes Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial
Menhum registro foi encontrado.

Dados Bancarios

Banco BANCO DO BRASIL SA
Agéncia 2930-0
Datas
Data da Proposta 02032010
Data Inicio Wigéncia 01052010
Data Termino vigéncia 311122010
Valores
R$ 220.000.00 “alor Global

My R 198.000,00 alor de Repasse

My R $ 22.000,00 Valor da Cortrapartida

My P 22.000,00 Yalor Cortrapartida Financeira

h_..R$ 0,00 Walor Cortrapartida Bens & Servigos

Cronograma orcamentario do valor do repasse
Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor {R$)
2010 R§ 192.000,00

Opgbes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[=] xmL | TPOF

|° Incluirftlterar Repasses |

m Cancelar Proposta | Enviar para Anilise | Gerar Extrato Proposta
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O sistema exibira mensagem pedindo a confirmagao de envio, conforme figura abaixo :

ESX Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo | Destagues da Governa ~ B
Usuario: Sair do Sistems B
CPF:
Portal dos Convénios
S I c 0 N V I3 Cadastramento 2 Programas 2 Propostas I3 Execugio
I3 Inf. Gerenciaiz I3 Cadastros 12 Acompanhamento

k¥ Principal ¥ Consultar Proposta

25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Consultar Proposta

Tem certeza que deseja enviar a propoesta/plane de trabalhe para analise?

Campos marcados com (%) s30 obrigatarios

Apos o usuario clicar no botao “Sim”, o sistema exibira mensagem informando que a
proposta/plano de trabalho foi enviada(o) para analise.

A situacao da proposta foi alterada para “Proposta em analise”.

A partir desse instante, os dados da proposta ndo podem mais ser alterados, mas a
proposta pode ser cancelada.

O concedente analisara a proposta quanto a sua viabilidade e adequacao aos objetivos
do programa.

Conforme figura seguinte:
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‘ & Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio | Destagues do Governo v . H
Usudrio: Sair oo Sistema (B
CPF:
Portal dos Convénios
S I co Nv 13 Cadastramento 13 Programas 1 Propostas I3 Execucio
13 Inf. Gerenciais 10 Cadastros 1 Acompanhamento

FPrincipal ¥ Consultar Proposta

SSAMENTO DE DADOS

Consultar Proposta

Diacos Programas Participantes Crono Fizico Crono Desembolso Plano de Aplicagéo Detahado

Plano e Aplicagéo Consolidado Anexos Projeto BasicoTerma de Referéneia Pareceres MEs

Situagdo Proposta em Analise

Mirnero da Froposta 0000372010

Lista de Documentos Digitalizados do Convénio

Menhum registro foi encontrado,

Orgéo 25000 - MINISTERIO DA FAZENDA

Orgéa Vinculada 25207 - SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Modalidade Convénio

Justificativa Facilitar o acesso da populagio na inclusdo digital

Ohjeto do Convénio Construgéo de um telecentro

Capacidade Técnica e
Gerencial
Arquivos Anexos - Capacidade Técnica e Gerencial

Menhum registro foi encontrado.

Dados Bancarios

Banco BANCO DO BRASIL SA
Agéncia 2030-0
Datas
Data da Proposta 02032010
Data Inicio Vigéneia 01052010
Data Término Vigéneia 311272010
Valores
R§ 220.000,00 Valor Global

R 198.000,00 Valor de Repasse

N R 22.000,00 Yalor da Contrapartids

ey R4 22.000,00 *alor Contrapartida Financeira

h_.R!ﬁ 0,00 *alor Cortrapartica Bens e Servigos

Cronograma or¢amentario do valor do repasse
Deverdo serinformados os valores gue serdo empenhados no orgamento de cada exercicio.

Ano Valor (RS)
2010 R§ 198.000,00

Opgédes para exportar: [ €SV | 4] Excel |[2]xmL | PO

Gerar Extrato Proposta
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Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios, veja os Simuladores
Interativos e os demais Manuais de seu interesse disponivel no Portal.

Em caso de dividas:

» Central de Servico Serpro, clique aqui: Acionamento Web

« 0800-978.2340

* css@serpro.gov.br
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