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1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 FINALIDADE

A finalidade do presente Manual ¢ padronizar os procedimentos que deverao ser seguidos e
cumpridos pelos efetivos do Grupo de Escolas da Geréncia de Licencas de Pessoal — GPEL, das
Geréncias Regionais — GER e do Escritorio de Aviagdo Civil de Curitiba- EAC — CT, contribuindo,

dessa forma, com a qualidade e a seguranca dos processos, bem como garantindo a conformidade
com a legislacao especifica pertinente a cada processo.

Para atingir este objetivo, o presente documento encontra-se estruturado da seguinte forma:

Introdugdo: contendo breves descri¢cdes sobre o objetivo do Manual de Procedimentos, a
Missao e a Visao da GPEL-Escolas;

Ficha de Revisdes: tabela para registro das modificagdes realizadas no Manual de
Procedimentos, com registro da modificagdo feita, data e responsavel pela modificacao;

Descrigao das Atividades: principal parte do Manual de Procedimentos, onde se encontram
descritas, em maiores detalhes, todas as etapas de cada uma das atividades realizadas pela GPEL-
Escolas; e

Apéndices: parte final do Manual de Procedimentos, contendo os relatdrios de inspecao.
12 REVOGACAO

Nao aplicavel.

1.3 FUNDAMENTACAO

Este MPR ¢ fundamentado no Art. 40, da Resolucdo N° 71 de 23 de janeiro de 2009,
publicado na Sec¢ao I, do Diario Oficial da Unido de 26 de janeiro de 2009.

1.4 PUBLICO-ALVO

Este Manual aplica-se as Geréncias pertencentes a Superintendéncia de Seguranga
Operacional e as Unidades Administrativas Delegadas.

1.5 DIVULGACAO

Este Manual deve ser divulgado através do endereco da SSO no portal de informagdes da
ANAC: http://intranet.anac.gov.br/sso/

1.6 ELABORACAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovagdo ou na alteracdo deste MPR ¢ de responsabilidade da
SSO, por meio da Geréncia de Padrdes e Normas Operacionais — GPNO.

A evolugdo técnico-normativa nacional e internacional de seguranga operacional pode
implicar na necessidade de alteragdo dos Regulamentos Brasileiros da Aviagdo Civil (RBAC), das
Instrugdes Suplemntares (IS) e demais instrumentos normativos da ANAC, com a consequente
necessidade de revisdo Manuais de Procedimentos. As sugestdes de revisdo devem ser
encaminhadas a GPNO, com as respectivas justificativas. Todas as sugestdes recebidas serdo
revistas e analisadas pela GPNO, em coordenag@o com os setores afetos.

O Superintendente de Seguranca Operacional € o responsavel por aprovar todas as revisdoes
deste e dos demais MPR.
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As orientagdoes deste MPR podem entrar em conflito com as de outros documentos de
carater procedimental ou informativo, tais como outros MPR e Instru¢des Suplementares — IS. Esta
situagdo pode ocorrer de forma involuntaria ou pela impossibilidade de se atualizar todas as
orientacdes simultaneamente. Essas situagdes de conflito devem ser direcionadas aos gerentes
imediatos. Os gerentes devem entrar em contato com a GPNO para resolver estes conflitos.

Similarmente, algum conflito pode ocorrer com um RBAC/RBHA. Neste caso o
RBAC/RBHA tem precedéncia. Essas situacdes de conflito devem ser direcionadas aos
supervisores imediatos. Os supervisores e gerentes devem entrar em contato com a GPNO para
resolver estes conflitos.

SSOICGING. 6 "ANAC Péigina 5 de 60
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2 DESENVOLVIMENTO
2.1 MISSAO DA GPEL-ESCOLAS

Certificar escolas de aviacdo civil e homologar cursos de aviagdo civil em escolas e
aeroclubes, bem como renovar periodicamente as certificacdes e homologagdes concedidas, com
base nos requisitos constantes dos RBAC 141, Manuais de Curso e outros documentos correlatos,
como os RBHA 61, 63, 65 ¢ 91.

2.2 VISAO DA GPEL-ESCOLAS

Contribuir para a garantia da seguranga de voo a partir da adequada formagdo dos
profissionais da aviacdo civil, por meio da regulacdo, certificagdo e vigilancia da instrug¢ao
profissional nos cursos e escolas de aviagdo civil/aeroclubes.

23 ATRIBUICOES DO GRUPO
O Grupo de Escolas ¢ responsavel por:

a)  Coordenar, regular e padronizar as atividades exercidas pelas Geréncias Regionais no
que tange a area de competéncia da Geréncia-Geral de Aviagao Geral,

b)  Certificar, fiscalizar e autorizar o funcionamento de escolas de aviagdo civil e das
atividades de instrucao dos aeroclubes;

c) Realizar vistorias nas Entidades Autorizadas pela ANAC, em concordancia com o
RBHA 141 e com este manual, com a finalidade de verificar o cumprimento da legislagdo em vigor;

d) Fiscalizar o desenvolvimento das atividades praticas, obrigatérias, de sobrevivéncia
na selva, marinharia e combate ao fogo, realizadas no curso de Comissarios de Voo;

e)  Fiscalizar o desenvolvimento das atividades praticas, obrigatorias, nos cursos de
Mecanico de Manuten¢ao Aeronautica;

f)  Cadastrar os alunos estrangeiros matriculados nas entidades de ensino Autorizadas
pela ANAC, para fins de controle;

g) Manter os servidores em constante atualizacdo técnica e pedagogica, através da
realizacdo de cursos de especializagdo e de reciclagem;

h)  Participar de cursos, semindrios, palestras e reunides afetas ao Grupo de Escola; e

1) Fiscalizar o cumprimento das normas, padrdes e requisitos de seguranca operacional
da Aviagao Civil, relativos as escolas de aviacao civil, centros de instru¢do da aviagdo civil e areas
de ensino dos aeroclubes.
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3 DESCRICAO DAS ATIVIDADES
3.1 ATIVIDADES GERAIS

3.1.1. ANALISE DE PROCESSO

Avaliar comparativamente os documentos relativos ao processo recebido, a luz da
legislacdo pertinente (RBHA 141, RBHA 61, RBHA 63, RBHA 65 ¢ RBHA 91, Manuais de Curso
e outros);

Realizar contatos através de oficios, fax, emails e telefone, para pesquisa de dados
referentes aos documentos, necessarios a analise € ao desenvolvimento dos processos;

Elaborar Nota Técnica ao final da anélise dos documentos (ou encaminhamento para o
parecer juridico, quando pertinente);

Elaborar Oficio ou fax para assinatura do Gerente de Licengas de Pessoal, apontando as
ndo-conformidades a legislagdio em vigor contidas no processo, para encaminhamento a
escola/aeroclube solicitante, visando corre¢ao das mesmas; ¢

Inserir os documentos e/ou o processo no sistema de controle interno.

Os processos recebidos podem ser relativos a:

a) Autorizagdo de Funcionamento de escola de aviagao civil;

b) Renovacgao de Autoriza¢ao de Funcionamento de escola de aviagao civil;

c) Homologagao de Curso(s) de aviagdo civil em escolas/aeroclubes;

d) Renovacdo de Homologagao de Curso(s) de aviacao civil em escolas/aeroclubes;
e) Cassacao de Autorizacao de Funcionamento;

f) Suspensao de Homologagdo de Curso em escolas/aeroclubes;

g) Aprovagao de Alteragdo Contratual; e

h) Apuracao de Dentincia em escolas/aeroclubes.

3.1.2.  PLANEJAMENTO DA INSPECAO

Apo6s o atendimento as ndo-conformidades detectadas durante a andlise dos documentos
constantes do processo, agendar uma inspecdo com a escola candidata ao Certificado de
funcionamento e/ou a escola ou aeroclube candidato a homologagdo de curso(s);

Depois de agendada a inspegdo, elaborar o PCDP encaminhando-o a Geréncia Geral de
Aviagdo Geral — GGAG para autorizagdo e concessdo de diaria e dos meios de transporte
necessarios;

Reunir os elementos da equipe designados para fazer a inspe¢do para um “briefing” sobre a
visita; e
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Preparar pasta com a documentacdo necessaria a inspe¢do, que consiste de: lista de
verificagdo conforme a solicitagcdo, termo de inspe¢do e os regulamentos pertinentes. Utilizar
modelos contidos nos APENDICES 3 conforme a aplicagao.

3.1.3. REALIZACAO DA INSPECAO

No inicio da visita, apresentar as credenciais dos inspetores da ANAC a equipe da escola
ou aeroclube e declarar o objetivo da inspegao;

Durante a inspeg¢ao, observar detalhadamente, com base nos itens da lista de verificagdo, as
instalacdes e as condi¢des da sede e da base operacional da escola/aeroclube, incluindo o arquivo de
documentos relativos ao(s) curso(s) solicitado(s);

Ao longo da inspecdo, esclarecer duvidas e orientar, quando necessario, a equipe da
escola/aeroclube quanto aos procedimentos necessarios ao atendimento da legislagdo relativa a sua
solicitacdo;

Ao final da visita, reunir a equipe de inspetores, em local reservado, para discutir os pontos
criticos observados e chegar a uma conclusdo consensual sobre a inspecao;

Elaborar o Termo de Inspecdo contendo as nao-conformidades detectadas, bem como o
prazo de até 30 (trinta) dias para o seu atendimento e as recomendagdes complementares para a
obtencdo da autorizacdo e/ou homologagao requerida; e

Ler, perante a equipe da escola/aeroclube, o Termo de Inspe¢do e assinar conjuntamente,
encerrando a inspegao.

3.1.4. AVALIACAO E CONCLUSAO DA INSPECAO
Ap6s o retorno da escola/aeroclube, avaliar em equipe os resultados da inspe¢ao;

Apos a avaliacdo, elaborar o Relatorio de Inspecdo descrevendo os itens nao atendidos pela
escola ou aeroclube e, ao final, recomendar ou ndo, a aprovacdo da solicitagdo feita pela
escola/aeroclube, sob o titulo de Conclusao;

Se a conclusao for favoravel ao atendimento da solicitacdo da escola ou aeroclube, elaborar
Portaria para publicagdo no D.O.U.;

Se a conclusdo nao for favoravel, aguardar o prazo concedido a escola/ao aeroclube para
atendimento das ndo-conformidades; e

Se o prazo concedido para cumprimento das ndo conformidades ndo for cumprido ou se a
nao conformidade caracterizar uma infracdo, devera ser emitido um ou mais autos de infracdo, de
acordo com o estabelecido no Manual de Utilizagdo do Sistema de Multas e Infragcdes para Emissao
de Autos de Infragdo. (http://intranet.anac.gov.br/SMI/)

Observacoes:

As escolas/os aeroclubes que ndo responderem, dentro do prazo de 90 (noventa) dias, as
solicitagdes dos inspetores realizadas, seja por oficio, fax, e-mail ou telefone, visando o
atendimento de ndo-conformidades para dar prosseguimento ao seu processo, terdo o0 mesmo
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arquivado e deverdo recomecar todos os procedimentos necessarios, quando novamente

interessados.

As escolas/os aeroclubes que, apos a visita de inspe¢do, ndo solucionarem as nao-

conformidades apontadas no prazo de até 30 (trinta) dias, terdo seu processo arquivado.

3.1.5. ELABORACAO DE PUBLICACOES

Com base no Relatorio de Inspegao, elaborar Portaria:

Procurar modelo de Portaria na pasta correspondente dentro do sistema de controle de

Processos;

ANAC;

Reproduzir o modelo;

Inserir na copia do modelo os dados referentes ao processo em questao;
Encaminhar a copia da Portaria ao Setor de Publicagdes da ANAC;
Aguardar a publicacdo da Portaria no D.O.U.;

Informar por telefone, a publicacdo e a data da mesma a escola ou aeroclube; e

Enviar copia da mesma, para a escola ou aeroclube, através de oficio, fax e/ou e-mail.

Sao tipos de Portarias:

Autorizacao de Funcionamento de escola de aviagao civil;

Renovacao de Autoriza¢ao de Funcionamento de escola de aviagao civil;
Homologacao de Curso(s) de aviagdo civil em escolas/aeroclubes;

Renovagdo de Homologagao de Curso(s) de aviacdo civil em escolas/aeroclubes;
Cassagao de Autorizagdo de Funcionamento;

Suspensdo de Homologagao de Curso em escolas/aeroclubes;

Aprovacdo de Alteracdao Contratual; e

Apuragdo de Dentncia em escolas/aeroclubes.

3.1.6  ATUALIZACAO DE DADOS NO SISTEMA EDUCATOR

a) Solicitar a instalacdo do sistema Educator ¢ senha pessoal ao setor competente da

b) Coletar no processo numerado, as informagdes sobre a inspecdo realizada

requeridas pelo sistema Educator;

SSO/GPNO
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c) Inserir as informacdes atualizadas apds a inspecao realizada em determinada
escola ou aeroclube, nos espacos reservados nas fichas virtuais do sistema Educator, identificadas
pelo nome da entidade.

3.1.7  ARQUIVAMENTO DE PROCESSOS

a) Apo6s a finalizacdo do processo e a atualizacdo de dados no sistema Educator,
numerar e colocar a rubrica do inspetor responsavel em cada pagina do processo.

b) Em seguida, o inspetor deve aplicar o carimbo do Grupo de Escolas em cada
pagina do processo, numerando cada uma, sequencialmente, no espago adequado dentro da area
carimbada;

c) Arquivar o processo na pasta da entidade (escola ou aeroclube), de acordo com
sua numerag¢ao, na estante indicada na lista de controle de arquivo.

3.1.8 ATENDIMENTO AO USUARIO

a) Atender, ao telefone ou pessoalmente, os usuarios que desejam esclarecimentos
sobre a abertura de escola ou a realizacdo de cursos, em particular, a aqueles cujas entidades sejam
de sua direta responsabilidade, encaminhando os demais a seus responsaveis ou ao Coordenador;

b) Elaborar ou responder a fax e emails dos usudrios, com base na legislagdo
aeronautica vigente, visando sua orientacdo quanto aos procedimentos corretos para a realizagdo de
cursos de aviacdo civil ou para o funcionamento de escolas de aviagdo civil;

c) Elaborar Oficios ou responder a Oficios encaminhados pelas escolas e aeroclubes,
durante o desenvolvimento de processos a elas atinentes; e

d) Reunir-se com a equipe de escolas ou aeroclubes na ANAC, sempre que houver
solicitacdo compativel com as necessidades vinculadas aos processos encaminhados.
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3.1.9 PROCEDIMENTOS PARA CERTIFICACAO CIAC

Os inspetores do Grupo de Escolas deverdo analisar os processos de Certificagdo CIAC
com o objetivo de assegurar que as entidades candidatos a um Certificado de autorizacdo tenham
compreendido e sejam capazes de realizar suas tarefas de ensino. Quando concluido de forma
satisfatoria, o processo de Certificagdo CIAC devera garantir que a entidade esteja apta a cumprir
com os requisitos estabelecidos no CBA, nos RBAC/RBHA, legislacdo especifica e nos padrdes
internacionais relativos a Instru¢do em Aviagao, publicados no ANEXO 1 a Convengado da Aviacao
Civil Internacional (OACI).

Os processos das entidades candidatas chegam a ANAC através do protocolo geral e sao
encaminhados ao Grupo de Escolas, através da Geréncia de Licengas de Pessoal — GPEL.

Existem cinco fases no processo de Certificagdo CIAC. Cada fase esta descrita com
detalhes suficientes para fornecer uma compreensao geral de todo o processo. As cinco fases sdo:

1. Pré-Solicitagao;

2. Solicitagao Formal;

3. Avaliagdo de Documentos;
4. Inspegdo; e

5. Certificagao.

T —
FASE DE PRE- FASE DE SOLICI- | FASE DE AVAL fﬁgm 5 FASE DE
SOLICITAGAO TAGAO FORMAL DE DOCUMENTOS INSPECA® CERTIFICAGAO

Em alguns casos, o roteiro ¢ a seqiiéncia de eventos sugeridos podem ndo ser totalmente
apropriados. Nessas situagdes, a ANAC e a entidade deverdo proceder de maneira a considerar as
circunstancias e condigdes existentes. A entidade, porém, ndo deverd ter a expectativa de ser
certificado até que a ANAC se assegure de que o RBAC/RBHA tenha sido cumprido de maneira
apropriada e continua

3.1.9.1 Fase de Pré-solicitacao

A entidade candidata a um Certificado de Autorizacdo de Funcionamento e a
homologa¢do de pelo menos cuso devera encaminhar nesta fase a ANAC os seguintes
documentos, a serem analisados pelos inspetores:

Anexo 1 do RBHA 141 — Requerimento para Autorizacdo de Funcionamento — pardgrafo
141.13(b);

Anexo 4 do RBHA 141 — Declaracdo dos socios e adminsitradores — paragrafo
141.13(d)(6); e

4 (quatro) vias do Contrato Social, com firmas reconhecidas dos so6cios, conforme
paragrafo RBHA 141.13(d)(1), para ser analisado pelo juridico; e
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Comprovante de propriedade do imovel ou contrato de locagao com cessao de direitos de
uso para funcionamento da escola de aviacdo civil ou qualquer outro documento de cessdo de uso
do imovel, devidamente registrado no registro competente, comprovando os poderes dos signatarios
no referido instrumento, por prazo nunca inferior a 3 (trés) anos, em qualquer caso, conforme
paragrafo RBHA 141.13(d)(2).

Os inspetores da ANAC procedem a avaliagdo do pacote. Caso as informagdes estejam
incompletas ou erroneas, o mesmo sera devolvido a entidade com as causas da devolugdo. Caso as
informacdes estejam completas e aceitaveis, o pacote serd encaminhado ao protocolo geral da
ANAC, onde receberd uma numeragdo através do sistema DOCMAN, e posteriormente sera
encaminhado a Geréncia de Licencas de Pessoal (GPEL) da ANAC e finalmnte enviado ao Grupo
de Escolas, onde serd determinard o Inspetor de Aviagdo Civil designado para o processo de
Certificacdo. O inspetor serd o porta-voz oficial da ANAC durante todo o processo de
Certificacdo, o qual agendara uma Reunido de Pré-Solicitagdo com o CIAC candidato e com
outros Inspetores selecionados para compor a equipe de certificacdo, caso seja necessaria.

- Reunido de Pré-Solicitagao

O objetivo desta reunido ¢ fornecer a entidade uma visdo geral de todo o processo de
Certificacdo de autorizagdo de funcionamento, verificando as informagdes constantes no pacote,
bem como realizar uma analise para aceitagdo do Contrato Social apresentado. A finalidade da
aceitagdo do Contrato Social pela ANAC ¢ de que esse documento possa ser registrado na Junta
Comercial Competente para obtencdo do respectivo Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ. Além disso, o inspetor devera assegurar-se de que entidade esteja ciente de todos os
requisitos regulamentares pertinentes, bem como deverd responder a todas as duvidas
remanescentes sobre o processo. E recomendado que todos os integrantes da direcio e
coordenadagdo da entidade estejam presentes a Reunido de Pré-Solicitacio e que estejam
preparados para discutir, em termos gerais, os planos e aspectos especificos da instrugdo proposta.
Muitos problemas futuros podem ser evitados através da discussdo de todos os aspectos, bem
como dos requisitos especificos que devem ser satisfeitos para a certificagdo de uma entidade. O
objetivo final da reunido ¢ dar ao inspetor a oportunidade de, ao avaliar os resultados da mesma,
estabelecer o curso apropriado das agdes, que podem ir desde recomendar para que o CIAC
candidato continue com o trabalho de coordenacdo e elaboragdo dos documentos requeridos —
caso em que a reunido tenha sido satisfatoria — ou recomendar o agendamento de outra Reunido
de Pré-Solicitagao, no caso de insucesso.

Obs: Estio dispensados da apresentacdo de Contrato Social:

As Universidades, Escolas Técnicas, os C)rgéos de Administragao Publica, nos ambitos
Federal, Estadual ¢ Municipal, que deverdo apresentar uma cépia da Resolucdo de Aprovagdo do
Regimento Interno ou Autorizagdo de Funcionamento publicada em Diério Oficial.

Os Aecroclubes, que deverdo apresentar uma cépia do Certificado de Atividade Aérea —
CAA valido e copia da ultima Ata de reunido de constitui¢do da Diretoria, bem como deverdo
declarar posse de, no minimo, 02 (duas) aecronaves de instru¢do de voo com Certificados de
Matricula e Aeronavegabilidade validos, quando objetivarem a realizagdo de cursos para obtencao
de licencas segundo o RBAC 61. Devem apresentar também um termo de cessdo de uso ou
contrato de locagdo ou titulo de propriedade do imdvel onde mantenha suas atividades de ensino.

3.1.9.2 Fase de solicitacdo formal

sso/gpggge“" 6 "ANAC Pigina 12 de 60



MPR-141-001/SSO 05 de maio de 2009 Revisao 01

Conforme estabelecido no pardgrafo 141.53 (e) do RBHA 141 a solicitagdo deve ser
apresentada, no minimo, 60 (sessenta) dias antes do inicio previsto para a instrucao.

O inspetor fard uma revisdo da solicitacdo para avaliar se cumpre com todas as
informacdes requeridas e os anexos solicitados. Se a equipe da entidade tiver um bom
entendimento dos requisitos, a Solicitacdo Formal devera estar com qualidade suficiente para
possibilitar que qualquer omissdo, deficiéncia ou questionamento possa ser resolvido durante a
Reunido de Solicitacao Formal, caso seja necessaria.

Juntamente com os Anexos 2, 3, 6, 7,9, 10, 11 do RBHA 141, Manuais e Regulamentos
de cursos solicitados nesta fase, devera ser entregue uma Copia, ja analisada anteriormente e
autorizada pela ANAC na pré-solicitacdo, do Contrato Social registrado na Junta Comercial
competente, bem como uma copia do cartdo de inscrigdo no CNPJ.

Caso toda documentacdo encaminhada pela entidade seja aceita pelo inspetor
responsavel, o processo seguird para a proxima fase.

A aceitacdo da Solicitacdo Formal, pela ANAC, ndo constitui aprovagdo ou aceitacdo dos
anexos, individualmente. Caso haja omissdes ou erros, a Solicitagdo Formal e todos os seus
anexos serdo devolvidos a entidade, relatando as razdes da devolugao. Estes documentos serdo
avaliados detalhadamente durante as fases subseqiientes do processo de Certificagao.

3.1.9.3 Fase de Avalia¢io de Documentos. Utilizar modelos contidos nos APENDICES 3
conforme a aplicagao.

Ap6s a Solicitagdo Formal ter sido aceita, os inspetores iniciardo uma avaliagdo detalhada
dos regulamento(s) do(s) curso(s), regimento interno, fichas cadastrais do corpo técnico-pedagdgico
e grade curricular, utilizando o APENDICE Al — GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO
TECNICO-PROFISSIONAL. Se algum documento estiver incompleto ou deficiente ou se uma néo-
conformidade com os regulamentos ou com as praticas operacionais seguras for detectada, o
documento respectivo sera devolvido para agdes corretivas, acompanhado de um oficio , onde sera
comunicada a ndo-conformidade. Caso os documentos estejam satisfatorios, serdo aprovados ou
aceitos, conforme o caso, de acordo com os requisitos do RBHA 141.

A complexidade das informacdes que devem constar nos regulamento(s) de curso(s) e em
outros documentos da entidade depende da complexidade da instru¢do ministrada. A lista abaixo
fornece alguns exemplos de informacdes que devem ser apresentadas pela entidade e serdo
avaliadas pelo inspetor durante esta fase.

Curriculos de todo o pessoal da Geréncia, destacando as qualificagdes de gerenciamento
requeridas e lista das qualificagdes dos Instrutores, devem constar nas fichas cadastrais do corpo
técnico-pedagdgico (Anexo 2), conforme detalahda abaixo e no RBHA 141.

3.1.9.3.1 Os instrutores e/ou professores das disciplinas relacionadas abaixo devem
comprovar formagao especifica.

Medicina de Aviagdo, Instru¢do Aeromédica e Aspectos Fisioldgicos da Atividade do
Comissario de Voo - formacao em Medicina;

Fatores Humanos na Aviagao Civil - formagdo em curso de Gerenciamento de Recursos da
Tripulagdo (CRM) ou em Psicologia;
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Seguranca de Voo - formagdo em curso especifico;

Primeiros Socorros - formacdo em curso especifico ou similar (Medicina, Enfermagem,
Bombeiro Militar ou Civil e Socorrista);

Matematica e Fisica - formagao em area de Ciéncias Exatas;

Meteorologia - detentor de licenga de Piloto em nivel superior ao curso ministrado ou
formacao em nivel técnico ou superior em Meteorologia;

Regulamentacdo da Aviacdo Civil e Regulamentagdo da Profissio do Aeronauta -
formag¢ao em Direito ou em Ciéncias Aeronduticas;

Regulamentos do Trafego Aéreo e Navegagdo Aérea - detentor de licenca de Piloto em
nivel superior ao curso ministrado ou formagdo em Controle de Trafego Aéreo.

3.1.9.3.2 Dispor, no caso dos CIAC que desenvolvem a parte pratica de cursos de piloto,
de instrutores de voo, devidamente habilitados ao nivel do curso, nos termos do RBAC 61.

A comprovagdo de formacdo profissional deve ser feita por intermédio de copias
autenticadas de certificado de conclusdo de curso devidamente reconhecido e historico escolar.

Obs: Para entidades que ministrarem instrugdo pratica os instrutores de voo deverdo
receber treinamento inicial e periddico a cada 12 (doze) meses, com a finalidade de manter seus
conhecimentos atualizados, em correspondéncia as tarefas e responsabilidades nomeadas.

A instrucdo deve incluir a capacitagdo no conhecimento e nas atitudes relacionadas com o
desempenho humano, cursos de atualizagdo em nova tecnologia e técnicas de formagao para os
conhecimentos ministrados ou examinados.

3.1.9.4 Fase de inspecdo

Durante a inspe¢do, utilizando o Relatorio de Inspe¢do de Escola de Aviacdo civil —
APENDICE — A2 — Relatorio de Inspegao, o(s) inspetor(es) da ANAC avaliaram as instalagdes € os
equipamentos da entidade.

Embora as Fases de Avaliacdo de Documentos e¢ de Inspecdo estejam discriminadas
separadamente neste manual, na pratica elas se sobrepdem ou podem ser cumpridas
simultaneamente. A lista abaixo fornece exemplos de tipos de itens, equipamentos, instalagcdes e
procedimentos que sdo avaliados durante a Fase de Inspecao.

a) Instalagdes (equipamentos, procedimentos, pessoal, arquivos técnicos).

b) Procedimentos para o Arquivamento de Registros (documentacao da instrugao).
¢) Registros técnicos de aeronaves.

d) Conformidade com os procedimentos de manutencao, etc.

e) Dispositivos de treinamento usados (inclusive para obtengdo de Licencas segundo os
RBAC 63 ¢ 65).
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f) Mock-up de sistemas de aviagdo para Instrucao e Treinamento de pilotos € Mecanicos de
Manuten¢ao Aeronautica.

Ao longo da inspe¢do, os inspetores estardo esclarecendo duvidas e orientando,
quando necessario, a equipe da escola/aeroclube quanto aos procedimentos necessarios ao
atendimento da legislacao relativa a sua solicitagao.

Ao final da visita, reunir a equipe de inspetores, em local reservado, para discutir os pontos
criticos observados e chegar a uma conclusao consensual sobre a inspecao.

Elaborar o Termo de Inspecdo contendo as ndo-conformidades detectadas, bem como o
prazo de até 30 (trinta) dias para o seu atendimento e as recomendagdes complementares para a
obtencao da autorizagao.

Ler, perante a equipe da escola/aeroclube, o Termo de Inspe¢do e assinar conjuntamente,
encerrando a inspegao.

Apb6s o retorno da escola/aeroclube, avaliar em equipe os resultados da inspecdo.
Elaborando o Relatoério de Inspecao descrevendo os itens ndo atendidos pela escola/aeroclube e, ao
final, recomendar ou ndo, a aprovacao da solicitacdo feita pela escola/aeroclube, sob o titulo de
Conclusao.

Caso a conclusdo seja favoravel ao atendimento da solicitagdo da escola/aeroclube,
elaborar Portaria para publicagdao no D.O.U.; e ndo sendo favoravel, aguardar o prazo concedido a
escola/aeroclube para atendimento das ndo-conformidades, ndo cumprindo dentro do prazo
concedido devera ser enviado um auto de infracdo, de acordo com o estabelecido no Manual de
Utilizagdo do Sistema de Multas e Infragdes para Emissdo de Autos de Infragdo.
(http://intranet.anac.gov.br/SMI/)

3.1.9.5 Fase de Certificagao

Depois que as Fases de Avaliacdo de Documentos e de Inspe¢do tenham sido completadas
satisfatoriamente, a ANAC preparara um Certificado de Autorizagdo e portaria de homologagao de
curso(s). Nesta Portaria constard a autorizacao de funcionamento e homlogacao de curso(s).

A entidade detentora do Certificado de funcionamento e/ou homologagdo de
curso(s) ¢ responsavel pela manuten¢do da conformidade continuada com o RBAC/RBHA 141 e
com as autorizacdes, limitacdes e provisdes estabelecidas pelo Certificado. Conforme ocorram
mudangas na instru¢do aprovada, as mesmas deverdo ser comunicadas a ANAC. A ANAC ¢
responsavel pela condugdo de inspegdes periddicas a instrugdo e ao treinamento ministrado pela
entidade para se assegurar da conformidade continuada com o RBAC/RBHA 141.

3.1.10 Procedimentos para autorizacdio de mudan¢a de enderego, de nova base
operacional ou curso fora de sede. Utilizar modelos contidos nos APENDICES 3 conforme a
aplicagdo.

Os inspetores do Grupo de Escolas deverdo analisar os processos de mudanga de enderego,
nova base operacional ou curso fora de sede de uma entidade com o objetivo de assegurar que toda
a documentacao necessaria tenha sido enviada pela entidade e que a entidade seja capaz de realizar
suas tarefas de ensino. Quando concluido de forma satisfatoria, o processo devera garantir que a
entidade esteja apta a cumprir com os requisitos estabelecidos no CBA, nos RBAC/RBHA,
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legislacao especifica e nos padrdes internacionais relativos a Instru¢do em Aviagdo, publicados no
ANEXO 1 a Convengao da Aviacao Civil Internacional (OACI).

Os processos das entidades chegam a ANAC através do protocolo geral e sdo
encaminhados ao Grupo de Escolas, através da Geréncia de Licengas de Pessoal — GPEL.

Existem cinco fases para a analise dos processos de mudanga de endereco, nova base
operacional ou curso fora de sede de uma entidade. Cada fase estd descrita com detalhes
suficientes para fornecer uma compreensao geral de todo o processo. As cinco fases sdo:

1. Pré-Solicitagao;

2. Solicitagao Formal;

3. Avaliagdo de Documentos;
4. Inspegao; e

5. Certificagao.

- E DE
FASE DE PRE- FASE DE SOLICI- FASE DE AVAL DEMONSTRAGAO E FASE DE
SOLICITAGAO TAGAO FORMAL | DE DOCUMENTOS INSPECA® CERTIFICAGAO

Em alguns casos, o roteiro e a seqiiéncia de eventos sugeridos podem ndo ser totalmente
apropriados. Nessas situagdes, a ANAC e a entidade deverdo proceder de maneira a considerar as
circunstancias e condigdes existentes. A entidade, porém, ndo deverd ter a expectativa de
autrizada a mudanga de endereco, a nova base opercional ou curso fora de sede até que a ANAC
se assegure de que os RBHA tenha sido cumprido de maneira apropriada e continua.

3.1.10.1 Fase de Pré-solicitacao

A entidade candidata a mudanga de enderego, nova base operacional ou curso fora de
sede devera encaminhar nesta fase a ANAC os seguintes documentos, a serem analisados pelos
inspetores:

4 (quatro) vias da Alteracdo do Contrato Social, com firmas reconhecidas dos socios,
conforme paragrafo 141.13(d)(2) do RBHA 141, para ser analisado pelo juridico, menos para
autorizagdo de curso fora de sede; ¢

Comprovante de propriedade do imovel ou contrato de locagdo com cessdo de direitos de
uso para funcionamento da escola de aviacdo civil ou qualquer outro documento de cessdo de uso
do imdvel, devidamente registrado no registro competente, comprovando os poderes dos signatarios
no referido instrumento, por prazo nunca inferior a 3 (trés) anos, em qualquer caso.

Os inspetores da ANAC procedem a avaliagdo do pacote. Caso as informacgdes estejam
incompletas ou erroneas, o0 mesmo serd devolvido a entidade com as causas da devolucao. Caso as
informacdes estejam completas e aceitaveis, o pacote serd encaminhado ao protocolo geral da
ANAC, onde recebera uma numeragdo através do sistema DOCMAN, e posteriormente sera
encaminhado a Geréncia de Licencas de Pessoal (GPEL) da ANAC e finalmnte enviado ao Grupo
de Escolas, onde serd determinard o Inspetor de Aviagdo Civil designado para o processo de
Certificacdo. Tal pacote podera ser enviado diretamente pela entidade a ANAC. O inspetor sera o
porta-voz oficial da ANAC durante todo o processo de Autorizacdo, o qual agendard uma
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Reunido de Pré-Solicitacdo com o CIAC candidato e com outros Inspetores selecionados para
compor a equipe de autorizagdo, caso seja necessaria.

- Reunido de Pré-Solicitacao

O objetivo desta reunido ¢ fornecer a entidade uma visdo geral de todo o processo de
Certificagdao de autorizagao de funcionamento, verificando as informagdes constantes no pacote,
bem como realizar uma anélise para aceitacdo da Alteragdo Contratual. A finalidade da aceitagdo
da Alteracdo Contratual pela ANAC ¢ de que esse documento possa ser registrado na Junta
Comercial Competente para obtencdo do respectivo Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —
CNPJ. Além disso, o inspetor devera assegurar-se de que entidade esteja ciente de todos os
requisitos regulamentares pertinentes, bem como deverd responder a todas as duvidas
remanescentes sobre o processo. E recomendado que todos os integrantes da direcio e
coordenadagdo da entidade estejam presentes a Reunido de Pré-Solicitacio e que estejam
preparados para discutir, em termos gerais, os planos e aspectos especificos da instrugdo proposta.
Muitos problemas futuros podem ser evitados através da discussdo de todos os aspectos, bem
como dos requisitos especificos que devem ser satisfeitos para a autorizacdo da mudanga de
endereco, nova base operacional ou curso fora de sede. O objetivo final da reunido ¢ dar ao
inspetor a oportunidade de, ao avaliar os resultados da mesma, estabelecer o curso apropriado das
acdes, que podem ir desde recomendar para que a entidade continue com o trabalho de
coordenagdo e elaboracdo dos documentos requeridos — caso em que a reunido tenha sido
satisfatoria — ou recomendar o agendamento de outra Reunido de Pré-Solicitacdo, no caso de
insucesso.

3.1.10.2 Fase de solicitacao formal

A escola de aviacao civil que pretender mudar o endereco de sua sede administrativa ou
base operacional, ou ainda, a abertura de novas bases operacionais, conforme paragrafo 141.25(i)
do RBHA e quando se tratar de curso fora de sede, conforme o paragrafo 141.87(a), deve
encaminhar a ANAC, com pelo menos 60 (sessenta) dias de antecedéncia, tal solicitagao.

O inspetor fara uma revisdo da solicitacdo para avaliar se cumpre com todas as
informagdes requeridas e os documentos solicitados. Se a equipe da entidade tiver um bom
entendimento dos requisitos, a Solicitagdo Formal devera estar com qualidade suficiente para
possibilitar que qualquer omissdo, deficiéncia ou questionamento possa ser resolvido durante a
Reunido de Solicitagdo Formal, caso seja necessaria.

Juntamente com os Anexos 1, 6, 7 ¢ 9 do RBHA 141, Manuais e Regulamentos de cursos
solicitados nesta fase, deverad ser entregue uma Copia, ja analisada anteriormente e autorizada
pela ANAC na pré-solicitagdo, da Alteragdo Contratual registrado na Junta Comercial
competente, bem como uma copia do cartdo de inscrigdo no CNPJ.

Caso toda documentacdo encaminhada pela entidade seja aceita pelo inspetor
responsavel, o processo seguird para a proxima fase.

A aceitacdo da Solicitacdo Formal, pela ANAC, ndo constitui aprovagdo ou aceitacdo dos
anexos, individualmente. Caso haja omissdes ou erros, a Solicitagdo Formal e todos os seus
anexos serdo devolvidos a entidade, relatando as razdes da devolugao. Estes documentos serdo
avaliados detalhadamente durante as fases subseqiientes do processo de Autorizagao.
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3.1.10.3 Fase de Avaliacdio de Documentos, conforme modelos contidos nos APENDICES
3, aplicavel.

Apos a Solicitacdo Formal ter sido aceita, os inspetores iniciardo uma avaliagdo detalhada
de toda a documentacdo encaminhada pela entidade. Se algum documento estiver incompleto ou
deficiente ou se uma nao-conformidade com os regulamentos ou com as praticas operacionais
seguras for detectada, o documento respectivo serd devolvido para ac¢des corretivas, acompanhado
de um oficio, apos a elaboracdo de um nota técnica de uso interno pelo inspetor, onde sera
comunicada a nao-conformidade. Caso os documentos estejam satisfatérios, serdo aprovados ou
aceitos, conforme o caso, de acordo com os requisitos do RBHA 141.

A complexidade das informacdes que devem constar nos regulamento(s) de curso(s) e em
outros documentos da entidade depende da complexidade da instru¢do ministrada. A lista abaixo
fornece alguns exemplos de informacdes que devem ser apresentadas pela entidade e serdo
avaliadas pelo inspetor durante esta fase.

Curriculos de todo o pessoal da Geréncia, destacando as qualificagdes de gerenciamento
requeridas e lista das qualificagdes dos Instrutores, devem constar nas fichas cadastrais do corpo
técnico-pedagdgico (Anexo 2), conforme detalahda abaixo e no RBHA 141.

Os instrutores e/ou professores das disciplinas relacionadas abaixo devem comprovar
formagao especifica.

Medicina de Aviagdo, Instru¢do Aeromédica e Aspectos Fisioldgicos da Atividade do
Comissario de Voo - formacao em Medicina;

Fatores Humanos na Aviagao Civil - formagdo em curso de Gerenciamento de Recursos da
Tripulagdao (CRM) ou em Psicologia;

Seguranga de Voo - formagao em curso especifico;

Primeiros Socorros - formagdo em curso especifico ou similar (Medicina, Enfermagem,
Bombeiro Militar ou Civil e Socorrista);

Matematica e Fisica - formacdo em area de Ciéncias Exatas;

Meteorologia - detentor de licenca de Piloto em nivel superior ao curso ministrado ou
formagao em nivel técnico ou superior em Meteorologia;

Regulamentacdo da Aviacdo Civil e Regulamentacdo da Profissio do Aeronauta -
formagdo em Direito ou em Ciéncias Aeronauticas;

Regulamentos do Trafego Aéreo e Navegacdo Aérea - detentor de licenga de Piloto em
nivel superior ao curso ministrado ou formagdo em Controle de Trafego Aéreo.

Dispor, no caso dos CIAC que desenvolvem a parte pratica de cursos de piloto, de
instrutores de voo, devidamente habilitados ao nivel do curso, nos termos do RBAC 61.

A comprovacdo de formagdo profissional deve ser feita por intermédio de copias
autenticadas de certificado de conclusdo de curso devidamente reconhecido e historico escolar.
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Obs: Para entidades que ministrarem instrugdo pratica os instrutores de voo deverao
receber treinamento inicial e periddico a cada 12 (doze) meses, com a finalidade de manter seus
conhecimentos atualizados, em correspondéncia as tarefas e responsabilidades nomeadas.

A instrucdo deve incluir a capacitagdo no conhecimento e nas atitudes relacionadas com o
desempenho humano, cursos de atualizagdo em nova tecnologia e técnicas de formacdo para os
conhecimentos ministrados ou examinados.

3.1.10.4 Fase de inspecao

Durante a inspegdo, utilizando o modelo aplicavel do Relatério de Inspegdo de Escola de
Aviagao civil (APENDICE-A2), o(s) inspetor(es) da ANAC avaliaram as instalagdes e os
equipamentos da entidade.

Embora as Fases de Avaliagdo de Documentos e¢ de Inspecdo estejam discriminadas
separadamente neste manual, na pratica elas se sobrepdem ou podem ser cumpridas
simultaneamente. A lista abaixo fornece exemplos de tipos de itens, equipamentos, instalagcdes e
procedimentos que sdo avaliados durante a Fase de Inspecao.

a) Instalagdes (equipamentos, procedimentos, pessoal, arquivos técnicos).

b) Procedimentos para o Arquivamento de Registros (documentacao da instrugao).
¢) Registros técnicos de aeronaves.

d) Conformidade com os procedimentos de manutencao, etc.

e) Dispositivos de treinamento usados (inclusive para obtencdo de Licencas segundo os
RBAC 63 ¢ 65).

f) Mock-up de sistemas de aviagdo para Instrugdo e Treinamento de pilotos e Mecanicos de
Manuten¢ao Aeronautica.

Ao longo da inspecdo, os inspetores estardo esclarecendo duvidas e orientando, quando
necessario, a equipe da escola/aeroclube quanto aos procedimentos necessarios ao atendimento da
legislagdo relativa a sua solicitagao.

Ao final da visita, reunir a equipe de inspetores, em local reservado, para discutir os pontos
criticos observados e chegar a uma conclusio consensual sobre a inspecao.

Elaborar o Termo de Inspecdo contendo as ndo-conformidades detectadas, bem como o
prazo de até 30 (trinta) dias para o seu atendimento ¢ as recomendagdes complementares para a
obtencao da autorizagao.

Ler, perante a equipe da escola/aeroclube, o Termo de Inspe¢do e assinar conjuntamente,
encerrando a inspegao.

Apbés o retorno da escola/aeroclube, avaliar em equipe os resultados da inspecdo.
Elaborando o Relatoério de Inspecao descrevendo os itens ndo atendidos pela escola/aeroclube e, ao
final, recomendar ou ndo, a aprovacao da solicitacdo feita pela escola/aeroclube, sob o titulo de
Conclusao.
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Caso a conclusao seja favoravel ao atendimento da solicitacdo da escola/aeroclube,
elaborar Portaria para publicacdo no D.O.U.; e ndo sendo favoravel, aguardar o prazo concedido a
escola/aeroclube para atendimento das nao-conformidades, nao cumprindo dentro do prazo
concedido devera ser enviado um auto de infragdo, de acordo com o estabelecido no Manual de
Utilizagdo do Sistema de Multas e Infracdes para Emissdo de Autos de Infracdo.
(http://intranet.anac.gov.br/SMI/)

3.1.10.5 Fase de Certificagao

Depois que as Fases de Avaliacdo de Documentos e de Inspegdo tenham sido completadas
satisfatoriamente, a ANAC preparard um Certificado de Autorizagdo e portaria de homologacao de
curso(s), somente para a autorizagdo de curso(s) fora de sede. Nesta Portaria constara a autorizacao
de funcionamento ¢ homlogag¢do de curso(s)(somente para curso(s) fora de sede).

A entidade detentora do Certificado de funcionamento ¢ responsavel pela manutengdo da
conformidade continuada com o RBHA 141 e com as autorizacdes, limitacdes e provisoes
estabelecidas pelo Certificado. Conforme ocorram mudangas na instru¢do aprovada, as mesmas
deverdo ser comunicadas a ANAC. A ANAC ¢ responsavel pela condugdo de inspegdes periddicas
a instrucdo e ao treinamento ministrado pela entidade para se assegurar da conformidade continuada
com o RBHA 141.

3.1.11 Procedimentos para analise das fichas cadastrais do corpo técnico-pedagogico

Os inspetores do Grupo de Escolas deverdo analisar as fichas cadastrais do corpo técnico-
pedagogico com o objetivo de assegurar que os instrutores € coordenador(es) de curso(s) indicados
pelas entidades possuam os requisitos minimos necessarios para ministrar a(s) disciplina(s) ou
coordenar o curso, para qual foram indicados, desta maneira sejam capazes de realizar suas tarefas
de ensino, como detalhado abaixo:

Uma entidade deve contar com uma estrutura de pessoas que apresentem formacao,
experiéncia e qualidades necessarias para garantir a manuten¢do de um alto grau de qualidade de
instrugdo, para isto o inspetor usardi o APENDICE Al — GRADE CURRICULAR X PRE-
REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL. Quando concluido a analise de forma satisfatoria, a
mesma deverd garantir que a entidade esteja apta a cumprir com os requisitos estabelecidos no
CBA, nos RBHA, legislagdo especifica e nos padrdes internacionais relativos a Instrucdo em
Aviacdo, publicados no ANEXO 1 a Convencao da Aviacao Civil Internacional (OACI).

A entidade designara a uma pessoa ou a um grupo de pessoas, de acordo com o tamanho e
alcance da instrucdo aprovada, responsabilidades que incluem o planejamento, realizacdo e
supervisao da instru¢do, incluindo a monitoria do sistema de administragdo, para ter certeza de que
a entidade cumpre os requisitos, conforme paragrafo 141.81 do RBHA.

A entidade devera indicar pessoal qualificado e competente em niimero apropriado, para
planejar, instruir e supervisionar a aula tedrica e pratica, as avaliagdes tedricas e as avaliacdes
praticas.

A experiéncia e qualificacdo dos instrutores e examinadores credenciados estdo
estabelecidas no paragrafo 141.23 do RBHA.

A entidade deve garantir que todos os instrutores e examinadores credenciados recebam
treinamento periddico a cada 12 (doze) meses ou estdo em dia com a revalidagdo de suas
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habilitagdes, conforme preconiza o RBHA 61, com a finalidade de manter seus conhecimentos
atualizados, em correspondéncia as tarefas e responsabilidades nomeadas.

Devera indicar instrutores qualificados em niimero necessario para atender as diversas
disciplinas que compdem a grade curricular dos diversos cursos, utilizando para tal analise o
APENDICE A1 — GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL.

Os instrutores e/ou professores das disciplinas relacionadas abaixo devem comprovar
formacao especifica.

Medicina de Aviagdo, Instru¢do Aeromédica e Aspectos Fisioldgicos da Atividade do
Comissario de V6o - formagao em Medicina;

Fatores Humanos na Aviagao Civil - formac¢ao em curso de Gerenciamento de Recursos da
Tripulagdo (CRM) ou em Psicologia;

Seguranga de Voo - formagdo em curso especifico;

Primeiros Socorros - formagdo em curso especifico ou similar (Medicina, Enfermagem,
Bombeiro Militar ou Civil e Socotrista);

Matematica e Fisica - formacdo em area de Ciéncias Exatas;

Meteorologia - detentor de licenga de Piloto em nivel superior ao curso ministrado ou
formagao em nivel técnico ou superior em Meteorologia;

Regulamentacdo da Aviacdo Civil e Regulamentacdo da Profissdo do Aeronauta -
formagao em Direito ou em Cié€ncias Aeronauticas;

Regulamentos do Trafego Aéreo e Navegacdo Aérea - detentor de licenca de Piloto em
nivel superior ao curso ministrado ou formac¢ao em Controle de Trafego Aéreo.

Os inspetores da ANAC procedem a analise das fichas cadastrais do corpo técnico-
pedagodgico. Caso as informagdes estejam incompletas ou errdneas, as mesmas serdo devolvidas a
entidade com as causas da devolugdo, e sera elaborado pelo inspetor uma Nota Técnica
(documento interno a ser arquivado na pasta da entidade) e um oficio a ser encaminhado a
entidade. Caso as informagdes estejam completas e aceitaveis, as informacdes serdo inseridas no
sistema EDUCATOR, onde sdo armazenadas todas as informagdes relativas as entidades que
foram Certificadas pela ANAC.

3.2 ATIVIDADES ESPECIFICAS
3.2.1 COORDENADOR DO GRUPO

a) Reunir-se periodicamente com os funciondrios, para padronizacdo dos
procedimentos do grupo e para informagao e orientacao de assuntos de interesse funcional,

b) Realizar a pré-analise, o controle e a distribui¢@o, através do apoio administrativo,
de documentos e processos do Grupo de Escolas;

c) Supervisionar o desenvolvimento dos processos em andamento, junto aos
inspetores responsaveis, designados segundo os grupos de escolas;
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d) Atender ao usudrio juntamente com inspetores do Grupo de Escolas, em reunides
ou contatos por telefone, nos assuntos que dependam de sua aprovacao; e

e) Reunir-se diariamente com as Geréncias superiores para despacho de documentos
que dependam de autorizagdo e para recebimento de diretrizes com relacdo a funciondrios e
procedimentos.

322 TECNICO ADMINISTRATIVO

a) Receber do Protocolo Geral da ANAC processos € documentos para distribuicao
aos diversos inspetores do Grupo de Escolas, segundo orientagdo do Coordenador;

b) Organizar e controlar o arquivo de pastas das entidades contendo os processos
analisados pelos inspetores;

c) Controlar a remessa e o recebimento, junto ao Protocolo Geral da ANAC, de
documentos referentes aos processos em analise; e

d) Inserir dados com informacdes sobre os processos em andamento ou encerrados
nos sistemas setoriais de controle.

3.2.3 ESPECIALISTA ADVOGADO

a) Analisar os aspectos juridicos envolvidos em processos de homologacao de cursos
e de autorizacdo de funcionamento de escolas de aviagao civil;

b) Analisar contratos e mudangas contratuais envolvidas nos processos de
autorizagdo e renovacao de autorizagdo de funcionamento de escolas de aviagao civil;

c) Analisar e avaliar o aspecto legal de infracdes relativas ao descumprimento de
regulamentos aplicaveis as escolas e aeroclubes que ministram cursos de aviagao civil,

d) Acompanhar o desenvolvimento de processos em andlise pelos inspetores, em
todos os seus aspectos juridicos; e

e) Elaborar pareceres juridicos para subsidiar, na drea de sua competéncia, a andlise
e as conclusdes técnicas dos inspetores relativas aos processos de escolas e cursos de aviagao civil
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4. RECURSOS MATERIAIS DA GPEL-ESCOLAS

A GPEL-Escolas conta, atualmente, com os seguintes recursos materiais para o
desenvolvimento de suas atividades:

20 (vinte) estacdes de trabalho com computador, mesa, gaveteiro e material basico de
escritorio;

7 (sete) ramais de telefone;
13 (treze) armarios para arquivamento de documentos;
1 (uma) copiadora.

A GPEL-Escolas conta, ainda, com uma impressora ¢ um scanner compartilhados com a
GPEL-Exames.
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5, DIPOSICOES FINAIS

Os casos omissos na elaboragdo dos MPR deverdo ser solucionados pelo Superintendente
de Seguranca Operacional.
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APENDICE A-1 GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL

GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO PRIVADO DE AVIAO - MCA 58-3

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-3 PROPOSTA CIAC
Carga | Pré-requisito Técnico- Carga e Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria | profissional segundo Horéria Palestra / Disciplina Instru_tor_/ Professor Técnico
(HIA) Iegislagéo em vigor (HIA) (se diferente do padréo) indicado
Atividade Abertura do curso 01
Administrativa Encerramento do curso 01
Palestra "O Piloto Privado-Avido" 03
Regulamentagdo da Aviagao Civil 09
Seg_;uran(;a de Vbo 12
Conhecimentos Técnicos de
33
Aeronaves
TECNICA Metqorologi? 42
Teoria de Véo 48
Regulamento de Trafego Aéreo 39
Navegagéo Aérea 66
COMPLEAMENTAR Medicina de Aviacao 12
Combate ao Foci;o 03
Carga horaria parcial teérica 272
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-3 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de Instrugdo HIA | HIV Pré-requisito Técnico-profissional HIA | HIV Instrutor indicado Técnico
segundo legislagdo em vigor
Conhecimentos Técnicos da Aeronave de 02
Instrucéo
Instrucdo de Vo 03
Pratica de V6o 40
Carga total pratica 05 40
Carga horaria total teérica (H/A) e pratica (H/V) | 277 40
.

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

Origem:
SSO/GPNO

%@ ANAC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO T'I'ECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO PRIVADO DE HELICOPTERO - MCA 58-4

NOME DO CIAC PROCESSO N°
COORDENADOR DO CURSO DATA DA ANALISE
TECNICO ANALISTA COD INSPAC
PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-4 PROPOSTA CIAC
Carga | Pré-requisito Técnico- Carga Lo ~ Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria Palestra / D'SC'p“n? Instrutor / Professor Técnico
(H/A) legislacao em vigor (H/A) (se diferente do padrao) indicado
. O Piloto Privado — Helicoptero: 02
BASICA preparacgéo e atividade
Seguranga de Vbo 08
Conhecimentos técnicos das 33
aeronaves
] Meteorologia 40
TECNICA Teoria de voo — Aerodinamica de 50
Helicoptero
Regulamentos de trafego aéreo 40
Naveg_;agéo aérea 65
A Aviacao Civil 04
COMPLEAMENTAR Regulamentacéo da Aviagdo Civil 08
Instrucdo Aeromédica 10
Carga horaria parcial tedrica 260
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-4 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de Instrucéo HA | HNV Pré-requisito Técnico-profissional HIA | HNV Instrutor indicado Técnico
seg_;undo Ieg_glslag:ao em vigor
Instrugdo de solo (*de acordo com o tipo de *)
helicéptero)
Pratica de V6o 35
Carga total pratica (*) 35
Carg_]a horaria total teérica (H/A) e pratica (H/V) 295+(*)

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC
A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (nio aplicivel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO COMERCIAL DE AVIAO

NOME DO CIAC PROCESSO N°
COORDENADOR DO CURSO DATA DA ANALISE
TECNICO ANALISTA i COD INSPAC
PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC PROPOSTA CIAC
] Carga Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciplina _Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria . plina Instrutor / Professor indicado Técnico
. = - (se diferente do padrao)
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
O Piloto Comercial -Avido: preparagao
L 02
e atividade
BASICA I\/Ila'temética 15
Fisica 15
Seguranca de V6o 06
Inglés Técnico 30
Conhecimentos Técnicos de
40
Aeronaves
TECNICA Metgorologiia 40
Teoria de V6o 40
Regulamento de Trafego Aéreo 50
Navegacdo Aérea 60
A Aviagéo Civil 04
Segurancga da Aviacéo Civil contra 04
Atos de Interferéncia llicita
COMPLEAMENTAR Regulamentacéo da Aviacéo Civil 04
Regulamentagéo da Profissdo de
06
Aeronauta
Instrucdo Aeromédica 04
Carga horaria parcial teérica 320
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de Instrugao HA1 | A2 | Hy | Prérequisito Tecnico-profissional segundo § yay | a2 | Hiv Instrutor indicado Técnico
Ieglslagao em vigor
Instrugdo no solo 5
Instrugéo no treinador/simulador 20
Pratica de V6o 12 Etapa 65
Pratica de V6o 22 Etapa 50
Carga total pratica 5 20 115
Carga horaria} t_otal tedrica (H/A+H/A 1) e 325 135
pratica (H/A 2+H/V)

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

SSO/Gnggem: e ] A N AC
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A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICQ-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO COMERCIAL DE HELICOPTERO

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC PROPOSTA CIAC
] Carga Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciolina Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria - plin: Instrutor / Professor indicado Técnico
X = - (se diferente do padréao)
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
O Piloto Comercial - Helicdptero: 02
BASICA preparagdo e atividade
Segurancga de V6o 06
Inglés Técnico 30
Conhecimentos Técnicos de Aeronaves 30
Meteorologia 40
TECNICA Teoria de  Vbo/Aerodinamica de 30
Helicéptero
Regulamentos de Trafego Aéreo 40
Navegacéo Aérea 60
A Aviagéo Civil 04
Nocdes de Direito Aeronautico 04
Regulamentagdo da Profissdo de 06
COMPLEAMENTAR Aeronauta
Seguranga para Helicopteros contra Atos
PSR 04
de Interferéncia llicita
Instrugcdo Aeromédica 04
Carga horaria parcial teérica 260
PARTE PRATICA
PADRAO - MANUAL DE CURSO ANAC PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de INstrugéo HIA1 | HIA2 | HN Pre"eq“'s't‘l’ Técnico-profissional segundo § \nqy | ya2 | Hv Instrutor indicado Técnico
eglslagao em vigor
Instrugdo no solo (* conforme o tipo de *)
helicéptero)
Instrugdo no treinador/simulador 10
Pratica de V6o 12 Etapa 35
Pratica de V6o 22 Etapa 30
Carga total pratica (*) 10 65
Carga horaria total teérica (H/A+H/A 1) e 335+(%)
pratica (H/A 2+H/V)

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

Origem:
SSO/GPNO

%@ ANAC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL

CURSO: PILOTO DE LINHA AEREA DE AVIAO — MCA 58-7

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-7 PROPOSTA CIAC
Carga | Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciplina Parecer
. . . o . = Instrutor / Professor Técnico
Moédulos Horaria profissional segundo Horaria (se diferente do padrao ou indicado
(H/A) Iegislagéo em vig_jor (H/A) conforme sug_;estéo do MCA 58-7)
I Aspectos organizacionais, juridicos e de 29
seguranca da aviagéo civil
il Técnicas modernas nos sistemas de 80
aeronaves
11 Utilizagdo do espacgo aéreo 40
IV | O comandante e sua fungdo administrativa 38
Avaliagdo de desempenho do aluno 08
Carg_;a horaria total 188

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

SSO/Gnggem: @ ] A N AC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO DE LINHA AEREA DE HELICOPTERO - MCA 58-8

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-8 PROPOSTA CIAC
Carga | Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciplina Parecer
. . . o . = Instrutor / Professor Técnico
Moédulos Horaria profissional segundo Horaria (se diferente do padrao ou indicado
(H/A) Iegislagéo em vig_jor (H/A) conforme sug_;estéo do MCA 58-8)
I Aspectos organizacionais, juridicos e de 29
seguranca da aviagéo civil
il Técnicas modernas nos sistemas de 75
aeronaves
11 Utilizagdo do espacgo aéreo 48
IV | O comandante e sua fungdo administrativa 37
Avaliagdo de desempenho do aluno 08
Carg_;a horaria total 190

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

SSO/Gnggem: @ ] A N AC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: VOO POR INSTRUMENTOS / MCA 58-9

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-9 PROPOSTA CIAC
e — ry—r— Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina I-?oar;%iaa T):i\:iig?;igf;zcunr:zz Hcoar;%?a Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
(HIA) legislacdo em vigor (HIA) (se diferente do padréo) indicado
BASICA Seguranca de Voo 06 3 3
i Meterologia 30
TECNICA Regulamento do Trafego Aéreo 24
Navegegéo Aérea 40
Carga horaria parcial teérica 100
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-9 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de INstrugdo WA | Hy | Prérequisito Técnico-profissional § . \4 | ya2 | Wy Instrutor indicado Técnico
seg_;undo Ieglslagao em vigor
Instrugdo no Treinador Sintético / Simulador 10
Pratica de V6o 20
Carga total pratica 10 20
Carga horaria t9t§l tedrica + simulador (H/A) e 130
pratica de voo (H/V)

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

SSO/GPNO

Origem: a - ANAC Pagina 32 de 60




MPR-141-001/SSO 05 de maio de 2009 Revisao 01

GRADE CURRICULAR X PRI'E-REQAUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: INSTRUTOR DE VOO DE AVIAO — MCA 58-16

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-16 PROPOSTA CIAC
Caraa Pré-requisito Carga Parecer
A . s 9 Técnico-profissional Horaria Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria do ledislac H/A i = indicad
(HIA) segundo legislagao (H/A) (se diferente do padrao) indicado
em vigor
O Instrutor de V6o - Avido: 02
preparacao e atividade
BASICA A Avia({éo (%ivil' 04
Instrugdo Técnica da Aeronave 04
Segurancga de V6o 08
Noc¢des de Direito Aeronautico 06
O Instrutor e a Comunicagao 04
E Relagbes Interpessoais 04
<2 Didatico A ¢ A d,p SS03 o
o N Pedagégica eCcursos Au .IOVISUGIS i
3 Processo Ensino-Aprendizagem 14
w0 A Avaliagdo e a Critica 05
o Teoria de V8 06
& | Aeronautica eoriade Voo
Instrucdo Aeromédica 04
Carga horaria parcial tedrica 65
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-16 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de INstrugo HIA HIV Pré-requisito Técnico-profissional | /2 |y Instrutor indicado Técnico
segundo Ieglslagao em vigor
Instru¢do no solo 5 27
Instrugdo no V6o
Carga total pratica 5 27
Carga horaria total teérica (H/A) e 97
pratica (H/V)

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC
A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL

CURSO: PILOTO AGRICOLA DE AVIAO / MCA 58-17

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-17 PROPOSTA CIAC
; Carga Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciplina Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina ~arg profissional segundo Horaria - plin: Instrutor / Professor indicado Técnico
Horaria (H/A) . = . (se diferente do padréao)
Ieglslagao em vigor (H/A)
Formacéo do Piloto Agricola - Avido 02
Aspectos Histéricos 02
Aspectos Econdmicos e Estatisticos 02
| Seguranca de V6o e Prevengdo de 03
BASICA Acidentes
Legislagéo Aeronautica 02
Legislagdo do Ministério da Agricultura e
: 04
do Abastecimento
Regulamentos de Trafego Aéreo 03
Produgéo Agropecudria 08
TECNICA Aeronavqs Agrico!as —~Aviéo i 10
Tecnologia de Aplicagdo Aeroagricola 20
Planejamento Operacional 07
Medicina de Aviagéo 03
COMPLEAMENTAR Primeiros Socorros 03
Toxicologia 04
Usos Especiais da Aviagao Agricola 02
Abertura, Orientagdo Inicial e Encerramento do Curso 02
Avalia¢do do Rendimento e da Participagdo do Aluno 12
Carga horaria parcial teérica 89
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-17 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de INstrugio HIA HIV Pre-requlsmI) Técnico-profissional segundo § 0 |y Instrutor indicado Técnico
eglslagao em vigor
Instrugdo Calibragdo de Aeronaves 08
no solo Balizamento de Area 04
Fase Basica - Missdes BA 01 a BA 23/ AB 01 12
Pratica de Fase Avancada - Missdes AV 01 a AV 36 /AA 01 — CH 19
Voo 01/AV 37/CHO02
V60 Noturno (Opcional. C/H n&o considerada)* 03*
Carga total pratica 12 31
Carga horaria total teérica (H/A) e pratica (H/V) 132

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

Origem:
SSO/GPNO

%@ ANAC
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A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO T!'ECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: PILOTO AGRICOLA DE HELICOPTERO / MCA 58-12

PARTE TEORICA

PADRAO - MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-12

PROPOSTA CIAC

] Carga Pré-requisito Técnico- Carga Palestra / Disciblina Parecer
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria - plin: Instrutor / Professor indicado Técnico
X = . (se diferente do padréo)
(H/A) legislagdo em vigor (H/A)
Formacao do Piloto Agricola - Helicéptero 02
Aspectos Histdricos 02
Aspectos Econdmicos e Estatisticos 02
BASICA Seguranca de Vo e Prevengdo de Acidentes 03
Legislagdo Aeronautica 02
Legislagdo do Ministério da Agricultura e do 04
Abastecimento
Regulamentos de Trafego Aéreo 03
Produc&o Agropecuaria 08
TECNICA Aeronaves Agricolas — Helicoptero 10
Tecnologia de Aplicacédo Aeroagricola 20
Planejamento Operacional 07
Medicina de Aviagdo 03
COMPLEAMENTAR Primeiros Socorros 03
Toxicologia 04
Usos Especiais da Aviagao Agricola 02
Abertura, Orientagdo Inicial e Encerramento do Curso 02
Avaliagéo do Rendimento e da Participa¢do do Aluno 12
Carga horaria parcial teérica 89
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-12 PROPOSTA CIAC Parecer
. = Pré-requisito Técnico-profissional segundo I Técnico
Tipo de INstrugao H/A HIV legislacdo em vigor H/A HIV Instrutor indicado
Instrucdo Calibragado de Agronaves 08
no solo Balizamento de Area 04
Pratica de Fase Basica - Missdes BA 01 a BA 11/ AB 01 06
Voo Fase Avangada - Missdes AV 01 a AV 32 /AA 01— CH 01 17
V60 Noturno (Opcional. C/H n&o considerada)* 03*
Carga total pratica 12 23
Carga horaria total teérica (H/A) e pratica (H/V) 124

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

Origem:
SSO/GPNO

%@ ANAC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL

CURSO: COMISSARIO DE VOO / MCA 58-11

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-11 PROPOSTA CIAC
- . — ey~ Parecer
Area s Car’g_a Pré r_eqylsno Técnico Car’g_a Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
. Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria ) . P
Curricular . ~ . (se diferente do padréo) indicado
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
Comissario de V6o 04
i Sistema de Aviacéo Civil 08
BASICA Regulamentagéo da Aviagéo Civil 06
Regulamentacgéo da Profissdo de Aeronauta 11
Seguranga de Vbo 08
Conhecimentos Basicos sobre Aeronaves 08
Navegacédo Aérea 04
Meteorologia 07
i Aspectos Fisiolégicos da Atividade do 16
TECNICA | Comissario de Véo
Primeiros Socorros na Aviagao Civil 20
Emergéncias a Bordo 22
Sobrevivéncia 20
Fatores Humanos na Aviagao Civil 08
Abertura, e Encerramento do Curso 02
Carga horaria parcial teérica 144
PARTE PRATICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-11 PROPOSTA CIAC Parecer
Tipo de INstrugio H/A Pré-requisito Técnico-profissional H/A Instrutor indicado Técnico
segundo Ieglslagao em vigor
Combate ao Fogo 02
TECNICA | Sobrevivéncia na Selva e Primeiros Socorros 10
apos Acidente Aéreo
Sobrevivéncia no Mar 03
Carg_;a total pratica 15
Carga horaria total teérica (H/A) e pratica (H/V) 159

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

Origem:
SSO/GPNO

%@ ANAC
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: DESPACHANTE OPERACIONAL DE VOO

PARTE TEORICA
PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC PROPOSTA CIAC
. Carga | Pré-requisito Técnico- | Carga Palestra / Disciplina Instrutor / Professor -I:’are(_:er
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria | profissional segundo | Horaria . o S ecnico
(HIA) Iegislagéo em vigor (HIA) (se diferente do padrao) indicado
O Despachante Operacional
de V6o - Formagédo e 02
MOD | A.tividade — Visdo Qer?I _
BASICA Slstema§ de AV|a.ga.10 Civil 10
Internacional e brasileiro
Inglés Aeronautico 30
MOD I Segyran(;a dg Vpo 08
Inci;Ies Aeronautico 30
Conhecimentos Técnicos das 45
Aeronaves e Teoria de V6o
Meteorologia 60
Regulamentacdo de Trafego 50
MOD | | Aéreo
Regulamentagéo de
. T e A 30
TECNICA ransporte Aereo
Comunicagdes 40
Navegacédo Aérea 65
Infraestrutura de Aerédromo 15
Performance, Peso e 70
MOD Il | Balanceamento
Planejamento de V6o 50
Monitoramento de V6o 06
Nocdes de Direito 10
COMPLEMENTAR | MOD || |-Aeronautico -
Nocdes de Direito do 08
Trabalho e Previden-ciario
ESTAGIO 360
Carga horaria total 889

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: MECANICO DE MANUTENGAO AERONAUTICA / MCA 58-13, 58-14 e 58-15 — PARTE |

MODULO BASICO — COMUM PARA AS HABILITAGOES CELULA, GRUPO MOTOPROPULSOR E AVIONICO

PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-13, 58-14 e 58-15

PROPOSTA CIAC

Carga Pré-requisito Técnico- | Carga L Parecer
A . s s . s Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
Area Curricular Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria ; . P
. ~ - (se diferente do padrao) indicado
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
Matematica 10
BASICA Desenho Técnico de Aeronaves 20
Fisica 10
Inc.;Iés Técnico 30
Aerodindmica 30
Materiais de Aviagéo e Processos 30
Tubulagbes e Conexdes 20
Combustiveis e  Sistemas de
. 20
Combustivel
TECNICA Eletricidade 40
Peso e Balanceamento 10
Geradores e Motores Elétricos de 20
Aviagao
Ferramentas Manuais e de Medigéo 10
Principios da Inspecéao e 30
Regulamentagéo da Manutengao
Regulamentacéo da Aviagéo Civil 04
Regulamentacdo da Profissdo de 04
COMPLEAMENTAR | Mecénico
Primeiros Socorros 04
Seg_;uran(;a de Vbo 08
Abertura do curso 01
Aula Inaugural - O Mecéanico de Manutengdo Aerondutica ¢ sua 02
formagdo profissional
Encerramento do curso 01
Carga horaria parcial teérica 304

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (n2o aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: MECANICO DE MANUTENGAO AERONAUTICA / MCA 58-13, 58-14 e 58-15 — PARTE II

MODULO ESPECIALIZADO — HABILITAGAO CELULA — MCA 58-13

Chuva e do Gelo e contra o Fogo

PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-13 PROPOSTA CIAC
- . — ryrp— Parecer
Area s Car’g_a Pré r_eqylsno Técnico Car’g_a Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
. Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria ) = P
Curricular . ~ . (se diferente do padréo) indicado
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)

Estruturas de Aeronaves e Sistemas de 50

Controle de Véo

Entelagem e Pintura 40

Reparos estruturais 100

Soldagem 40

Sistemas de Protegcdo contra os Efeitos da 40

TECNICA Sistemas Hidraulicos e de Trens de Pouso 80

Sistemas Pneumaticos, de Pressurizagéo, de Ar

Condicionado e de Oxigénio 80

Sistemas Elétricos 60

Sistemas de Comunicagado e de Navegagdo 20
Instrumentos 80

Inspecao de Aeronaves 30
Procedimentos de Pista 30

TOTAL PARCIAL 650

Pratica de Oficina 20

PARTE Oficina de Montagem e Alinhamento 20
PRATICA | Oficina de Sistemas Hidraulicos 10
Oficina de Sistemas Pneumaticos 10

TOTAL PARCIAL 60

TOTAL — Basico + Especializado + Parte Pratica 1014

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC
A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: MECANICO DE MANUTENGAO AERONAUTICA / MCA 58-13, 58-14 e 58-15 — PARTE II

MODULO ESPECIALIZADO — HABILITAGAO GRUPO MOTOPROPULSOR - MCA 58-14

PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-14 PROPOSTA CIAC
- . — ryrp— Parecer
Area s Car’g_a Pré r_eqylsno Técnico Car’g_a Palestra / Disciplina Instrutor / Professor Técnico
. Palestra / Disciplina Horaria profissional segundo Horaria ) = P
Curricular . = - (se diferente do padrao) indicado
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
Teoria e Construcdo de Motores de Aeronaves 70
Sistemas de Admissao e de Escapamento 40
Sistema de Combustivel do Motor 60
Sistemas de Ignicéo e Elétrico do Motor 60
Sistemas de Partida do Motor 60
i Sistemas de Lubrificagcdo e de Refrigeragdo do 60
TECNICA Motor
Sistemas de Protecéo contra Fogo no Motor 40
Hélices 80
Remocao e Instalagdo de Motores 60
Operagéo e Manutengéo do Motor 60
Inspecao de Motores 30
Procedimentos de Pista 30
TOTAL PARCIAL 650
Pratica de Oficina 20
PARTE Oficina de Motores Convencionais 15
PRATICA | Oficina de Motores a Reagéo 15
Oficina de Hélices 10
TOTAL PARCIAL 60
TOTAL - Basico + Especializado + Parte Pratica 1014

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC
A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)
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GRADE CURRICULAR X PRE-REQUISITO TECNICO-PROFISSIONAL
CURSO: MECANICO DE MANUTENGAO AERONAUTICA / MCA 58-13, 58-14 e 58-15 — PARTE II

MODULO ESPECIALIZADO — HABILITAGAO AVIONICOS — MCA 58-15

PADRAO — MANUAL DE CURSO ANAC / MCA 58-15

PROPOSTA CIAC

Area UTTRT Car’g_a Pre-r_eqylsno Tecnico- Car’g_a Palestra / Disciplina Instrutor / Professor -I:z;?,?:;
Curricular Palestra / Disciplina Horaria prof_|SS|o~naI segt_mdo Horaria (se diferente do padrao) indicado
(H/A) Ieglslagao em vigor (H/A)
Instrumentos 140
Sistemas Elétricos de Aeronaves 60
Sistemas Elétricos de Partida e de Ignicdo de 50
Motores
| Sistemas Elétricos de Protecdo contra os 20
TECNICA Efeitos da Chuva e do Gelo e contra o Fogo
Eletrénica | - Semicondutores 120
Eletrénica Il — Técnicas Digitais 100
Sistemas de Comunicacado e de Navegacéo 100
Inspegéo de Aeronaves 30
Procedimentos de Pista 30
TOTAL PARCIAL 650
Pratica de Oficina | 15
PARTE Pratica de Oficina Il 15
PRATICA | Laboratdrio de Instrumentos 20
Laboratdrio de Eletrénica 10
TOTAL PARCIAL 60
TOTAL - Basico + Especializado + Parte Pratica 1014

Anexar as fichas cadastrais dos instrutores indicados pelo CIAC

A (aceitavel) | I (inaceitavel) | N/A (ndo aplicavel)

SSO/GPNO

Origem: ﬁ - ANAC
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APENDICE A-2 - RELATORO DE INSPECAO

" T Agéncia Nacional de Aviagado Civil - ANAC N° Titulo da Atividade no PTA 2008
‘ Superintendéncia de Seguranca Operacional |02 Inspegéo CIAC Certificagdo Nacional 141 PEL
ANAC 03 Inspecgéo CIAC Especial Nacional 141 PEL
05 Inspecdo CIAC Filial e/lou Mudangca de Endereco
Nacional 141 PEL

RELATORIO DE INSPECAO INICIAL DE ESCOLA DE AVIACAO CIVIL

Data da Inspeg&o: Anexo ao Processo n° de

Objetivo:

SEDE: [ ] FILIAL [ ] Base Alternativa [_] Curso Fora de Sede [_]

IDENTIFICAGAO DA ESCOLA DE AVIAGAO CIVIL
Denominagéo: CNPJ: Aerédromo:
Endereco: Bairro: Cidade: CEP: UF:
E-maili. Telefone ( ) Fax: ()
BASE ASSUNTO LEGENDA

140 AEROCLUBES
17 (b) Opera com Certificado de Atividade Aérea valido?

35 (b) Apresentou a ultima ata da assembléia eleita?

141.13 QUANTO A AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

(d)(1)(1) | A denominagdo confere com a discriminada no processo?

141.17(b) | PRAZO DE VALIDADE DO CERTIFICADO DE AUTORIZACAO
1)(3) A(s) atividade(s) NAO foi(ram) iniciada(s) antes da concessdo de autorizagio de funcionamento.

(b)(3) NAO realiza publicidade antes da obtengdo da autorizagdo de funcionamento.

141.21 | INSPECAO

(c) Coordenador de cursos e, no caso de UIP, o pedagogo estdo presentes? |

141.25 SEDE ADMINISTRATIVA E BASE(S) OPERACIONAL(S)
Endereco da sede administrativa confere com o que foi apresentado no processo de requisicao de

(@) autorizac¢do de funcionamento?
(b) A sede administrativa dispde de secretaria, mobilidrio e arquivos para a guarda de documentos?
Enderego da(s) base(s) operacional(is) confere(m) com o que foi apresentado no processo de requisicao
(c) de autorizagdo de funcionamento?
A base operacional dispde de instalagdes necessarias a instrucdo tedrica e/ou pratica?
(g) Endereco da(s) filial(is) confere(m) com o que foi apresentado no processo?
O quadro de representantes designados para a(s) filial(is) conferem com o que foi apresentado no
@) processo?

141.33 | RECURSOS HUMANOS

A escola possui cadastro de pedagogo, devidamente qualificado, em arquivo préprio e confere com o
que foi apresentado a ANAC?

A escola possui cadastro do coordenador(es) de curso e seu assistente, devidamente qualificado(s), em
@) arquivo proprio e confere(m) com o que foi apresentado a8 ANAC?

A escola possui cadastro de instrutor(es), devidamente qualificado(s), em arquivo proprio e confere(m)
com o que foi apresentado a ANAC?

A Escola mantém cadastro dos Instrutores de solo e controle da validade das habilitagcdes ¢ CCF dos

@ () alunos e instrutores de voo

(e) O estagio curricular do curso de DOV ¢ supervisionado por DOV habilitado e cadastrado na Escola
14137 | AERODROMOS

(a) E o indicado no processo e possui homologacio ou registro na ANAC?

(b) Tem um indicador de direcdo do vento visivel das extremidades da pista?

) Possui PPAA atualizado e aprovado?

Possui PEA atualizado e aprovado?

141.39 | AERONAVES

(a) (1) A(s) aeronave(s) esta(ao) registrada(s) no RAB como aeronave de instru¢ao?

(a) (2) Possuem postos de pilotagem para instrutor e aluno com comandos de voo independentes.

@ 3) 91.203 | AERONAVE CIVIL - DOCUMENTOS REQUERIDOS
(a)(1) Certificado de Matricula e de Aeronavegabilidade, validos, emitidos pelo RAB?
(a)(2) Manual de Voo e Lista de Verificagdes
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@)(3) NSMA 3-5 e 3-7, expedidas pelo CENIPA
@@A@) Apolice de seguro ou certificado de seguro com comprovante de pagamento
(a)(4)(i1) Licenga de estagdo de aeronave

Ficha de Inspe¢do Anual de Manutencdo (FIAM) ou registros dos ultimos servigos de

(@)(4)(ii) manutengdo que atestaram a [AM
Se possui o curso homologado de Piloto Agricola, mantém 02 acronaves PRI/PIN.

(b) Se possui o curso homologado de Piloto Agricola, mantém 02 aecronaves categoria SAE para instrugao
avangada.

141.41 DISPOSITIVO DE TREINAMENTO DE VOO E DEMAIS AUXILIOS A INSTRUCAO

(a)(5) Dispositivo de Treinamento de Voo tem autorizacdo do SSO da ANAC?

(c) Dispositivo de Treinamento de Voo confere com o apresentado no processo?

SALA DE BRIFIM

141.43 Possui iluminag@o ¢ isolamento acustico adequado e esta equipada para a realizagdo das atividades de
pré e pds-voo?

141.45 | INSTALACOES PARA INSTRUCAO TEORICA

() As instalagdes estdo em condi¢des adequadas de temperatura, iluminagdo e ventilagdo. Nao sofrem

interferéncia que perturbem a instrugdo ministrada?
(b) Possui pelo menos um sanitario masculino no prédio escolar em estado de salubridade e conservagio?
141.47 |INSTAL. E EQUIP. PARA CURSO DE MECANICOS

Possui pelo menos um sanitario feminino no prédio escolar em estado de salubridade e conservacdo?
Possui laboratério proprio para as especialidades distintas e confere com o que foi apresentado no

b)) "
processo?
b)(2) As oficina(s) conveniada(s) confere(m) com a(s) que foi(ram) apresentada(s) no processo?
141.48 INSTAL. PARA CURSO DE DESPACHANTE OPERACIONAL DE VOO
(a) A sala de aula com mobiliario ¢ adequada a elaboragio de planos de voo?

141.49 | INSTAL. E EQUIP. PARA CURSO DE COMISSARIO DE VOO

Possui instalagdes e equipamentos adequados para marinharia e combate ao fogo, mantém a correta
armazenagem, manuseio ¢ controles de validade dos materiais envolvidos com esta instru¢do, sdo
(c) proprios e conferem com o que foi apresentado no processo?

As instalagdes e equipamentos adequados para marinharia e combate ao fogo conferem com o convénio
que foi apresentado no processo?

© As atividades praticas estdo sendo realizadas através de convénio com entidades e/ou profissionais
qualificados?

141.55 | HOMOLOGACAO DE CURSOS

(a) (1) Possui o(s) manual(is) de curso(s) elaborados pela ANAC em seus arquivos?
(a) (2) Possui plano de curso especial aprovado (caso de curso sem manual elaborado pela ANAC)?

(a) (5) Os recursos auxiliares e o material instrucional conferem com o que foi apresentado no processo?

141.57 PRAZO DE VALIDADE DA HOMOLOGACAO DO CURSO (multa, suspensio ou cassagio):

(c)(10) | Possui sistema para o registro de horas de voo e controle das habilitagdes de pilotos e alunos? |

141.61 EXIGENCIA PARA O CREDENCIAMENTO DE EXAMINADORES
O examinador credenciado pertence ao quadro de instrutores da institui¢ao?

(a)(1) O examinador credenciado possui curso de formacdo dado pela ANAC ?

O examinador possui cadastro valido na Geréncia Regional da Area?

141.73 | REQUISITOS DAS AERONAVES DE INSTRUCAO

(a) Possui as listas de verificagdo para operagdo normal e de procedimentos de emergéncia (check list)? |
141.77 | INSTRUCAO TEORICA E PRATICA
(b) Possui copia do manual de operagdes das aeronaves empregadas na instrugdo pratica?
Possui banco de questdes, visando aplicacdo de provas teoricas especificas para o curso de piloto
@) agricola?

O armazenamento das questdes ¢ seguro?
141.87 | AUTORIZACAO ESPECIAL PARA CURSO FORA DE SEDE

(a) O endereco para ministrar curso fora de sede confere com o que consta no processo?

(b) O aer6dromo, as instalagdes, as facilidades e o pessoal utilizado no curso fora de sede conferem com o
indicado no processo?

141.89 | PARA A MATRICULA
Possui modelo de ficha de matricula composta de nome e filiagao, o nome do curso, a data da matricula,

@) dados pessoais e de escolaridade, a validade do certificado de capacidade fisica, etc?
(@)(3) Possui relacdo dos procedimentos e praticas desenvolvidos pela escola com vista a seguranga?
(b) Possui regulamento do(s) curso(s)?
(c) Possui modelo de autorizagdo do responsavel legal do aluno para a efetivacdo da matricula no curso em

caso de menores de 18 anos?
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(d)

de 10/11/05?

No caso da ndo apresentacdo do CCF, valido, a escola apresentou modelo de Termo de Compromisso
que devera ser assinado pelo aluno, onde ele declara estar ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do
mesmo antes do inicio da instrugdo pratica, conforme a Portaria 1177/DGAC de 08/11/05 — DOU 216

141.93

PARA OS REGISTROS DE INSTRUCAO

@

curso especial aprovado?

Possui sistema composto de fichas de matricula de aluno, CCF, freqiiéncia de aluno, matérias cursadas,
graus obtidos, fichas de voo, relatorios de atividades praticas, etc. para o controle das informagdes
necessarias ao cumprimento das normas contidas nos manuais expedidos pela ANAC ou em plano de

PARECER TECNICO:

Ocorreram fatos ou situagdes nao previstos que devam ser relatados? Nzo []
Em caso positivo, relate-os utilizando o verso.
EQUIPE DA VISITA TECNICA:
Nome Lotagao Inspetor Assinatura
Registro n°

(1)

(2)

(3)

4)
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¥

‘ Agéncia Nacional de Aviagao Civil - ANAC |N°| Titulo da Atividade no PTA 2008
i Anci i Inspegéao CIAC Renovagao
ANAC Superintendéncia de Seguranga Operacional | o1 Coihacio Naclonal 11 PEL
Inspegao CIAC Dentincia Nacional
141 PEL

06

RELATORIO DE INSPECAO DE VIGILANCIA EM ESCOLA DE AVIACAO CIVIL

Data da Inspegéo: Anexo ao Processo n° de [ |/
Objetivo:

IDENTIFICA(;AO DA ESCOLA DE AVIA(}Z\O CIVIL
[ 25T g e 413 = o= Lo 1P

SigIa: i ——————————— CNPJ: e
Enderego: ... Bairro: E-mail:

Cidade: .......coccerricnnrnnnns CEP: .......cccceenn. UF: Telefone () Fax: ()

ENQUAD sl LEGENDA

140 | AEROCLUBES
17 (b) | Opera com Certificado de Atividade Aérea valido?
35 (b) | Apresentou a iltima ata da assembléia eleita?
141.1 | APLICABILIDADE E AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

Opera com Certificado de Autorizagdo para Funcionamento valido, expedido pela ANAC
OICR S

(b()3()2) Opera com Autorizagdo publicada em D.O.U. nos niveis Federal, Estadual ou Municipal
141.11 | CURSOS
8; 8’; Opera somente com cursos homologados previstos em 141.11 (a) (1) (2) e (3)

141.19 | CERTIFICADO PARA AUTORIZACAO E QUADRO DE ENDERECOS DA ANAC

(a) Estdo afixados em lugar visivel, acessivel ao publico |
141.21 |INSPECAO

(©) Coordenador de cursos e, no caso de UIP, o pedagogo estdo presentes na inspecao |
141.25 | SEDE ADMINISTRATIVA E BASE(S) OPERACIONAL(IS)

(a) Endereco da sede administrativa confere com o que cadastro ANAC?

A sede administrativa dispde de secretaria, mobilidrio e arquivos para a guarda de

(b) documentos?
© Endereco da(s) base(s) operacional(is) confere(m) com o cadastro ANAC?
A base operacional dispde de instalacdes necessarias a instrugao tedrica e/ou pratica?
) A base operacional se encontra no mesmo municipio ou, caso seja instru¢ao de voo, na area

da mesma Geréncia Regional.

(2) Endereco da(s) filial(is) confere(m) com o que foi apresentado no processo?
(g)(1) | O quadro de representantes designados para a(s) filial(is) conferem com o cadastro ANAC?
141.27 | RENOVACAO DE AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO

(d) O término dos cursos esta dentro do prazo de validade do certificado de autorizagdo. |
141.33 | RECURSOS HUMANOS
A escola possui cadastro de pedagogo, devidamente qualificado, em arquivo proprio e
confere com o que foi apresentado a ANAC?
A escola possui cadastro do coordenador(es) de curso e seu assistente, devidamente

@)1 qualificado(s), em arquivo préprio e confere(m) com o que foi apresentado a ANAC?
A escola possui cadastro de instrutor(es), devidamente qualificado(s), em arquivo proprio e
confere(m) com o que foi apresentado 8 ANAC?

(@) (3) A Escola mantém cadastro dos Instrutores de solo e controle da validade das habilita¢oes e

CCF dos alunos e instrutores de v6o
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©) O estéagio curricular do curso de DOV ¢ supervisionado por DOV habilitado e cadastrado na
Escola

141.37 | AERODROMOS

(a) E 0 mesmo cadastrado no processo de homologacio de Curso

(b) Tem indicador de dire¢do do vento nas extremidades da pista

(©) Continua Homologado ou registrado na ANAC

) Possui Plano de Prevengdo de Acidentes Aeronauticos atualizado e aprovado.
Possui Plano de Emergéncia atualizado e aprovado.

141.39 | AERONAVES

(a) (1) | A(s) aeronave(s) estd(ao) registrada(s) no RAB como aeronave de instru¢ao?

(a) (2) | Possuem postos de pilotagem para instrutor e aluno com comandos de voo independentes.

91.203 | AERONAVE CIVIL - DOCUMENTOS REQUERIDOS
(a)(1) Certificado de Matricula e de Aeronavegabilidade, validos, emitidos pelo RAB?
(a)(2) Manual de Voo e Lista de Verificagdes
(@ (3) (@)(3) NSMA 3-5 e 3-7, expedidas pelo CENIPA
(a)(4)(i) | Apdlice de seguro ou certificado de seguro com comprovante de pagamento

(a)(4)(ii)) | Licenca de estacao de aeronave
(@) (&) i) Ficha de Inspe¢do Anual de Manutengdo (FIAM) ou registros dos ultimos
servigos de manuteng@o que atestaram a [AM

Se possui o curso homologado de Piloto Agricola, mantém 02 aeronaves PRI/PIN.
(b) Se possui o curso homologado de Piloto Agricola, mantém 02 acronaves categoria SAE para
instrucdo avancada.

141.41 | DISPOSITIVO DE TREINAMENTO DE VOO E DEMAIS AUXILIOS A INSTRUCAO

(a) (5) |Mantém em funcionamento o dispositivo qualificado e aprovado pela ANAC.

(c) Dispositivo de Treinamento de V6o € o indicado no processo de homologagdo de curso.

141.43 | SALA DE BRIFIM

Adequada e equipada para a realizacio das atividades.E utilizada para a realizagdo de
“briefing”
¢ “debriefing” da instrucdo aérea.

141.45 | INSTALACOES

As instalagcdes destinadas a instrucdo estdo em condigdes adequadas de temperatura,

(@) iluminagdo e ventilagdo. Nao sofrem interferéncia que perturbem a instru¢do ministrada.
Mantém em utilizagdo um sanitdrio masculino no prédio escolar em estado de limpeza e

(b) conservacao. _ _ _ . .
Mantém em utilizagdo um sanitario feminino no prédio escolar em estado de limpeza e
conservacao.

141.47 | INSTAL. E EQUIP. PARA CURSO DE MECANICOS

Possui laboratorio proprio para as especialidades distintas e confere com o que foi apresentado a
®)(D) ANAC?

(b)(2) | As oficina(s) conveniada(s) confere(m) com a(s) que foi(ram) apresentada(s) a ANAC?

(b)(3) |Informa a ANAC, previamente a cada curso, suas datas de inicio ¢ término?

141.48 | INSTAL. PARA CURSO DE DESPACHANTE OPERACIONAL DE VOO
(a) Possui sala de aula com mobiliario adequado a elaboragdo de planos de vdo. |

141.49 | INSTAL. E EQUIP. PARA CURSO DE COMISSARIO DE VOO

Possui instalagdes e equipamentos adequados para marinharia e combate ao fogo, mantém a

correta armazenagem, manuseio e controles de validade dos materiais envolvidos com esta

(©) instrucdo, sdo proprios e conferem com o que foi apresentado a8 ANAC?

As instalagdes e equipamentos adequados para marinharia e combate ao fogo conferem com

o convénio que foi apresentado a ANAC?

Desenvolve atividades praticas de sobrevivéncia na selva e marinharia.

Um Unico instrutor ministra as quatro unidades da disciplina

“Sobrevivéncia”?

) O instrutor tedrico da disciplina de “Sobrevivéncia” e o mesmo que

MCA 58.11 = 6.3 |desenvolve as atividades praticas de “Sobrevivéncia na Selva e

Primeiros Socorros apos Acidente Aéreo” (com excecdo da unidade

“Primeiros Socorros apds Acidente Aéreo”) e “Sobrevivéncia no Mar”?

O instrutor acima pertence ao quadro da instituicao?
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©) As atividades préticas estdo sendo realizadas através de convénio com entidades e/ou
profissionais qualificados?

Possui seguro de vida e de acidentes pessoais para os alunos com vista a sua cobertura
(0 durante a instrugdo pratica?

(h) Informa a ANAC, previamente a cada curso, suas datas de inicio e término?

141.53 | EXIGENCIAS GERAIS

(b) Com vista a inscricdo nos exames tedricos da ANAC, a escola remete ao setor de
qualificagdo profissional as relagdes dos alunos inscritos ¢ dos aprovados?

141.55 | HOMOLOGACAO DE CURSOS

(a) (1) | Utiliza o(s) manual(is) de curso(s) elaborados pela ANAC?

(a)(2) | Utiliza Plano de Curso Especial aprovado pela ANAC?

Segue o plano das matérias da parte tedrica conforme foi apresentado no processo?

()(2)(iii
)

(21)(§)(iV

Segue o programa de instrugdo pratica conforme foi apresentado no processo?

Mantém em arquivo proprio a ficha cadastral (anexo 2) do pedagogo devidamente preenchida

e assinada pelo proprio e pelo Diretor?

Mantém em arquivo proprio a(s) ficha(s) cadastral(is) (anexo 2) do(s) coordenador(es) de

(a) (3) |curso e de seus assistente(s) devidamente preenchidas e assinadas pelos proprios e pelo

Diretor?

Mantém em arquivo proprio as fichas cadastrais (anexo 2) dos instrutores devidamente

preenchidas e assinadas pelos proprios e pelo Diretor?

O quadro de instalagdes (sede administrativa, bases operacionais, salas de aula, oficinas,

(a) (4) | laboratorios, sala do dispositivo de treinamento de voo e demais instalagdes) coincidem com o

cadastrado na ANAC?

(a) (5) | Os recursos auxiliares e o material instrucional coincidem com o cadastro da ANAC?.
Solicitou a ANAC, mediante requerimento, a renova¢do dos cursos ou do Certificado de

©) Autorizagdo de Funcionamento, com prazo de 60 (sessenta) dias de antecedéncia?

141.57 | PRAZO DE VALIDADE DA HOMOLOGACAO DO CURSO (multa, suspensio ou cassacio):

(b) O término do curso esta dentro do prazo de validade de sua homologagio

©)(1) Cumpre as normas contidas no manual do curso elaborado pela SEP
Cumpre as normas contidas no plano de curso especial?

(c)(5) | Mantém em bom estado de conservagdo aeronaves, oficinas, equipamento ¢ instalacdes.
Realiza servigos de manutencdo das acronaves e/ou dos equipamentos com eficiéncia ¢ em
(c)(6)

local homologado pela ANAC.

(c)(8) | Desenvolvimento do curso realizado em local autorizado pela ANAC

(©)(10) Registra na CIV as horas de voo em instrugdo efetivamente realizadas?
Possui um controle efetivo das horas voadas por equipamento?

141.61 | EXIGENCIA PARA O CREDENCIAMENTO DE EXAMINADORES

O examinador credenciado pertence ao quadro de instrutores da instituigdo?
(a)(1) | O examinador credenciado possui curso de formacdo dado pela ANAC ?
O examinador possui cadastro valido na Geréncia Regional da Area?

141.73 | REQUISITOS DAS AERONAVES DE INSTRUCAO

(a) Possui as listas de verificacdo para operacdo normal e de procedimentos de emergéncia?
Possui 0 manual de v6o da Aeronave?

141.75 | LIMITACOES (quanto ao funcionamento)

(a) Desenvolve curso, fora de suas bases operacionais, devidamente autorizado? |

141.77 |INSTRUCAO TEORICA E PRATICA

Mantém o controle dos alunos aprovados nos exames tedricos da ANAC visando a realizagdo

(g) |da
instrucdo pratica de voo?

Possui banco de questdes, visando aplicagdo de provas tedricas especificas para o curso de
(1) piloto agricola?
O armazenamento das questdes é seguro?

141.83 | MUDANCA DE COORDENADOR DE CURSO

Houve mudanga de coordenador - devidamente informada a GCEC.

141.89 | MATRICULA (a entidade dispde para cada aluno matriculado).
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Uma ficha de matricula (assinada pelo aluno e pelo Diretor) com o nome e filiagdo, 0 nome
(a)(1) |do curso, a data da matricula, dados pessoais ¢ escolaridade e a validade do certificado de
capacidade fisica.
(a)(2) | Programacdo das aulas.
@(3) Relaga?l? dosr procedimentos e praticas desenvolvidos pela escola com vista & seguranga de
operagdes aéreas

(b) Regulamento do curso.
(©) Autorizaggo, por escrito, do seu responsavel legal para matricula no curso (menores de 18
anos)
No caso da ndo apresentagdo do CCF, valido, a escola apresentou Termo de Compromisso
que devera ser ou estar assinado pelo aluno, declarando estar ciente da obrigatoriedade da
apresentagdo do mesmo antes do inicio da instrugdo pratica, conforme a Portaria 1177/DGAC
de 08/11/05 —DOU 216 de 10/11/05.
141.91 | CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

() A escola emite certificado para cada aluno concluinte, com aproveitamento, de um curso ou

de sua parte tedrica?
O certificado contém o numero, nome da escola, o nome, CPF, o nome do curso, periodo de
(b) realizag@o e a duracdo ou a carga horaria das matérias, assinaturas do diretor da escola e do
aluno?
141.93 | REGISTROS DE INSTRUCAO
Mantém os registros atualizados de todos os alunos, com a data de matricula, a freqiiéncia, as
(a) matérias cursadas, os graus obtidos, as fichas de v6o e a data de conclusdo de curso ou de
transferéncia?
(b) Mantém os registros de instru¢do dos ultimos quatro anos em local seguro e reservado?
(d) Mantém cadastro de alunos estrangeiros conforme o anexo 14 do RBHA 141
PARECER TECNICO:

Ocorreram fatos ou situagdes nao previstos que devam ser relatados? Sim( )Nao( )
Em caso positivo, relate-os utilizando o verso.

(d)

EQUIPE DA VISITA TECNICA:

Nome Lotacao Inspetor Assinatura
Registro n°
(1)
(2)
(3)
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e r*  Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC | N° | Titulo da Atividade PTA 2008

Superintendéncia de Seguranca Operacional | o4 |!nspegdo CIAC CMV Nacional 141

PEL
RELATORIO DE INSPECAO DE CURSO PRATICO DE COMISSARIO DE VOO
/ Anexo ao Processo n° de / /

Data da Inspegéo: /
Objetivo: Inspecdo de curso pratico de comissario de voo.

IDENTIFICAGAO DA ESCOLA DE AVIAGAO CIVIL

Denominagao: CNPJ:
Endereco: Bairro: E-mail:
Cidade: CEP: UF: Telefone: Fax:
BASE ASSUNTO LEGENDA

141.49 | INSTALACOES E EQUIPAMENTOS PARA O CURSO DE COMISSARIO DE VOO

As atividades praticas de marinharia e combate ao fogo sdo desenvolvidas em instalacdes e
©) com equipamentos adequados aos exercicios previstos no manual de curso.

Verificar a armazenagem e validade dos materiais utilizados na instrugao.

As atividades praticas de sobrevivéncia na selva sdo desenvolvidas em uma area de mata

(d) onde devem ser realizados os exercicios previstos no respectivo manual de curso da SEP.

@) As atiyidades préticas estdo sendo realizadas através de convénio com entidades e/ou
profissionais qualificados.

) Possui seguro de vida e de acidentes pessoais para os alunos com vista a sua cobertura

durante a instrugdo pratica

141.89 | VALIDADE DO CCF
(d) Todos os alunos apresentam o CCF valido. |

MCA

5811 MANUAL DE CURSO
O extintor de halon portatil usado a bordo foi substituido, no treinamento de combate ao
592 fogo, pelo extintor industrial de pé quimico ou de CO2.

O extintor de agua usado a bordo foi substituido, também nesse treinamento, pelo extintor
industrial de agua.

Um tnico instrutor ministra as quatro unidades da disciplina “Sobrevivéncia”?

O instrutor tedrico da disciplina de “Sobrevivéncia” ¢ o mesmo que desenvolve as atividades
6.3 praticas de “Sobrevivéncia na Selva e Primeiros Socorros apés Acidente Aéreo” (com
excecdo da unidade “Primeiros Socorros apds Acidente Aéreo”) e “Sobrevivéncia no Mar”.

O instrutor acima pertence ao quadro da instituicao?

LISTA DE EQUIPAMENTOS

Extintor de Halon.

Extintor de Co2 ou P6 quimico.

Extintor de Agua.

Capuz antifumaca (CAF ou PBE).

Filtros.

Par de luvas de kevlar.

7.4 Machadinha.

Conjunto de Sobrevivéncia na Selva.

Sinalizagdo diurna com o uso de foguete sinalizador.

Apito.

Megafone.

Espelho.

Obtencao de fogo utilizando fosforos, isqueiros, iscas, breu vegetal, lentes, pilhas e/ou por
atrito.
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Purificacdo de 4gua doce com utilizagdo de fogo (fervura) e com o uso de purificadores de
agua.

Assento flutuador.

Colete salva-vidas.

Componentes: camaras, tira de ajustes, comando manual de inflacdo, tubos para inflagdo por
sopro, conjunto bateria-ldmpada sinalizadora — Finalidades.

Ancora ou biruta d’4gua.

Anel de salvamento.

Conjunto de Sobrevivéncia no Mar.

A turma é composta de até trinta alunos atendidos por trés instrutores em cada uma das

81612 | eferidas atividades.

A ficha de AVALIACAO DA APRENDIZAGEM, PARTICIPACAO E FREQUENCIA

o-1.7 POR ATIVIDADE PRATICA (Anexo I) esta de acordo com o manual de curso da SEP.
PARECER TECNICO:
EQUIPE DA VISITA TECNICA:
Nome Lotacao Inspetor Assinatura
Registro n°
(1)
(2)
3)
(4)
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’ *  Agéncia Nacional de Aviagdo Civil— ANAC | N° | Titulo da Atividade no PTA 2008
‘ Superintendéncia de Segurancga Operacional | o7 |Inspecdo CIAC MMA Nacional 141

PEL
RELATORIO DE INSPECAO DE CURSO PRATICO DE MECANICO DE
MANUTENCAO AERONAUTICA

Datada Inspegdo: / [/ Anexo ao Processo n° de / /

Objetivo: Inspegéo de curso pratico de mecénico de manutengdo aeronautica.
Especialidade: GMP [] CEL[ ] AVI[ ]
IDENTIFICAGAO DA ESCOLA DE AVIAGAO CIVIL

Denominagao: CNPJ:
Endereco: Bairro: E-mail:
Cidade: CEP: UF: Telefone: Fax:
BASE ASSUNTO —
141.47 ]NSTALz}C()ES E EQUIPAMENTOS PARA CURSOS DE MECANICOS DE MANUTENCAO
AERONAUTICA
As instala¢des para os cursos de mecanicos de manutengdo aeronautica ou de mecéanicos de
(a) voo estdo adequadas ao tipo de instrugdo pratica, de acordo com a natureza do curso,
conforme disposi¢des dos manuais de cursos da SEP.
(b) Possui sala de aula adequada para ministrar o curso.

(b) (1)(2) | Oficina(s) indicada(s) no processo de homologacdo do curso.
gi_cg NA ESPECIALIDADE CELULA
7.3.3.1 Pratica de Oficina.
7.3.3.2 Oficina de Montagem e Alinhamento.
7.3.3.3 Oficina de Sistemas Hidraulicos.
7334 Oficina de Sistemas Pneumaticos.
1;/;?1‘: NA ESPECIALIDADE GMP
7.3.3.1 Pratica de Oficina.
7332 Oficina de Motores Convencionais.
7333 Oficina de Motores a Reagdo.
7334 Oficina de Hélices.
MCA o
58-15 NA ESPECIALIDADE AVIONICOS
7.3.3.1 Pratica de Oficina 1.
7332 Pratica de Oficina II.
7333 Laboratério de Instrumentos.
7334 Laboratoério de Eletronica.

11‘3“1": f’is NAS ESPECIALIDADES: CELULA, GPM E AVIONICOS

b

ANEXO 7 Ficha d'e Avaliagdo de Rendimento dos alunos por atividade pratica, devidamente
preenchida.

ANEXO 9 Ficha dp Avaliagdo de Participacdo dos alunos por atividade pratica, devidamente
preenchida.
Ficha de Acompanhamento de Instru¢do Pratica dos alunos por atividade pratica,

ANEXO 10 . .
devidamente preenchida.

ANEXO 12 Ficha de Avaliacdo de Rendimento, Participacdo e Freqiiéncia dos alunos por atividade

pratica, devidamente preenchida.
ANEXO 14 | Ficha de Avaliacdo de Visita Técnica, devidamente preenchida.
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PARECER TECNICO:
EQUIPE DE INSPEGAO:
Nome Lotacao Inspetor Assinatura
Registro n°

(1)

(2)

Origem:
SSO/GPNO

@ ANAC
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APENDICE A-3 — ANALISE PROCESSUAL

pERENCIA DE LICENCAS DE PESSOAL / ESCOLAS
ANALISE PROCESSUAL 12 PARTE (Contetudo do processo)

Processo N° Nome Do Ciac

1. AUTORIZACAO DE FUNCIONAMENTO [ ]/ RENOVACAO []

A | Matriz

Base administrativa [ ] | Base operacional: teérica [ ] pratica [ ]
B | Filial

Base administrativa [ ] | Base operacional: teérica [ ] pratica [ ]

C | Mudanca de enderego
(a) Matriz: Base administrativa [ | Base operacional: teérica [ | pratica[ |
(b) Filial: Base administrativa [ | Base operacional: teérica [ | pratica[ |

2. HOMOLOGAGAO DE CURSO []/ RENOVAGAO []
[ A ] Piloto Privado[] [ Planador [ ] T[] P[] [Avido[J T[O P[] | Helicoptero (1T[]1 P[] |

[ B | Piloto Comercial [] | Avido [1T[] P[] | Helicéptero [1T[] P[] |
c E|I°to Linha Aérea Avido [ T[] ‘ Helicéptero [ ] T[] ‘
[ D | Multimotor [] | Avidgo [1 T[] P[] | Helicoptero [ ] T[] P[] |

E | Véo por Instrumentos [ | ‘ Avido [ ] T[] P[] Capota[] ‘ IH:tlellcoptero [0 TLJ PLI Capota

[ F | Piloto Agricola[[] | Avido[[] T[] P[] | Helicéptero ] T[] P[] |

G | Comissario de Voo [ | H | Despachante Operacional de Véo [ | |

[ 1 | Mecanico de Manutengido Aeronautica[ ] CEL[] GMP[] AVI [] |

[ J | Treinamento de Solo [] Teérico []
Avido [ | Nome do equipamento: Prefixo:
Helicéptero [ | Nome do equipamento: Prefixo:
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GERENCIA DE LICENGAS DE PESSOAL / ESCOLAS
) 22 PARTE “A”
ANALISE PROCESSUAL (Contetdo do processo)

Processo N°

Nome do CIAC

1. Autorizagdo de Funcionamento [ |/ Renovagéo [ | |1A[] 1B [ 1C(a)[1 1C(b) [

O processo é composto por:

RBAC/RBHA 141

Assunto A |

N/A

141.13 (b)

Anexo 1 — Requerimento de Autorizagédo para Funcionamento

141.13 (d)(1)

04 (quatro) vias do Contrato Social

141.13 (d)(2)

Comprovante de propriedade do imével ou de locacéo

141.13 (d)(3)

Anexo 2 — Fichas cadastrais do diretor e diretor substituto

141.13 (d)(4)

Copia do regimento interno do CIAC

141.13 (d)(5)

Copia autenticada da carteira de identidade e do CPF dos sdcios e
administradores do CIAC

141.13 (d)(6)

Anexo 4 -— Declaragdo de desimpedimento legal dos sobcios e
administradores para exercerem a administragdo do CIAC

141.13 (d)(7)

Comprovante de capacidade financeira (abono bancario)

141.25 (a)

Indicagéo de sede administrativa

141.25 (c)

Indicag&o de base operacional

141.27 (b)

Anexo 5 - Requerimento para renovagdo da autorizacdo de
funcionamento, se plicavel

OOOEOEEE O OO O | O OOeeEc
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GERENCIA DE LICENGAS DE PESSOAL / ESCOLAS
) 2° PARTE “B”
ANALISE PROCESSUAL (Conteudo do processo)

Processo N°

Nome do CIAC

Curso de

T P

2. Homologacio de Curso [ ]/ Renovagéo [ ]

2A02B02cd 2p[J 260 2Frd 260 240 210 241

O processo é composto por:

RBAC/RBHA 141 Assunto A N/A
141.33 (a) [ | Anexo 2 - Indicagdo de coordenador de curso
H Anexo 2 - Indicagdo de instrutor(es) qualificado(s) e com formagao
141.33 (a) comprovada
) H O(s) instrutor(es) indicados atende(m) toda a grade horaria do(s) curso(s)
requerido(s)
Comprovagéao de formagao profissional feita através de copias autenticadas
141.33 (b) [] de certificado de conclusdo de curso devidamente reconhecido e histdrico
escolar
141.35 (a) ] Coordenador com experiéncia comprovada
141.35 (b) [] Assistente de coordenagdo com experiéncia comprovada
141.39(a) [ ] Indicagao de aeronave conforme o RBAC/RBHA 141
141.39(b) [] Indicagdo aeronave para curso agricola
141.41(a) [ ] Simulador de Voo
141.41(b) [ | Dispositivo de Treinamento e Voo
141.41(c [] Equipamentos e auxilios de instrucéo
quip
141.45 [ ] Instalagdes Gerais
141.47(b)(1) [] Cursode MMA — Oficina sugerida no Manual de Curso
141.47(b)(2) [] Cursode MMA — Convénio com oficina homologada
141.48(b) H Curso de DOV — Convénio para a realizagdo do estagio obrigatério em
) empresa de transporte aéreo
Curso de CMV - Instalacdes e equipamentos para o desenvolvimento das
141.49(c) El atividades praticas
49(e L | urso de — Convénio para o desenvolvimento das atividades praticas
141.49 C de CMV — Convéni d Ivi tod tividad At
141.49(g) [ ] Termo de Responsabilidade para a realizagdo dos treinamentos praticos
141.53(e) [ ] Anexo 6 — Requerimento para homologacéo de curso
141.55(a)(1) H Anexo 7 — Declaragdo de que cumprirda as normas contidas no(s)
) respectivo(s) manual(is) de curso
.55(a ano de curso especia
141.55(a)(2) L] PI d pecial
141.55(a)(2)(i) [ ] Objetivo(s) do(s) curso(s)
141.55(a)(2)(ii) [ ] Anexo 8 — Grade curricular
.55(a iii ano das matérias da parte tedrica
141.55(a)(2)(iii) | [] PI d térias da parte teori
.55(a iv rograma de instrugdo da parte pratica
141.55(a)(2)(i [] P de instrugédo d rt Ati
.55(a nexo 2 — Pedagogo, se aplicave
141.55(a)(3) L] A 2 — Pedagog plicavel
141.55(a)(4) [ ] Anexo 9 — Quadro de instalagdes
.55(a ] nexo 10 — Quadro de recursos auxiliares a instrugéao
141.55(a)(5 Al 10 — Quadro d I il
141.55(a)(5) [ ] Anexo 11 — Quadro de material instrucional
. Curso de Piloto — Comprovante de capacidade para realizar servigos de
141.55(a)(6)(i) [ manuteng¢ao nas aeronaves de instrugao
. Especificagdo das aeronaves com registro no RAB e, se for o caso, do
141.55(2)(6)(1i) [ treinador/simulador
;4114?53(?)(6)("') [] Indicagdo de aerédromo a ser utilizado na instrugao
. Cépia dos registros das aeronaves no RAB, na categorias PIN ou PRI,
141.55(@)©e)(v) | [] compativel com o(s) curso(s) requerido(s)
Indicagao de dispositivo de treinamento ou simulador de v6o aprovado pela
141.55(a)(6)(v) EI ANAC
MCA (todos) | | Regulamento de curso conforme a requisigao
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GERENCIA DE LICENGAS DE PESSOAL / ESCOLAS

ANALISE DE CONTRATO SOCIAL

32 PARTE

Processo N°

Nome do CIAC

Data da analise

11141‘31}.11? Solicitagdo de Autorizacdo para Funcionamento Observagao
(b) Data da entrada / /
@) 04 (quatro) vias do Contrato Social — firma [] Consta
reconhecida dos socios [] Ndo Consta
@) Denominagio — Escola de Aviagio Civil (verificar | [] Consta
existéncia de Escola homonima) [] Ndo Consta
L o L. o [] Atende
(d)(1)(iii) Proprietario — Pessoa Juridica ou Fisica brasileira [ Nao atende
(d)(1)([iv) Valor do Capital Social
R$ 144.000,00 — Instrugdo Teorica e Pratica— A L] Atende
B [] N3o atende
~ . ] Atende
R$ 48.000,00 — Instrugdo Tedrica — B [ Nio atende
Codigo Atendi ¢ [ Ob ~
Civil 2002 endimento no minimo servacao
1011 § 1° Declarag@o de ndo estar impedido de exercer [] Atende
’ administragdo [] N#o atende
1052 Responsabilidade solidaria pela integralizagao do [] Atende
) Capital Social [J N4o atende
Comprovagdo de propriedade ou locagdo do imovel Observagio
. L. . [] Atende
2 Poderes do signatario — registro do documento [] Nio atende
) Autorizagdo para funcionamento de Escola de [] Consta
Aviagio Civil [] Ndo Consta
. ] Atende
2 Prazo para funcionamento D Nio atende
Observacao:
Nome do analista Assinatura
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GERENCIA DE LICENGAS DE PESSOAL / ESCOLAS
4° PARTE

(Relatério parcial do processo discriminando o préximo passo)
Data

' .
‘ ANAC Nota Técnica N°
— Agéncia Nacional de Aviacao Civil - Brasil '

1.ASSUNTO

2. OBJETIVO

3. ANEXOS

4. RESUMO

5. CONCLUSAO
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GERENCIA DE LICENGAS DE PESSOAL / ESCOLAS
52 PARTE
INSPEGAO

1. Preparo
1° Agendamento / contato CIAC [ ]

2° Tempo necessario para realizagéo da inspecéo: 1d [ 12d [] 3d[] 4d [ ] 5d [ ]

3° Tipo de percurso: Aéreo [ | Rodoviario | Residéncia X Aeroporto X Aeroporto X Hotel ou Local da Inspecdo X Hotel ...
(deslocamentos necessarios)

4° Equipe necessaria: 2 Inspac [ | 3 1Inspac[ | 4 Inspac[]

5° Elaborar PCPD: Sim [ ] Nao[ |

6° Autorizagdo SSO/GGAG/GPEL [ ]

7° Roteiro de inspecdo [ | / Divulgar roteiro: Inspac[ ] Ger[ ] CIAC[]

8° Contato GER []

9° Hospedagem: Sim [ ] Nao [ ]

10° Apoio terrestre [ (se aplicavel)

11° Material necessario:

a) Check list conforme o tipo de inspegéo [ ]
b) Relatério Educator do CIAC [] (se aplicavel)
c) Termo de Inspegéo [ ]

d) Outros:

12° Legislagao aplicavel:
CBA[] RBHA 141 [] RBHA61[] RBHAG3[ ] RBHA 65 []

2. Inspecao / conclusdo )
1° - Chegada: Aeroporto [ | Rodoviaria [ ] (E necessario transporte urbano: énibus [ ] taxi [ ] outro [])

2° - Local de Hospedagem [] (E necessario transporte urbano: énibus [] taxi [] outro [])

3° - Contato: GER[ ] CIAC [ ]

4° - Local da inspecdo: (E necessario transporte urbano: énibus [ ] taxi [] outro [])

a) reuniao inicial falando sobre o objetivo e os itens que serdo verificados conforme roteiro previsto para a
inspegao

b) percorrer as instalagdes verificando os itens de acordo com o check list e a legislagao pertinente

C) supervisionar, apurar e orientar quando necessario.

d) reunido entre os Inspac para elaboragéo do “Termo de Inspe¢éo” e/ou “Auto de Infracédo”, se aplicavel

e) reunido com os responsaveis pelo CIAC para a leitura do “Termo de Inspegéo” e/ou “Auto de Infragao”
(se aplicavel) e encerramento da vistoria.

3. Término da missao — Retorno a sede.
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6° PARTE

(Conclusao parcial discriminando o préximo passo ou deferindo/indeferindo o processo)

Data
%@ ANAC
— Agéncia Nacional de Aviacao Civil - Brasil '

1.ASSUNTO

2. OBJETIVO

3. ANEXOS

4. RESUMO

5. CONCLUSAO

Nota Técnica N°
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