	CHECK LIST DE AERONAVEGABILIDADE 145
PROCESSO DE CERTIFICAÇÃO DE UMA EMPRESA DE MANUTENÇÃO AERONÁUTICA REGIDA PELO RBHA 145
	AGÊNCIA NACIONAL DE AVIAÇÃO CIVIL

Superintendência de Aeronavegabilidade

	Numeração
	Base legal (referência a seção ou parágrafo de RBAC ou IAC ou MPR)
	Item a ser verificado
	Status

	FASE 1 – CONTATO INICIAL  

	AIR 145.1.1 
	IAC 145-1001

Item 4.1

MPR-900

Itens 2-23 (a), 2-28 (b) 
	Indicação de referências básicas, regulamentares e técnicas pertinentes para o processo de certificação inicial
	

	AIR 145.1.2
	IAC 145-1001

Item 4.1

MPR-900

Item 2-28(c)
	Definição de uma data para a realização de uma reunião inicial para a abertura do processo de certificação.
	 

	AIR 145.1.3
	MPR-900

Item 2-28(d)(5)
	Determinação de um INSPAC como  ponto focal do processo de certificação da empresa.
	

	FASE 2A – REUNIÃO INICIAL  

	AIR 145.1.4
	IAC 145-1001

Item 4.2.1
MPR-900

Item 2-23(b)


	Presença do profissional que deve ser responsável pela qualidade dos serviços
	 

	AIR 145.1.5
	MPR-900

Item 2-23(b)


	Questionamento a respeito da operação proposta pela empresa.
	

	AIR 145.1.6
	IAC 145-1001

Item 4.2.2 (b)
MPR-900

Item 2-29(a)(1)
	O fornecimento pela ANAC de todas as orientações e informações necessárias, o que inclui os regulamentos e as publicações de referência e como obtê-los;
	

	AIR 145.1.7
	IAC 145-1001

Item 4.2.2 (c)
	O estabelecimento de procedimentos alternativos a serem seguidos, caso haja necessidade de desvios dos procedimentos estabelecidos nesta IAC.
	

	AIR 145.1.8
	IAC 145-1001

Item 4.2.2 (d)
	A previsão de entrega do documento de solicitação formal de abertura do processo de homologação, com seus anexos aplicáveis.
	

	AIR 145.1.9
	IAC 145-1001

Item 4.2.3.2
	Verificação se o profissional responsável pela qualidade dos serviços deve ocupa cargo administrativo em nível superior aos dos responsáveis pelos setores de inspeção e de execução de

manutenção.
	

	AIR 145.1.10
	IAC 145-1001

Item 4.2.3.4
	Contrato de trabalho ou de serviços temporário ou vínculo empregatício do responsável pela qualidade de serviços com a

empresa que está iniciando o processo de homologação. 
	

	FASE 2B – ABERTURA DO PROCESSO DE CERTIFICAÇÃO INICIAL  

	AIR 145.1.11
	IAC 145-1001

Item 4.2.5
MPR-900

Itens 2-29 (a) (3)(iii) e 2-29(b) 
	Documento protocolado de solicitação formal (Anexo A da IAC 145-1001), acompanhado de todos os documentos, manuais ou informações requeridas e do comprovante de pagamento dos emolumentos devidos.
	

	AIR 145.1.12
	IAC 145-1001

Item 4.2.5.1(a)
	Documento de solicitação formal constando: 


	

	
	
	· Os nomes e as qualificações dos profissionais requeridos pela seção 145.40 do RBHA 145, ou seja, os nomes do(s) Responsável(is) pela Qualidade dos Serviços e do Mecânico-Chefe. 

NOTA: As qualificações desses profissionais devem atender o estabelecido na seção 145.40 e no Apêndice C do RBHA 145. 
	

	
	
	· A data a partir da qual a empresa pretende iniciar a prestação de seus serviços de  manutenção, a qual em nenhum caso pode ser inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data da abertura do processo.
	

	AIR 145.1.13
	RBHA 145

 145.11(a)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(a)
	Proposta de conteúdo de CHE (Veja Anexo B), apresentando os padrões e as classes em que a empresa pretende executar manutenção, manutenção preventiva, modificações, reparos ou inspeções requeridas. As definições dos padrões e classes constam do apêndice B do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.14
	RBHA 145

 145.11(a)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(b)
	Proposta de conteúdo do Adendo ao CHE (Veja Anexo C) apresentando os tipos de aeronaves, motores, hélices, rotores e/ou equipamentos em que a empresa pretende

executar manutenção, manutenção preventiva, modificações, reparos ou inspeções requeridas.
	

	AIR 145.1.15
	RBHA 145

 145.11(a)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(c)
	Proposta de Relação Anexa ao Adendo ao CHE, conforme aplicável, de acordo com os requisitos constantes do item 5.3.3 da IAC 145-1001.
	

	AIR 145.1.16
	RBHA 145

 145.11(a)(1)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(d)
	Contrato social ou estatuto de empresa, registrado em Junta Comercial, com o Objetivo Social claro em relação às atividades de manutenção pretendidas diante dos requisitos aplicáveis do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.17
	RBHA 145

 145.11(a)(3)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(e)
	Contrato de trabalho, com Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA da região onde se localiza a empresa, do(s) profissional(is) que será(ão) responsável(is) pela qualidade dos serviços da empresa.
	

	AIR 145.1.18

	RBHA 145

 145.11(a)(4)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(f)
	Relação nominal do pessoal técnico habilitado, incluindo número da licença, anexando as cópias das respectivas carteiras de habilitação e qualificações técnicas de cada um.
	

	AIR 145.1.19
	RBHA 145

 145.11(a)(5)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(g)
	Declaração assinada, em formato de listagem, relacionando as ferramentas, os equipamentos, os testes, as bancadas e os documentos técnicos necessários ao desempenho seguro de suas obrigações e responsabilidades e pertencentes ao ativo fixo

da empresa;
	

	AIR 145.1.20
	RBHA 145

 145.11(a)(6)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(h)
	Comprovação de posse do terreno onde será sediada a empresa (escritura, contrato de arrendamento, cessão de área, etc), devidamente registrada no cartório competente.


	

	AIR 145.1.21
	RBHA 145

 145.11(a)(6)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(h)
	Quando se tratar de empresa a ser instalada nas dependências de um aeroclube, em adição ao documento comprobatório de posse do terreno, o  contrato de locação da área desejada, sujeito a prévia aprovação da ANAC.
	

	AIR 145.1.22
	RBHA 145

 145.11(a)(8)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(i)
	 Uma listagem dos serviços de manutenção, manutenção preventiva, modificação, reparo e inspeções requeridas a serem executadas por terceiros, conforme autorizado pelo Apêndice A do RBHA 145, incluindo, se disponível, nome, endereço, e número do CHE de cada empresa a ser contratada.
	

	AIR 145.1.23
	RBHA 145

 145.11(a)(9)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(j) e 4.2.7 
MPR-900

Item 2-29(a)(3)(ii)

	O Manual de Procedimentos de Inspeção (MPI) da empresa nacional  ou o Suplemento ao Manual da empresa estrangeira.  
NOTA: Se o manual submetido está no formato de mídia eletrônica, ele deve ser compatível com a capacidade eletrônica da ANAC e livre de quaisquer programas que possam, de forma adversa, afetar tal capacidade. Se uma mídia do requerente não é compatível, então ela não pode ser considerada aceitável pela ANAC.
	

	AIR 145.1.24
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(j) e 4.2.8
MPR-900

Item 2-29(a)(3)(iv)

	 Declaração de Conformidade do MPI.
	

	AIR 145.1.25
	RBHA 145

 145.11(a)(2)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(k) 
	Planta baixa das instalações da empresa.

NOTA: A planta baixa pode constar do MPI da mesma
	

	AIR 145.1.26
	RBHA 145

 145.11(a)(7)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(l) 
	Estrutura organizacional da empresa, que pode constar no MPI da empresa, com nome e endereço do corpo dirigente, deixando claro que o profissional responsável pela qualidade dos serviços ocupa cargo administrativo em nível superior aos dos

responsáveis pelos setores de inspeção e de execução de manutenção.
	

	AIR 145.1.27
	RBHA 145

 145.11(a)(10)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(m)
	Comprovante de recolhimento dos emolumentos aplicáveis.
	

	AIR 145.1.28
	RBHA 145

 145.11(a)(11)
IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(n)
	Outras informações consideradas convenientes pela empresa, ou requeridas pela IAC 145-1001 ou pela ANAC.

	

	AIR 145.1.29
	RBHA 145

 145.11(b)(1)


	Caso a empresa se proponha realizar ensaios envolvendo radiações, programa de controle radiológico aprovado pela Comissão Nacional de Energia Nuclear (CNEN).

	

	AIR 145.1.30
	RBHA 145

 145.11(b)(2)


	Caso a empresa que se proponha realizar serviços de calibração/aferição de instrumentos de medida e de testes, documento comprobatório de credenciamento pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial (INMETRO).
	

	AIR 145.1.31
	RBHA 145

 145.11(b)(3)


	Caso a empresa se proponha a realizar ensaios não-destrutivos, um programa de treinamento de pessoal, bem como os procedimentos relativos a cada tipo de ensaio pretendido.
	

	AIR 145.1.32
	RBHA 145

 145.39(a)


	Vínculo empregatício do pessoal técnico necessário para executar, supervisionar e inspecionar o trabalho para o qual a oficina pretende se certificar.
	

	AIR 145.1.33
	RBHA 145

145.39(a)
	Comprovante de habilitação do pessoal responsável por funções de direção e controle de qualidade junto ao CONFEA/CREA
	

	AIR 145.1.34
	RBHA 145

145.39(a)

145.75(b)
	Credenciamento, junto à ANAC, do pessoal responsável por funções de supervisão e execução (exceto para empresas estrangeiras). 
	

	AIR 145.1.35
	RBHA 145

145.39(e)
	Documentos comprobatórios de que a empresa possui empregados com conhecimento detalhado das particulares técnicas e procedimentos de manutenção para as quais a oficina requer/foi certificação/certificada, adquiridos em cursos promovidos pelos fabricantes, em escolas homologadas ou em larga experiência com o produto ou com as técnicas envolvidas.
	

	AIR 145.1.36
	RBHA 145

145.75(d)
	Documento comprobatório de que a empresa estrangeira possui  um 

elemento em seu quadro técnico que seja capaz de ler e entender com clareza os regulamentos brasileiros.
	

	FASE 3 – ANÁLISE DA DOCUMENTAÇÃO  

	AIR 145.1.37
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da proposta de conteúdo de CHE (Veja Anexo B), apresentando os padrões e as classes em que a empresa pretende executar manutenção, manutenção preventiva, modificações, reparos ou inspeções requeridas. As definições dos padrões e classes constam do apêndice B do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.38
	RBHA 145

145.3(b) e 145.11

IAC 145-1001

Item 4.2.5.2(b)

MPR-900

Item 2-30(a)(3)


	Análise da proposta de conteúdo do Adendo ao CHE (Veja Anexo C) apresentando os tipos de aeronaves, motores, hélices, rotores e/ou equipamentos em que a empresa pretende executar manutenção, manutenção preventiva, modificações, reparos ou inspeções requeridas.
	

	AIR 145.1.39
	RBHA 145

145.3(b) e 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1

MPR -900

Item 2-30(a)(5)
	Análise da proposta de Relação Anexa ao Adendo ao CHE, conforme aplicável, de acordo com os requisitos constantes do item 5.3.3 da IAC 145-1001.
	

	AIR 145.1.40
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise do contrato social ou estatuto de empresa, registrado em Junta Comercial, com o Objetivo Social claro em relação às atividades de manutenção pretendidas diante dos requisitos aplicáveis do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.41
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise do contrato de trabalho, com Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) junto ao CREA da região onde se localiza a empresa, do(s) profissional(is) que será(ão) responsável(is) pela qualidade dos serviços da empresa.
	

	AIR 145.1.42
	RBHA 145

 145.40  e apêndice C
	Verificação se o responsável pela qualidade de serviços atende aos requisitos estabelecidos no apêndice C do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.43
	RBHA 145

 145.40  
	Verificação se a empresa possui, em número suficiente, responsáveis  pela execução dos serviços que atendam  os  requisitos estabelecidos no apêndice na seção 145.40 do RBHA 145.
	

	AIR 145.1.44

	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da relação nominal do pessoal técnico habilitado, incluindo número da licença, anexando as cópias das respectivas carteiras de habilitação e qualificações técnicas de cada um.
	

	AIR 145.1.45
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da declaração assinada, em formato de listagem, relacionando as ferramentas, os equipamentos, os testes, as bancadas e os documentos técnicos necessários ao desempenho seguro de suas obrigações e responsabilidades e pertencentes ao ativo fixo

da empresa;
	

	AIR 145.1.46
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da comprovação de posse do terreno onde será sediada a empresa (escritura, contrato de arrendamento, cessão de área, etc), devidamente registrada no cartório competente.


	

	AIR 145.1.47
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Quando se tratar de empresa a ser instalada nas dependências de um aeroclube, em adição ao documento comprobatório de posse do terreno, análise do contrato de locação da área desejada, sujeito a prévia aprovação da ANAC.
	

	AIR 145.1.48
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	 Análise da listagem dos serviços de manutenção, manutenção preventiva, modificação, reparo e inspeções requeridas a serem executadas por terceiros, conforme autorizado pelo Apêndice A do RBHA 145, incluindo, se disponível, nome, endereço, e

número do CHE de cada empresa a ser contratada.
	

	AIR 145.1.49
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise do Manual de Procedimentos de Inspeção (MPI) a ser seguido pela empresa, com base na lista de verificação de revisão e aprovação do Manual de Procedimentos de Inspeção disponível na intranet SAR.
	

	AIR 145.1.50
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.2
MPR-900

Itens 2-23(c),  2-30(a)(1), 2-30(a)(2)
	 Análise do MPI ou do Suplemento ao manual de empresa, este último aplicável a empresas estrangeiras, com base na Declaração de Conformidade.
	

	AIR 145.1.51
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da planta baixa das instalações da empresa.
	

	AIR 145.1.52
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise da estrutura organizacional da empresa, com nome e endereço do corpo dirigente, de modo a ratificar que  o profissional responsável pela qualidade dos serviços ocupa cargo administrativo em nível superior aos dos responsáveis pelos setores de inspeção e de execução de manutenção.
	

	AIR 145.1.53
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Ratificação, através do comprovante, do recolhimento dos emolumentos aplicáveis.
	

	AIR 145.1.54
	RBHA 145

 145.11

IAC 145-1001

Item 5.1.1
	Análise de documentos que contenham outras informações consideradas convenientes pela empresa, ou requeridas pela IAC 145-1001 ou pela ANAC.

	

	AIR 145.1.55
	RBHA 145

 145.11(b)(1)


	Caso a empresa se proponha realizar ensaios envolvendo radiações, análise do programa de controle radiológico aprovado pela Comissão Nacional de Energia Nuclear (CNEN).

	

	AIR 145.1.56
	RBHA 145

 145.11(b)(2)


	Caso a empresa que se proponha realizar serviços de calibração/aferição de instrumentos de medida e de testes, análise do documento comprobatório de credenciamento pelo Instituto Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial (INMETRO).
	

	AIR 145.1.57
	RBHA 145

 145.11(b)(3)


	Caso a empresa se proponha a realizar ensaios não-destrutivos, análise do programa de treinamento de pessoal, bem como dos procedimentos relativos a cada tipo de ensaio pretendido.
	

	AIR 145.1.58
	MPR -900

Item 2-30(a)(4)
	Uma cópia da especificação aprovada para o trabalho a ser executado para um padrão de certificação de serviço especializado, quando aplicável
	

	AIR 145.1.59
	RBHA 145

 145.39(a)


	Verificação do vínculo empregatício do pessoal técnico necessário para executar, supervisionar e inspecionar o trabalho para o qual a oficina pretende se certificar.
	

	AIR 145.1.60
	RBHA 145

145.39(a)
	Análise do comprovante de habilitação do pessoal responsável por funções de direção e controle de qualidade junto ao CONFEA/CREA.
	

	AIR 145.1.61
	RBHA 145

145.39(a)

145.75(b)
	Análise do credenciamento ,junto à ANAC, do pessoal responsável por funções de supervisão e execução (não aplicável a oficinas estrangeiras). 
	

	AIR 145.1.62
	RBHA 145

145.39(b)
	Análise sobre a adequação do número de empregados qualificados pela ANAC que trabalham na empresa ao volume de trabalho pretendido pela mesma de modo a produzir um trabalho eficiente e seguro.
	

	AIR 145.1.63
	RBHA 145

145.39(e)
	Análise de documentos comprobatórios de que a empresa possui empregados com conhecimento detalhado das particulares técnicas e procedimentos de manutenção para as quais a oficina requer/foi certificada, adquiridos em cursos promovidos pelos fabricantes, em escolas homologadas ou em larga experiência com o produto ou com as técnicas envolvidas.
	

	AIR 145.1.64
	RBHA 145

145.75(d)
	Documento comprobatório de que a empresa estrangeira possui  um 

elemento em seu quadro técnico que seja capaz de ler e entender com clareza os regulamentos brasileiros.
	

	AIR 145.1.65
	IAC 145-1001

Item 5.1.1

MPR -900

Item 2-30(b)
	Confecção e encaminhamento de ofício com um resumo das não- conformidades encontradas, caso aplicável.
	

	AIR 145.1.66
	IAC 145-1001

Item 5.1.5
	Cancelamento e arquivamento do processo, caso a empresa não apresente as ações corretivas, após decorridos 90 (noventa) dias, a contar da data do documento de comunicação de não- conformidades, a menos que de outra forma determinado pela ANAC.


	

	FASE 4 – DEMONSTRAÇÕES E AUDITORIAS 

	AIR 145.1.67
	RBHA 145

Item 145.11(b)

IAC 145-1001

Item 5.2.3

MPR -900

Item 2-31(a)
	Solicitação do responsável pela qualidade dos serviços para a realização da auditoria de homologação.
	

	AIR 145.1.68
	RBHA 145

Item 145.11(b)

IAC 145-1001

Item 5.2.2

IAC 3140

MPR-900

Itens 2-23(d), 2-31(b) e  2-31(c)

	Verificar se  empresa está se preparando para prestar seus serviços de manutenção de acordo com o MPI apresentado, seguindo os padrões estabelecidos pelos RBHA e pelas IAC. 
NOTA: Como auxílio a tal atividade, devem ser utilizados os formulários F900-35 a -41, disponíveis na intranet SAR.
	

	AIR 145.1.69
	IAC 145-1001

Item 5.2.4

IAC 3140

MPR -900

Item 2-31(d)


	Caso aplicável, ao final da auditoria, entrega, pela equipe de auditores, de um resumo das não-conformidades encontradas ao responsável pela qualidade dos serviços. 
	

	AIR 145.1.70
	IAC 145-1001

Item 5.2.5

MPR -900

Itens 2-31(d) e 2-33(b)

	Emissão e envio de um documento assinado pelo gerente responsável da ANAC contendo as não-conformidades e as orientações necessárias à demonstração das ações corretivas a serem tomadas, caso aplicável. 

 NOTA: Em caso da necessidade de nova auditoria, a empresa deve ser comunicada, neste documento sobre a necessidade de  um novo recolhimento de emolumentos.
NOTA: Tal documento pode indicar que o certificado foi negado ou confirmar a finalização do processo de certificação.
	

	AIR 145.1.71
	MPR -900

Item 2-32(d)


	Preparar o relatório de auditoria.
	

	FASE 5 – HOMOLOGAÇÃO

	AIR 145.1.72
	IAC 145-1001
Item 5.3.1
MPR-900

Itens 2-23(e)(1) , 2-32 (b) e  2-33(b)(1)

	Emissão do CHE da empresa. 
	

	AIR 145.1.73
	IAC 145-1001

Item 5.3.2
MPR-900

Item 2-23(e)(1), 2-32(c) e 2-33(b)(1)
	Emissão do Adendo ao CHE da empresa
	

	AIR 145.1.74
	MPR -900

2-33(b)


	Elaboração e envio de documento de encaminhamento de CHE/Adendo e, caso aplicável, de aceitação Relação Anexa.
	

	AIR 145.1.75
	IAC 145-1001

Item 4.2.7.5
	Elaboração e envio de documento de aceitação do MPI da empresa.
	

	AIR 145.1.76
	IAC 145-1001
Item 4.2.4.1
	Elaboração e envio ao profissional que ocupa o mais alto cargo administrativo na empresa do documento de cadastramento inicial do responsável pela qualidade de serviços. 
	

	
	MPR-900

Itens 2-33(d) e 2-33 (e)
	Arquivamento do relatório e documentação de suporte à certificação
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