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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. FINALIDADE

Este documento tem o objetivo de descrever o processo de andlise de solicitagdes de
Notice to Airmen — NOTAM relacionados a infraestrutura aeroportuéria, com foco nas
atividades pertinentes a GOPS/SIA.

1.2. REVOGACAO
Item n&o aplicavel.

1.3. FUNDAMENTACAO

Este MPI é fundamentado no Artigo 40, da Resolucdo N° 71 de 23 de janeiro de
2009, publicada na Secdo I, do Diario Oficial da Unido de 26 de janeiro de 2009.

1.4. PUBLICO-ALVO

As disposicdes deste documento se aplicam a todos os servidores integrantes da
Geréncia de OperacOes Aeronduticas e Aeroportuarias — GOPS, da Superintendéncia de
Infraestrutura Aeroportuaria — SIA, que tem como parte de suas fungdes a andlise de
solicitacdo de NOTAM.

1.5. DIVULGACAO

Este documento ndo se enquadra nos critérios estabelecidos no art. 5° do Decreto
4.553, de 27 de dezembro de 2002, que dispde sobre a salvaguarda de dados, informacdes,
documentos e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado, no
ambito da Administracdo Publica Federal. Sera publicado apenas nos meios internos a ANAC
e entregue a ou comentado por pessoas do Orgao envolvidas no processo de normatizagéo.
Estard disponivel apenas na intranet da ANAC, ndo devendo ser encaminhado a pessoal
externo ou reproduzido de nenhum modo.

1.6. ELABORACAO E REVISAO

O processo que resulta na aprovagdo ou na alteracdo deste MPI ¢é de responsabilidade
da Geréncia de Normas, Padrdes e Sistemas — GNPS.

Mudancas na legislagdo nacional ou em regulamentos da Agéncia que afetem direta
ou indiretamente a legalidade ou viabilidade deste manual s&o motivos para uma revisao.
Conflitos entre este MPI e outros documentos de carater procedimental devem ser informados
aos gerentes imediatos. Os gerentes devem contatar a GNPS para resolver esses conflitos.

As sugestdes de revisdo devem ser encaminhadas ao gerente da GNPS, com as
respectivas justificativas.
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O Superintendente de Infraestrutura Aeroportuéria é o responsavel por aprovar todas
as revisoes deste MPI.

1.7. UTILIZACAO DO MPI

O capitulo 2 apresenta as principais definicdes usadas neste procedimento, e deve ser
lido integralmente antes da leitura de capitulos posteriores.

O capitulo 3 apresenta os procedimentos, e devem ser lidos quando da sua execucao.

O capitulo 4 apresenta as disposicOes finais do documento, que trata das agdes a
serem realizadas em casos ndo previstos nos capitulos anteriores.
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2. DEFINICOES

2.1. NOTAM

Um NOTAM tem por finalidade divulgar antecipadamente informac&o aeronautica
de interesse direto e imediato para seguranca operacional nos aer6dromos e seguranca e
regularidade da navegacao aérea.
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PROCEDIMENTO DE ANALISE DE SOLICITACAO DE

Este MPI descreve procedimentos, que devem ser executados pelo servidor que
deseja analisar a solicitacdo de NOTAM. O servidor deve tratar cada solicitagdo de acordo

com o seguinte fluxograma:
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O fluxograma deve ser lido de cima para baixo. Os hexagonos representam eventos e
os retangulos de vértice circular representam as atividades a serem realizadas. Atividades que
sdo precedidas por eventos s6 devem ser realizadas caso 0 evento tenha acontecido.

Bifurcacdes sdo acompanhadas do sinal “XOR”, que significa que o servidor deve
seguir apenas um dos caminhos de acordo com o0s eventos que as sucedem, ou do sinal “ " ”,
que significa que o servidor deve seguir paralelamente por todos os caminhos da bifurcagéao.

Os detalhamentos de cada uma das atividades do procedimento acima encontram-se
descritos em secOes deste capitulo. A lista abaixo indica em qual secdo encontra-se o detalhe
de cada atividade:

1.  Receber, Cadastrar e Encaminhar Solicitacdo de NOTAM: 3.1.

2. Realizar Triagem da Solicitacdo de NOTAM: 3.2.

3.  Realizar Andlise da Solicitacdo de NOTAM: 3.3.

4.  Confeccionar Pedido de NOTAM: 3.4.

5. Enviar Pedido de NOTAM a Autoridade Aeronautica e Confirmar
Recebimento: 3.5.

6.  Arquivar Solicitacdo de Pedido de NOTAM: 3.6.
7. Arquivar N° do NOTAM Publicado: 3.7.
8.  Confeccionar Comunicado de Indeferimento da Solicitacdo de NOTAM: 3.8.

9. Enviar Comunicado de Indeferimento da Solicitacdo de NOTAM ao
Solicitante e Confirmar Recebimento: 3.9.

10.  Arquivar Comunicado de Indeferimento: 3.10.

11. Receber e Analisar Justificativa de Indeferimento: 3.11.

3.1. RECEBER, CADASTRAR E ENCAMINHAR SOLICITACAO DE
NOTAM

Solicitacbes de NOTAM sdo originadas pelos operadores de aerédromos ou por
geréncias da propria SIA e sdo recebidas via fax (61-3314-4177) ou por e-mail
(prenotam@anac.gov.br).

Toda solicitacdo recebida deve ser cadastrada na planinha de controle, recebe uma
numeracdo de controle e é entdo repassada para a um servidor responsavel pela analise.
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3.2. REALIZAR TRIAGEM DA SOLICITACAO DE NOTAM

A etapa de triagem serve para conferir se o tipo de assunto € pertinente e se todos 0s
dados necessarios constam na solicitacdo. Esta pode ser considerada satisfatdria e seguir para
analise ou ser indeferida e devolvida ao solicitante. O servidor encarregado da analise deve
verificar os seguintes topicos:

1.

Assunto: sdo aceitas somente solicitacbes de assuntos referentes a
infraestrutura aeroportuaria;

Tipo: sdo aceitas solicitagdes de novo NOTAM, prorrogacédo, cancelamento e
substituicdo. Dentre as solicitacdes de novo NOTAM, existem 0s subtipos
que devem ser observados e destacados para analise. Sdo eles:
inoperancia/emergéncia*, restabelecimento, ampliacdo/novos servigcos ou
facilidades, modifica¢fes nas publicacdes;

Identificacdo do aerodromo: A solicitacdo deve conter o indicador de
localidade como consta no ROTAER, denominacgédo do aerédromo, municipio
e sigla da unidade federativa.

Identificacéo do solicitante: Nome, cargo, endereco, telefone, fax e e-mail.

Datas e prazos de validade: A solicitacdo deve conter o inicio e término da
validade do NOTAM e também dias e horarios especificos de vigéncia, se for
0 caso. Os horérios devem ser sempre referenciados a hora UTC (Universal
Time, Coordinated). A vigéncia de um NOTAM deve estar compativel com o
assunto em questdo, sendo que a vigéncia maxima é de seis meses.

Prazo para expedicdo: A data de inicio da vigéncia do NOTAM deve estar
de acordo com 0s prazos necessarios para todo o tramite de analise e
publicacdo pela ANAC e Autoridade Aerondutica. As solicitagdes
encaminhadas devem observar 0s seguintes prazos, a contar da data de
recebimento pela ANAC, além do prazo definido por regulamento especifico
da Autoridade Aerondutica:

a. Novo NOTAM: 10 dias uteis;
b. Prorrogacédo, Cancelamento ou Substitui¢do: 5 dias Uteis;
Texto: O texto da mensagem deve ser escrito em lingua portuguesa, legivel,

sem rasuras, conter justificativa da necessidade de expedicdo do NOTAM e
ser assinado.
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* No caso de Inoperancia/Emergéncia, o operador de aerdédromo deve solicitar
NOTAM diretamente ao 0Orgdo competente da Autoridade Aeronautica nos casos
emergenciais ou de inoperancia que excedam mais que 60 minutos dos auxilios visuais a
navegacdo aerea, das instalacdes de iluminagdo, do Servico de Prevencdo, Salvamento e
Combate a Incéndio e reabastecimento de combustivel e oxigénio, encaminhando a ANAC,
até o primeiro dia Gtil subsequente a ocorréncia, a cdpia da solicitacdo requerida.

3.3. REALIZAR ANALISE DA SOLICITACAO DE NOTAM

As solicitagdes que passaram pela triagem e foram encaminhadas, além das analises
especificas que cada caso exige, devem sempre se verificar:

1. Seexiste HOTRAN aprovado (voo regular) para:
a. Checar se os horarios de vigéncia do NOTAM coincidem com os de
operacdo de voo regular e, se coincidir, checar se ha impacto na

operacéo.

b. Identificar para qual 6rgdo da autoridade aeronautica deve ser
encaminhado o pedido de NOTAM.

2. As publicacbes aeronduticas para saber se os dados informados na solicitacdo
estdo corretos.

3. Se ha NOTAM vigente que seja conflitante com a solicitacao.

Para solicitagbes com determinados assuntos, algumas verificacbes e consultas
devem sempre ser realizadas. Seguem listados os mais frequentes:

1. Obra:
a. Caso o0 aer6dromo tenha voo regular e:

1)  Estiver enquadrado no RBAC 139, verificar se ha POOS
aprovado;

2)  Estiver fora do escopo do RBAC 139, verificar se ha
oficio de aviso de obra e se esta foi aprovada nha GECOL
(GOPE/SRE).

b. Caso a obra seja para alterar caracteristicas fisicas do aerédromo,
deve-se consultar a GENG/SIA para verificar se 0 novo projeto foi
aprovado.

2. SESCINC:
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a. Qualquer solicitacdo deve ser objeto de consulta a
GTRE/GOPS/SIA, caso nao tenha sido originada por esta propria;

b. Se o aerédromo tiver voo regular e se for caso de rebaixamento de
categoria ou indisponibilidade de servico, deve-se comunicar ao
Comité de Safety e a GOPE/SRE.

3. Interdicdo ou desinterdicao de aerodromo:

a. Qualquer solicitagdo deve ser objeto de consulta & GFIS/SIA, caso
ndo tenha sido originada por esta propria;

b. No caso de interdicdo de aer6dromo com voo regular, deve-se
informar ao Comité de Safety e a GOPE/SRE.

4. Facilitagdo ou seguranga da aviag&o civil contra atos ilicitos:

a. Qualquer solicitacdo deve ser objeto de consulta a GFSI/SIA, caso
ndo tenha sido originada por esta prépria;

b. No caso de restri¢cdo operacional, deve-se informar a GOPE/SRE.
5. Demais casos relativos a operacGes aeroportuarias:
a. Sempre informar ao Comité de Safety.
A solicitagdo que for aprovada pelo analista deve entdo seguir para as etapas de

confeccdo do pedido de NOTAM e envio ao 6rgdo competente da Autoridade Aeronautica.
Caso ndo tenha sido aprovada, a solicitacdo devera ser indeferida.

3.4. CONFECCIONAR PEDIDO DE NOTAM

O pedido de NOTAM referente a solicitacdo aprovada pela analise deve ser feito
utilizando o modelo constante no Anexo I.

3.5. ENVIAR PEDIDO DE NOTAM A AUTORIDADE AERONAUTICA E
CONFIRMAR RECEBIMENTO

O pedido de NOTAM, apds sua assinatura, deve ser encaminhado ao 6rgdo da
Autoridade Aeronautica responsavel por sua publicacdo via fax, conforme dados descritos em
seu cabecalho. Apos envio, deve-se confirmar verbalmente com o destinatario o recebimento.
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3.6. ARQUIVAR SOLICITACAO DE PEDIDO DE NOTAM

Depois de confirmar o envio, deve-se arquivar em meio fisico o pedido de NOTAM
juntamente com a solicitacdo que Ihe deu origem.

3.7. ARQUIVAR N°DO NOTAM PuUBLICADO

O numero do NOTAM publicado deve ser registrado na planilha de controle
associado a solicitacdo cadastrada.

3.8. CONFECCIONAR COMUNICADO DE INDEFERIMENTO DA
SoLICITACAO DENOTAM

Uma solicitacdo que ndo foi aprovada pela analise deve gerar um comunicado de
indeferimento, o qual sera enviado a quem a originou.

O comunicado de indeferimento da solicitagdo de NOTAM deve ser confeccionado
utilizando-se o modelo no Anexo Il, sempre contendo texto expondo claramente a motivacao
do indeferimento.

3.9. ENVIAR COMUNICADO DE INDEFERIMENTO DA SOLICITACAO DE
NOTAM AO SOLICITANTE E CONFIRMAR RECEBIMENTO

O comunicado de indeferimento da solicitacdo de NOTAM, ap6s sua assinatura,
deve ser encaminhado ao remetente da solicitacdo, pela mesma via em que foi recebido (fax
ou e-mail), conforme dados descritos em seu cabecalho. Apds envio, deve-se confirmar com o
destinatario o recebimento.

3.10. ARQUIVAR COMUNICADO DE INDEFERIMENTO

Depois da confirmacdo, deve-se arquivar em meio fisico o comunicado de
indeferimento da solicitacdo de NOTAM juntamente com a solicitacdo que Ihe deu origem.

3.11. RECEBER E ANALISAR JUSTIFICATIVA DE INDEFERIMENTO

Um pedido de NOTAM enviado & Autoridade Aerondutica pode ter sua publicagdo
negada. Este indeferimento normalmente é comunicado a8 ANAC ao mesmo fax que remeteu
0 pedido. Ao receber tal notificagdo, esta deve ser encaminhada ao analista que gerou o
pedido de NOTAM relacionado e este, por sua vez, deve analisar a justificativa do
indeferimento.
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Apbs anélise, pode-se indeferir a solicitacio de NOTAM relacionada ou
confeccionar novo pedido de NOTAM, caso tenha havido alguma falha na analise. Qualquer
que seja a opcao, o artefato produzido, apds envio, deve ser arquivado juntamente com a
solicitacdo de NOTAM.
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4. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos quanto aos procedimentos para elaboracéo e revisdo deste manual
serdo solucionados pelo Superintendente da SIA, ouvida a GOPS.

Caso 0 publico-alvo identifique omissdo no manual, deve informar ao gerente da
GOPS para que ele seja atualizado.
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ANEXO | — PEDIDO DE EMISSAO DE NOTAM

Data / Date: MSG/SIA/PRENOTAM

' ZNAC 27/07/2010 N° 0928-C/2010

N° de Paginas / Pages:
01

Agéncia Nacional de Aviacéo Civil — Brasil

De: / From: Fax: (61) 3441-8377
Agéncia Nacional de Aviagao Civil Fone: (61) 3441-8364
e-mail: prenotam@anac.gov.br
Para /To: Fax: (92) 3652 5412
Chefe da Divisdo de Operagées do CINDACTA IV Fone: (92) 3652-5500

Prezado Senhor,

Solicito a emissao do seguinte NOTAM:

LOCALIDADE: | SWMW - MAUES/MAUES, AM
INICIO DE
VALIDADE:

TERMINO DE
VALIDADE:

COM EFEITO IMEDIATO

27/12/2010 — 23:00

» Atéodia 27/12/2010 nos seguintes dias e horarios:

HORADll?'?gSFT o Segunda, quarta e sexta-feria das 00:00 as 13:29 e das 23:01 as 23:59;

o Terga, quinta, sdbado e domingo das 00:00 as 11:59 e das 23:01 as 23:59.

TEXTO: | » Prorrogar NOTAM G1000/2010.

MARCELO TONIAZZO LISSA
Gerente Técnico de Servigos Aeronduticos Substituto
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ANEXO Il — COMUNICADO DE INDEFERIMENTO DE NOTAM

@ ANAC

De: / From:
Agéncia Nacional de Aviagao Civil

Data / Date:
15/07/2010

MSG/SIA/PRENOTAM
N° 0927-0/2010

— Agéncia Nacional de Aviacéo Civil — Brasil B

N° de Paginas / Pages:
01

Fax: (61) 3441-8377
Fone: (61) 3441-8364

e-mail: prenotam@anac.gov.br

Para / To:
Luciano Baptista da Silva
Superintendente

Fax: (11) 2445-3743
Fone: (11) 2445-4666

Prezado Senhor,

FRANCO MONTORO, SP.

Atenciosamente,

Claudio Beschizza lanelli

Gerente Operagdes Aeronduticas e Aeroportuadrias

Ref.: CF N2 9385/SBGR(GRS0)/2010, de 14 de julho de 2010

Referimo-nos a CF N2 9385/SBGR(GRS0)/2010 de 14 de julho de 2010, recebida nesta
agéncia, por fax, na mesma data, solicitando a emissdo de notam de deslocamento da cabeceira
da pista de pouso e decolagem 09L/27R e suas novas distancias declaradas, devido a realiza¢cdo de
obras no sistema de pistas de SBGR - SAO PAULO/INTL GUARULHOS - GOVERNADOR ANDRE

Informamos que o referido pedido foi indeferido por essa Agéncia por ndao haver POOS
aprovado e a referida obra ndo ter sido aceita ainda na COMCLAR.

Essa geréncia coloca-se a disposi¢cdao para maiores esclarecimentos.




