R

" MANUAL DE PROCEDIMENTOS INTERNOS SIA

ANAC MPI-013-R00

PROCEDIMENTOS PARA OPER@C}AO DO SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE INSPECAO AEROPORTUARIA

Aeroporto Internacional de Brasilia Av. Presidente Vargas 850
Setor de Concessionarias, lote 5 Centro

71.608-900 Brasilia-DF 20.071-001 Rio de Janeiro-RJ
61 3366-9444 21 3501-5048



" MANUAL DE PROCEDIMENTOS INTERNOS SIA

ANAC MPI-013-R00

12/08/2010

Jorge Alencar Filgueiras Viegas
Gerente de Fiscalizagiio Aeroportudria

Aprovado,

f/muﬂ!(r 9|DUMD\J7 : Ii"”"ilmc\

I

elo Leandro Ferréira

Superintendente de Infraestrutura Aeroportudria

Aegraporto Internacional de Brasilia Aw, Presidente Vargas 850

Setor de Concessionarias, lote 5 Centro

71.608-200 Brasilia-DF 20.071-001  Rio de Janeiro-RJ
f1 3366-9444 21 3501-5048



MPI-013-R00 3de 32
ANAC
REVISOES
N° Data da efetivacao Data da anotacéo Anotada por

00

12/08/2010

12/08/2010

GNPS




ﬁ MPI-013-R00 4 de 32

ANAC
SUMARIO
100 ¥ 0% T TSP 6
1. DispoSiGOES PreliMINGares ........vuuuiieeeeeeeeiiiiciee et e e e et e e e e e e e e e e eaaaaanns 7
I R 10 - 1 o = o [ PP 7
N =Yoo - o o RO 7
1.3 FUNDAMENTAGAD.......cvuiiiiieeee e et e et e e e e e e et e e e e e e e e e e eaaaaa e e eaas 7
I S 1 o] ol I Y IO PP 7
15 DIVUIGACAD.....ccciieeieiiiiiee et e e e et e e e e e e e e e 7
1.6 Orgao RESPONSAVEL .......ouveeeieeeeee oottt et eee e 7
D o 01T [ 11T 1 (0 PP 8
1.7 Procedimento de ACeSS0 @0 SISGIA .....ooiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 8
1.8 Procedimento de Gerenciamento de USUAIIOS..........cvvveeeieiieiieiiieiereeeeeeeeeeeeeeeee. 10
1.9 Procedimento de Cadastro de NOVOS USUAIO .........ccevveeviiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeee 11
1.10 Procedimento de Alteracdo de SeNha ...........coovvvvviiiieeeeiiieeicceee e 12
1.11 Procedimento de Edicédo, Bloqueio ou Desblogueio de Usuério......................... 12
1.12 Procedimento de Visualizacdo das AcOes Feitas pelo Usuario (Auditoria).......... 13
1.13 Procedimento de Cadastro de uma Nova INSPeGaO ..........ccevvvvvveeieeeeeeeeeeerininnnnn. 13
1.14 Procedimento de Busca de Registro de INSPEGAD .........cceevvevvivvveiiieeeeeeeeeeiiiiennnnn 16
2.9 Procedimento de Edi¢do de Perguntas para INSPECAO ........vvveeeeeeeeeeeeerriiiaeeennnn. 17
2.10 Procedimento de Atribuicdo de um Mddulo a um Inspetor de Aviacéo Civil ....... 18
2.11 Procedimento de Impressdo do Caderno de Perguntas..........ccceeeeeeeeevvvvvnnnnennnnn. 19
2.12 Procedimento de Insercdo de Observagdes em um Registro de Inspecéo ............. 20
2.13 Procedimento de Edicdo de Comentarios de FOtOS...........uevvvveeveurmrerereeennnnnnnnnnns 21
2.13 Procedimento de Insercdo de Ndo Conformidade ..............ceeeeeeeiiiiiiiiiiiieeeenne. 22
2.14 Procedimento para Acompanhamento da INSPEGAOD ...........vvveieeeeeeereriiiiiiieeennne, 23
2.15 Procedimento de Preenchimento do RIA .........uuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie 24
2.16 Procedimento de Preenchimento de Informacfes Basicas para o Plano de
Emergéncia de AcCidentes ACrONAULICOS ......cceeeeeeeeeeieiieeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeee e 25
2.17 Procedimento de Preenchimento de InformacOes Basicas para o Plano de
Emergéncia de Acidentes ArONAULICOS ......vuuuueeeeeeeeeeiiiiiieeeeeeeeeeeviiee e e e eeeeeeeraeaaeeeeeas 26
2.18 Procedimento de Encerramento ou Alteracdo de INSPeCao ..........cevvevvvveeeeeeeeeeeee. 26
2.19 Procedimento de Impressdo do RIA .......ooviiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 27
2.20 Procedimento de Impressao do RALA .......ooviiiiiieeee e 27

2.21 Procedimento de Bloqueio de INSPECAD .........uvvuieeeeieiiiiiiiiiiee e 28



ﬁ MPI-013-R00 5de 32

ANAC
2.22 Procedimento de Obtencédo de Relatdrios Estatisticos do SISGIA....................... 29
2.23 Procedimento de Download de Softwares, Recursos e Listagens do SISGIA........ 30
2.24 Procedimento de ObtenGao de SUPOITE ......cevvveeiiieee e 30
2.25 Procedimento de Saida do Sistema (LOQOUL) .........uuvvvrvueureiieiiiiiniieeeeeeneeeenaeeennns 31

3. DISPOSIGOES FINAIS.....ceeiriieiiiieeeeeeeiiiiiiiiee e e e eeee ettt ireeeeeeeeeeraaaaa e eeeeeeeeeeasnnnnaaaeaeas 32



ﬁ MPI-013-R00 6 de 32

INTRODUCAO

Bem-vindo ao Sistema de Gerenciamento de Inspecdo Aeroportuéria — SISGIA.

Este sistema foi gerado para garantir um processamento de dados descentralizado,
compartilhado com controle mais eficiente e melhorar o gerenciamento de dados de Inspecao.

O SISGIA por estar disponivel na Internet, permite que os dados de Inspecdes sejam
visualizados e compartilhados de maneira facil e interativa, atualizando nosso banco de dados on
line.

Este manual, o Guia do Usuério SISGIA, é o seu guia completo para criar e trabalhar
com um banco de dados de cadastro de inspec¢Bes. Vocé veréd que este guia esté repleto de dicas
praticas e exemplos reais que podem ser usados no seu dia a dia.

Vocé pode usar este guia para se preparar rapidamente para usar o SISGIA. Vocé
também pode usa-lo como fonte de treinamento para seus usuarios. O manual esta organizado
em uma série de sessOes praticas e breves, que ilustram cada mddulo descrevendo passo a passo
0 uso de cada ferramenta para mostrar a vocé como organizar e trabalhar com o sistema.
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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Finalidade

Garantir a operacdoe 0 bom uso da ferramenta informacional SISGIA pelos usuérios da
ANAC no cumprimento de seus deveres

1.2 Revogagao
Né&o se aplica.

1.3 Fundamentagéo
Né&o se aplica.

1.4 Publico Alvo

As disposic¢des deste documento se aplicam a todos os servidores da ANAC que por uso
de suas atribuicdes devem operar o Sistema de Gerenciamento de Inspecdo Aeroportudria —
SISGIA.

1.5 Divulgagéo

Este documento ndo se enquadra nos critérios estabelecidos no art. 5° do Decreto 4.553,
de 27 de dezembro de 2002, que dispde sobre a salvaguarda de dados, informacdes, documentos
e materiais sigilosos de interesse da seguranca da sociedade e do Estado, no ambito da
Administracdo Publica Federal. Sera publicado apenas nos meios internos a ANAC e entregue a
ou comentado por pessoas do 6rgdo envolvidas no processo de normatizacdo. Estara disponivel
apenas na intranet da ANAC, ndo devendo ser encaminhado a pessoal externo ou reproduzido de
nenhum modo.

1.6 Orgédo Responsavel

O contetdo deste manual de procedimentos é de responsabilidade da Superintendéncia
de Infraestrutura Aeroportudria, por meio da Geréncia de Fiscalizacdo Aeroportuaria — GFIS.

AlteracGes na regulacdo técnica ou econdmica das matérias atribuidas a SIA poderdo
requerer a revisao deste texto, cujo contetido deve ser aprovado pelo titular da SIA. No caso de
manual de procedimentos, a responsabilidade pela sua proposta e manutencao é do gerente que o
estipular.
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2. PROCEDIMENTOS

2.1 PROCEDIMENTO DE ACESSO AO SISGIA

a) Digitar em um navegador de internet o seguinte, e digitar “ENTER”:

O -Q HEAG Pues frreem @ -5 B-LJE 3

s | ] it e i ore n FRISGLATIdeer, aespe

gy / Legls Lagliwt Nyl gbirinn | LT TP [EPT S Dewsipnde
il Bem-Vindo ao STSGIA

LTI

. Edikar

« Puestiondrio

« resmembrar

w hbo Conformedade
» Fatos

L RIA A
« AALA Ema petal & da wps earbaiin
« Acomgpanhamscnls

« Situagho Gudy slaar smpiy infermuglad
» Enpartad fa

- Impartagdo g

£ 70T Incthsta de AsincEs Chel Tedon w
Tarmsad o CondipBan | Pabiics da cidiis

&

b) Clique na op¢do de menu Logln e aguarde a tela de login ser carregada;

SEGIL Miciaal Internel Explarar

Fe Ll Vew Pavorie Tooh heb
Guos- Q- 8 @@ P ipreen @ 3-5 B-LJE 3B

B ] Banpe fuveren s i3ere n [SESGLA el i

el w Uk ™
Burtal dn Banpaclan ds BAC | Partal do DUS | Fals Casasen

N

Hamw Lagis Lagwt Walgtirias | Extativticas | Uswiries [
« PEspuiiar B Eadwits siski pasba - Chis Aiwi

« Mova

< Dditar

< Questionrio
« Bedine mbrar
aMia Lanlarmidads
« Fatas Harm
«EIA

« RALA

« Alompaniksmento

« Situag o

< Exportagde

« Importagde

= B Vinds! Dogite 1w bies & 1460 a i b S

Hataas Ereiw

& 20 |ﬁmhiﬂlﬁrﬂ'l“.
Torsns o CandegTad | Wil g da Briv

&l




MPI-013-R00 9de 32

c) Digite 0 nome de usuario, a senha, clique no botdo Enviar e aguarde o
carregamento da janela de confirmag&o de codigo de seguranca.

A oo SEGEL Micradall lnterned Explarer

Pis Edt Vew Fpeots Tk Heb ]
Qus- O (B @@ Posws e @ 2-55 W-LJE B

peiciress () Mg ffemeees 0 v b LESGLA itk

[P Lagls Lageiwi Balgbiries | Enteiiwbican | Unsbrian [
8 :"‘"""""" ¥ CODIGO DE SEGURANCA

u MNOYE

« Dditar

« Qunviienirio Digite a seqliéncia numérica que vool estd visualizando
1 DA e cligue em Emviar para confirmacho

Bda Conlarmidade

« it

- o "
- EIA = -

< BAIA ;l+l.431&
« Acompanksmente ks T ETL

o St i

« Pupnrtards Chdigo:

« Imiportsg do

& 2037 inatiute de Al vkl Tedos 4
Termsn & Candighan | o da Privecisle

Em W Irtwrt |

d) Digite o codigo visualizado e clique no botdo Enviar e aguarde o carregamento da
janela de saudagéo.

3 oo SPSGI oo - Microsoli Internet Explarer
Fie Bt Vew Freeie Tl Hel

Qw-Q HEG Lo free @3- 5 B-LJK B

Eeiress ] Mg e i gore e PRERGLAT e ey

Haer Lagla [ Ealatdriag LT ] EUTEL ] Erwadaadhi

« FEaguisar

. Mows = e Winde INEPAL DANIEL

= Bditar e

a Questsonbrio i LA

- Desmembrar St v aeibaaa Tod Segendde-Faies 79,711/ H004 ks TRENBE A
« Millo Confermidade Ainn i ® 121 5 et

s Fotos

« ELA

« AL

» Acompanbamento

« Stuagdio

« Emportagds

o Imnpartagbe Fupa b Diwslend db Mavnal de Uinine 131585 1A Wl clid svids Agw

Fugn o Dewalond ds Hangal s Uiwine S3001A am BOF e snde Agwi

Fops o Dewslond do soeslizeg Br do BIS0TA Of-lne chicpnds Age SFarrde £06)

kb W04 1 iR g
Gl Rgeppm W A0 G438
iy MaddicagBar 29015004 19124038

& 2025 Inatmusa de Axisgls Sl Todon o S
Tasski & Cantiglad | Babiica da Pyt L

&
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d1)Em qualquer parte do sistema ao clicar com o botéo direito do mouse,
um menu suspenso serd exibido com facilidades de imprimir, atualizar,
avancar e voltar.

2.2 PROCEDIMENTO DE GERENCIAMENTO DE USUARIOS

a) Tenha a m&o os dados necessarios para cadastro de um novo Usuario.
b) Acesse o SISGIA conforme procedimento 2.1.
c) Clique sobre o item de menu Usuérios e aguarde a janela com a lista de usuarios
ativos cadastrados no SISGIA.
cl) Existem trés perfis de usuario no SISGIA. S&o eles:

cl.1) Usuério comum — usuério com direitos de visualizar e
executar inspecdes.

c1.2) Usuério Administrador — usuério com poderes para gerenciar
NoVOoS usuarios

c1.3) Usuério Master — usuério com poderes para gerenciar novos
usuarios e bloquear e desbloquear inspecdes

Identificagdo
do usuario e

b LISTA USUARIOS g seu perfil

Formulario
de pesquisa

Monmo: unldada: | Teda  w Chatus: | Teda w [

Usuarios
cadastrados

% SERAC 1 5O EEP pree :':2:16.;23:4 & o
2 SERAC 2 15 ALDEMOR ALBIM 3m17 WAUWNN o g o= 4
2 oDAc s0 R a2, 3041 ’:g";ﬁgg‘ LE=
2 Oac B3 ING. ALLTMAHDIE EEETES FILH 299 L:E"E’;g:* LEe=
& sERAC 4 15 ALHIRG T ANTOS FILH TE ‘E?iﬁgg* L@
3 OUTRAS MAJ INF. AHDRE RGE DE OLIVEIRA 4530 MM R
B mic ABA AniF B BEBETRA P bk ERE T 54 T L3004 FY-F

d) Clicar nas seguintes figuras para realizar as a¢des explicadas no quadro abaixo:

2 = clique nesta figura sempre que desejar visualizar o log de
auditoria deste usuario.

. = clique nesta figura sempre que desejar editar ou
visualizar os dados do usuario.
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& = clique nesta figura sempre que desejar excluir 0 usuario
= esta figura indica que o usuario estd ATIVO.
= esta figura indica que o usuério estda BLOQUEADO.
- = clique nesta figura sempre que desejar alterar a senha
deste usuario.
Master = Indica o Grupo.que o usudrio pertence. (Usuarios sem
¥ Administrador estrela identificam um usuério comum)

= = clique nesta figura sempre que desejar enviar um e-mail
para o usuario.

el) Para saber o que uma figura indica como funcdo, link ou status, para
com o ponteiro do mouse sobre a figura e aguar a ajuda (tool tip)
contextual.

e2) Para acompanhar o tempo disponivel de conexdo esta disposto ao alto
da janela um rel6gio em contagem regressiva do tempo restante. Sempre
que o usuario clicar em uma nova soilicitacdo ao servidor de web este
tempo se renovara.

2.3 PROCEDIMENTO DE CADASTRO DE NOVOS USUARIO

a) Clique sobre o item de menu Usuérios e aguarde a janela com a lista de usuarios
ativos cadastrados no SISGIA.

al) Para cadastrar um novo usuério vocé deverd possuir um perfil
Administrador ou Master.

b) Localize o link para Novo Usuério no canto superior direito da janela de usuarios.
Clique e aguarde a janela abaixo:

F Movo Usuario

Horne Coamplaks
Harme da Logim:

Portod Graducko ou
Cargo:

Credencal INSPAC 09

] 1A w
E-rmaili

Usivario administrados: [

Usisario Mastar O

c) digite os dados do usuario, indique os perfis do usuario (nenhuma marcacéo indica
ser este um usuario comum) e cligue no botdo gravar.

cl) Um e-mail seré disparado para o usuario informando seu cadastro e
sua senha de acesso.
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2.4 PROCEDIMENTO DE ALTERAGAO DE SENHA

a) Clique sobre o item de menu Usuérios e aguarde a janela com a lista de usuarios
ativos cadastrados no SISGIA.

al) Para alterar a senha de um usuario vocé deverd possuir um perfil
Administrador ou Master ou ser o proprio usuario.

b) Localize a figura &= para 0 Usuério que deseja alterar senha na lista de usuérios.
Cligue e aguarde a janela abaixo

I Alterar Senha de Usuario

Home Complats:
Hama da Lagin:

PostofGraducko ou
Cangoi

Cradendal INSPAC n
[l ]

E-rri-ail

Ududrio Adminiitrader:
Ududrio Madbar:

Hova Senhal

Sonfirnacle de Hove
Sanha:

Gravar Lavpar

c) Informe senha atual (se perfil ndo for Admin ou Master), nova senha (seis
caracteres), confirme a nova senha e clique em gravar.

2.5 PROCEDIMENTO DE EDICAO, BLOQUEIO OU DESBLOQUEIO DE USUARIO

a) Clique sobre o item de menu Usuérios e aguarde a janela com a lista de usuarios
ativos cadastrados no SISGIA.

Para editar, bloguear ou desbloguear um usuario vocé devera possuir um
perfil Administrador ou Master.

b) Clique sobre o nome do usuario ou clique na figura # do respectivo usuario,
aguarde a janela:

b Editar Usuario

Drados de Uswaris

Harma Cemplata: CAHIEL RIBEIRG DS SANTOS
Norna de Lagin: CAHIEL

PodtefGradugis au
Cargat

Cradancial INSPAC A0 &&23

SiM: IAC e

E-rrumil : A sreakibtvtiriemas com be
Usudrio administradon  [+]

Usudeio Master =

Bloquasda: [ =] sim [ ] HEe

Gravar Lirgar

c) Edite os dados, bloqueie marcando um x no campo bloqueado ou desmarcando para
desbloquear
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d) Clique em gravar

2.6 PROCEDIMENTO DE VISUALIZAGAO DAS ACOES FEITAS PELO USUARIO (AUDITORIA)

a) Para visualizar o log de auditoria com as a¢des no sistema feitas pelo usuario, vocé
deve localizar o item de menu Usuarios e aguardar a janela com a lista de usuarios
ativos cadastrados no SISGIA. Clique sobre a figura 2 do respectivo usuario e
aguarde a janela abaixo:

b AUDITORIA & ooz g8 v
Lh o158
Usuidria: AgBo: Periodo: i et

k I tad

s por: ' IE

Resu
2 DAMIEL Inspecko - Desblogquein a7t o398 9% Inspacho pars SBBH &8 oopyron0y 17:3327

¢

8 GAMIEL Inspagho - Hove Pout inspacho phra SBOL sbarts por  pariay2004 18:45:% B
A DANIEL Usudrios - Exdurlo EwclusBo de Wsudns FABT - OM1 DR A8f10/2004 17123130 4
2 oa Usudrios - Senha Ateraco de Senha de Usudrio FABL -, o003 ionnyg 1604mi27 3
DM DAC

3 oA L Uguidrios = Enpernr Nove Usuidrio FART - OM: DAC 113/ 2004 16:4%:12

r— - N Alteracko de Senha de Wsudnio MARCIA _ . . . 1
& CANIEL Upudrior = Senha . iy AL QWLLT004 172909
2 oa Usudrios - Insars Hows Usudric MARCLA - OM: DAC O8f11/7004 17:28:3% 3
8 DAMIEL Usudrios = Exduris Excluzio da Unubie MARCIA - OM: DAC OSf15/2004 17:38:96 =

2.7 PROCEDIMENTO DE CADASTRO DE UMA NOVA INSPECAO

a) Tenha a médo os dados necessarios para cadastro de uma nova inspe¢do como ID
OACI, e-mail dos responsaveis pelo preenchimento do PQIA, data e configuracédo
da inspegao.

b) No menu localize o item Nova e clique com o mouse. A janela com o formulario de
cadastro inicial da inspecao surgira.
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B pados do INSPAL ou Fiscal Responsivel
INSPAL: DAMIEL

M2 da Credencial
INSPAL:

46I8
oM do INSPAC: | I&C w
B pados da Inspecio

Mo da Inspecio:

Indicativo de 'E
Localidade: |

Iniciado em: ddfmmlaaas
Téreming arm: ddfrnrnd asas

B pades da Email para Racebimanto do POQIA

Home do
Rasponsival:

Email :

Cahpias de Email:

Gravar Lngar

Obe: Campos am negrite 380 de preanchimanta abrigakdrio.

& WOLTAR| | 4 ToPO

L

c) Digite os dados da inspecéo, digite os dados de E-mail para recebimento do PQIA
para 0 Aeroporto inspecionado, clique no botdo Gravar, e aguarde a janela com o
formulario de configuragdo da inspecéo.

b NOVA INSPECAO

B pados do INSPAL ou Fiscal
INSPAC: CWANIEL

N da Credencial
IMSIPAL:

OM do THSPAL: [&C L
B pados da Inspecio

He ds Intpacho:

Indicativo de SBRFU

452

Lz alicl el :

B Tipo da Inspecio

Tipo de Trifego: W
EnFesguas »

GErawar Limpar

Obt: Carmpes am negrite £5e de preenchiments sbrigatdric,



d) Selecione o tipo de trafego
Enfoque escolhido.

Indicative da Localideda:
B Tipo da Inspag e
Tipe da Trifegs

Enfoque

Atividads do Inapscio:
] selacions Todos

Area de iesponssbibdado:

] Selagicna Todor

Sotor do Asroportos
] selacions Todos

MPI-013-R00 15 de 32

e 0 enfoque e aguarde os campos de disponiveis para o

SBRF &

L8 GanCA Da AviadhS CHiL W

« Grganizaflo o Adminkitragio

. Sagurengs do Asroporto & da Auslicr & Nevegacko Adres
Segurancs dai Asrcnaved am Solo 8 am Vie

. Segurangs de Persoar & Pasrageiror o Bagagem de Mio
« Fagurenss da Bagegem Dedpachada

. Segursngs ds Ceegs Adres. Comrelo & outros [hens

NERREREEER

I I T T

. Gerancamaents de Beipofts & Mos de Intarferdnca [licts
[F] Admimistragic sAnreportuina
[¥] corcarsiondsios

[ cparador ados

[¥] dvgBos Piblicss

[l cutros

[#] servigas Aumilisras

¥l Ares de Apsis

[¥] Aras de Movimanto

St

E Pardmatre do Asropsrto

[ Teminal de Carga & Cosrsin

[#] Terminad de Parsageivas

Gwwr || Lmgar

e) Apos escolher pelo menos um item de cada componente, clique no botdo Gravar;

b NOVA INSPEGAO

A Mova Inspecio.
Escolha uma das opgoes abaixo para continuar,

Enwi

@ s [T [i]

f) Para incluir outro Anexo

ar Ernail de infarmagdo de PQIA - Clique Aqui

Imprimir Pré-Questionario - Clique Aqui
Continuar e acrescentar Anexos e opgies - Clique Aqui

Iniciar Inspecdo (Digitacdo] DAC - Cliqgue Aqui

(Infra ou Facilitagdo) clique no link: # Continuar e

acrescentar Anexos e opcdes - Clique Aqui e repita os passos 1, 2 e 3.

f1) Esta operacdo devera ser repetida para cada enfoque que for compor a

inspecéo.

g) Ao terminar a inser¢do de todos 0s anexos estd na hora de enviar o PQIA para o
Aeroporto. Clique no link =1 Enviar E-mail de informagéo de PQIA - Clique Aqui
para enviar a autorizacdo de preenchimento do PQIA pela Internet. O Aeroporto

receberd uma senha e login.
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2.8 PROCEDIMENTO DE BUSCA DE REGISTRO DE INSPECAO

a) Para encontrar ou selecionar uma inspecao no SISGIA clique no item de Menu Pesquisar
e aguarde a lista com as inspecOes cadastradas.

b LISTA INSPECAO B cane 5?’2 Mastar
(RESGUISAR) Yoot
AL Sikungho: |Todas w Stabus: | Tedi v Burtiar
F pesultado pow Siuagh anda k
“Tonci | inwpessone | bats | chetadetaips | Sbwssio | (] | [ | |
1 spMs 0790/ 1E4 01442004 MARTIMY Efn Andamants £ B thflE €
= SHAL 1ZESSERAC-2 231142004 LACERDSA Em Andamant LB @i - Er}
o BWEA L ";;ﬁ“'"r 107112004 RUE CARLGS Em Andsmante £ 75 Ih - @
0 shex  0IERFIDOZ  OWAL/Z004 DURAN fm Andamants LB e@®
3 =801 11R/D0 osavznos (IEREES Erm Andamants ZBmamE®

b) Para localizar ou filtrar uma inspecdo especifica informe o ID OACI e/ou situacdo da
inspecdo e clique no botdo Buscar e aguarde o resultado da pesquisa. A lista abaixo
apresenta as funcdes e a explicacdo do funcionamento de cada acdo que pode ser
escolhida para a busca.

Situagéo =Clique neste link para alterar a situacdo da inspecéo.
= clique nesta figura sempre que desejar editar a inspegdo.
= clique nesta figura sempre que desejar excluir a inspecédo

= clique nesta figura sempre que desejar executar a funcgéo
de selecédo da inspecdo para a funcdo desejada

® =2

= clique nesta figura sempre que desejar desmembrar a
inspecéo

@

= clique nesta figura sempre que desejar editar a legenda
de uma fotografia

= clique nesta figura sempre que desejar inserir uma né&o
conformidade

d B

= clique nesta figura sempre que desejar desbloquear a
inspecédo (Perfil Master)

a
(w3

= clique nesta figura sempre que desejar bloquear a
inspecdo (Perfil Master)

b1) Para saber o que uma figura indica como funcéo, link ou status, para
com o ponteiro do mouse sobre a figura e aguar a ajuda (tool tip)
contextual.
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2.9 PROCEDIMENTO DE EDICAO DE PERGUNTAS PARA INSPECAO

a) Para Adicionar Perguntas para a inspecdo clique no item de menu Questionario e
aguarde a janela com as opgoes.

b QUESTIONARIO

E Adicionar Perguntas para a Inspegdo

a Remover Perguntas da Inspegio

b) Clique no link Adicionar Perguntas para a inspecdo e aguarde a janela com a lista
de inspecoes;

c) Selecione a inspec¢do desejada clicando na figura ® aguarde a janela com a lista de
maodulos disponiveis para escolha;

¥ ADICIONAR PERGUMNTAS

 SBRF
INTERNACIONAL GLUARARAPES

* SEGURANCH DA AVIACRO CIVIL

+ 1 = Organizagio & Administraci
# 2 - Saguranga do Aeraporto & de Aunilios & Havegag Ts Adres
# 3 - Sugurancs das Asrenaved am Sole & am VE
& 4 - Sagurangs de Paieose & Pagiigeiros & Bagagem da MF
= 5 = Seguranga da Bagagem Despachads
* & - Baguranga da Carga Adreas, Correle & sutros [tens

T - Garanciamants de Redpodts 4 Arod de Interferdancia INcive

* INFRA-ESTRUTURA AEROPORTUARLA

# 1 = Administrag Fe Asropertulris

8 LArACREMNEITICAE @

# 32 - Comunicagie das informagFes aeronduticas
@4 - Acadid b hres da mevimbne
* 5« Plasn d¢ amargencis 4o Seroports

d) Clique sobre o moédulo desejado referente ao anexo e aguarde a janela com as
perguntas ainda nao selecionadas para a inspe¢ao;
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b ADICIONAR PERGUNTAS

b SEHRF
INTERMACTONAL @HAREARAPES

» IMFRA-ESTRUTURA AIROPORTUARLA
2 - Laractedsticas do ssmporto

l' 1 2.1 » Guaim § 8 prepriatins ds dras de asropsres ¥ S8 hauve mudenssd apds & sprevaslo do MOR, &
d ufmlnlﬂuslo Asroportudrin Locel digpde derte documanta?

* K gkl
At riimaste s gos

. . e
Admirartragho Asrsportubia;

» Tipad da Trifacs

Infarmacignal;

+ Enpgs do Processs
CartifeagBo (Indpadho Iniel)

T L
vizual Biurno; Wisusl Heturna; Enstruments M PradiBafDivens; Instrumants A PradsBafMotune; Inetnumants

PracirBo/Diyenas Instrurmanto Preoirfol/Matuma;

+ Tipgs da Arens de Atuacks

DAy

[ 2.4 = @ nome. & anderego & o telefons do sdministrador ssopoudeio contidor ne MOA srtBo stuslizador?

w Ay 1
Admirarbaglo;

e) Marque as perguntas que desejar inserir para a inspecéo e clique no botdo Gravar;
f) Volte e selecione outros moédulos repetindo 0s passos anteriores.

g) Para Remover Perguntas, clique no link Remover Perguntas para a inspegéo e
aguarde a janela com a lista de inspecoes;

h) Selecione a inspecdo desejada clicando na figura ® aguarde a janela com a lista de
modulos disponiveis para escolha;

i) repita os passos de “c” até “f’citados neste procedimento.

PROCEDIMENTO DE ATRIBUICAO DE UM MODULO A UM INSPETOR DE AVIACAO

a) No menu clique no item Desmembrar e aguarde a lista com as inspecoes
disponiveis;

b DESMEMBRAR INSPEGAO @ canic G i
L an:i19s:
AT Sikuaglsr | Todia w Shakud i | Tedas w Busicar
B Resultado por Sitsag i Anda k
[ [ oaci [ inepegion: | Oata | Chefodebguips | Situasia | |
1 zEMz OTSR/IE4 301172004 MARTIHY Esm Asdamante 5.}
J AL A2E/SERAC-2 23721 2004 LACERDA Esm Andlimante i
- SWEA 08 B T DIE-4 2004 10/ 2004 RUL CARLOS Em Andamante 5}

b) Selecione a inspecdo desejada clicando na figura aguarde a janela com o
formulario;
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F DESMEMERAR INSPEQE.O

a Inspecio
Awroports:

Inspeg o N

Chefe de Equipe

Sibuacho Principal :

SBLO

18,08 /2004

ENGENHEIRO LEQONARDOD BOSZCIOWSK] -

Em Andamenta

B Area do Respensabilidade / INSPAC Responsdvel
» SEGURANGA DA AVIACED CIVIL

* fdministraciio Asroportudria ENGENHEIRQ LEQNARDD BOSZCIOWSK]
* Oparsdor Adreo ENGENHEIRO LEONARDO BOSZCZOWSK]
® Servigos Auxiliares ENGENHEIRO LEQNARDO BOSZCZO0WSKI
* Concessionaros ENGENHEIRQ LEQNARDO BOSEZCIOWSK] -
L hlﬂr’ Miblicos ENGENHEIRD LEONARDD BOSZCZOWSK] -
* Dubros ENGENHEIRLO LEONARDO BOSZCZ0WSK]

Sravdr Lifvegeir

Dac

- Dac

- DAC

- DRC

oA

Dac

- D

19 de 32

B @

&3

BB @

™

&3

bl) As éareas escolhidas para a inspecdo sdo mostradas e por defini¢do
estdo sob a responsabilidade do Chefe de Equipe que foi o responsavel
pelo cadastramento da inspecdo. Selecione na lista 0 INSPAC que deseja
ver responsavel pelo médulo, ou se desejar clique na figura = aguarde a
janela de pesquise de usuario;

b LISTA USUARIOS

Lowgimz

unidade: | Tods a Buscar

B Resultade por: Usu

2 pac
2 opac
2 1ac
2 1ac
2 Dpac

BRIG, ENG, ALLEMAMDER ). PEREIRA FILHO 9999
ARQUITETO  AMDRE PEREIRA DO MASCIMENTO 9999
2 86T ANDREIA DE CASTRO ESTEVES 9999
15 AUGUSTO CACCAVD BORGES 299
Cel R1 BERMARDO JOSE RIBEIRC DE SAMPAIOD 123

il

B E R E
L

Apos localizar o usuario desejado, clique sobre a figura 2 ou sobre 0 nome do
usuario desejado para selecao

PROCEDIMENTO DE IMPRESSAO DO CADERNO DE PERGUNTAS

Clique no menu relatorios;

Escolha e clique no item caderno de perguntas para inspecao;

Escolha a inspec¢éo desejada na lista clicando na figura @;

Sera aberta uma janela contendo cada anexo, modulo e INSPAC da inspecéo;
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b IMPRIME LISTA DE VERIFICAGAO @ oarane g waene

(Dooi19me

Lista de Verificacdo de Inspecao Aeroportuaria

AEROPDRTO: iMb, LOCALIBALE baTa ba iNSPECAD
HELD HORTZOMNTE  I&MPULHA SEBH 03/ 08/ 2084

Cligue sobre o midulo dusejado pars visualicar

Jhany & il

Adminiztrag§o - DANIEL RIBEIRG D06 SANTOS - 50/ TAC
Engishiria - JORGE ALENCAR FILAUEIRAS VIESAS - £V f DAL
Manutang iio = DANIEL RIREIRD DOS SANTOS = Y
Qptrasies - FORGE ALENCAR FILGUEIRAS VIEGAS - GV DAC

Mavegacio ffres - DAHIEL RIBEIRD DOS BANTOE « 50§ [TAC

Segerangas - DAHIEL RIBEIR G D08 SANTOE - 20/ 1AL

Adminidtrag Be Asraportubris - DANIEL RIBEIRD 008 SANTOS - 20 F 1AL

)elle®® e @ @

e) Clique com o mouse e verifique a janela com os dados selecionados;

el) Para saber qual moédulo ja foi visualizado, confira a imagem do com
um check ativo.

f) Feche a janela e repita para a proxima janela.

2.12 PROCEDIMENTO DE INSERCAO DE OBSERVAGCOES EM UM REGISTRO DE
INSPECAO

a) Para o INSPAC inserir as observaces feitas na inspe¢édo clique no menu Pesquisar
e selecione a inspecéo clicando na figura ®.

Enfoques
disponiveis para
o0 INSPAC

Responsabilidades
disponiveis para o
INSPAC

N EMPRESAD... °

FACILIDAD...

FACILITAL...",

Empresa de Servico Auxiliar de Transporte Adrea | Empresas edou :'::155 Contratankes | Todas

EMPRESA DE SERVICO AUXILIAR DE TRANSPORTE AEREO

[AEROPORTO I b, LocaLbanE | BATA Da INSFECAD

b) Selecione 0 modulo que deseja inserir as observagdes e a area de responsabilidade
desejada;
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CARLA RER.. FACILITAL...", INFRA-EST... " SECARRAMCA ...

EMPRESA D... ¥

Empresa de Servico Auxiliar de Transporte Aéreo | Empress &/ Orgio Contratantes | Todas

EMPRESA DE SERVIGO AUXILIAR DE TRANSPORTE AEREOQ

AEROPORTO: IND. LOCALIPADE | DATA DA INSPEGAD
BELD HORIZONTE / PAMPULHA

Civil? (Erpress de Servico Auxilisr de Tranzporte Adraa)

_———
B observado pele INSPAL Bionformidade |

Sirn HEe

® O
1.1. A ampress possul Portaris de autoricscho axpadida palo Departamento de Aviacho | (@)1 [
Ciwil? (Ernpresas de Servigo Suxilisr de Transporte Adrec)

B observads pals TNSPAL Ilﬂtmdunnmndp]
Sim HEa

B |<:ao

|l-l-_ A empresa possul Portaria de autorizagdo expedida pelo Departamento de pm..pa.u" §| |§||E"E|

Digite as observacdes efetuadas na inspecdo para cada pergunta de sua
responsabilidade, marque a opcdo N&o (Conformidade) se a pergunta gerou uma
ndo conformidade e Clique no botdo Gravar ao final da pégina para salvar sua
observacbes. As funcbes da janela de edicdo de inspecdo e a sua explicacdo
encontram-se no quadro abaixo:

=Clique nesta figura para obter orientacdo sobre a
pergunta.

= clique nesta figura para obter a legislacgdo de apoio a
pergunta.

= clique nesta figura para inserir uma fotografia digital
(Jpg) com no méximo 300x300 pixel.

= clique nesta figura sempre que desejar multiplicar esta
pergunta a inspecdo

EFE & @

2.13

PROCEDIMENTO DE EDICAO DE COMENTARIOS DE FOTOS

Para o INSPAC inserir as observacGes ou comentarios das fotos anexadas na
inspecdo cliqgue no menu Fotos e selecione a inspe¢do clicando na figura & .
Aguarde a janela com as fotos da inspecao:
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F EDITAR FOTOS (i ShEs - 00007 2004) if AHIEL ﬁ Magar

Alad:19:31

FOTOS ANEXADAS PARA A INSPECAD

FE&DP&* T InE. LOCALIBASE [ baTa b mNEFEGAD |
HELCH HOREE OSTE [/ PAMPLUILHA SHEH 03/ 802004
B Foto ne Bruur

Lamaniting

A dat Chirckoin (Fony S LG0RE) .

b) Digite o comentario desejado, clique no botdo gravar ao final da pagina.
b1) Desejar excluir a foto clique no link de excluir.

2.13 PROCEDIMENTO DE INSERCAO DE NAO CONFORMIDADE

a) Para o INSPAC configurar as ndao conformidades pelas observacdes feitas na
inspecdo cliqgue no menu N&o Conformidade e selecione a inspegdo clicando na
figura «.

b) Aguarde a janela ser carregada com os Anexos disponiveis por possuirem perguntas
marcadas como ndo conformidades. Siga 0s passos:

b EDITAR NAQ CONFORMIDADE (o sses - saomzoas B cann gqﬂ :

ANODI1 %S

@' EPRAA B SORVEO0 & | FRLILITALKD OO TRANS DRk A5 THITIRA AEBTY SUGURASLA IR AVIALED
"

ik s ay o Bt Dadein | Toed s
CARGA AREREA
Ak ROFOKT D M- LOCALICAE PATA DA IHLFEQAD
LD ORIE DT ) APl A I A e
1. Organizacio o Adménistracio
EM O i s i Mo Cardomnideds Foarvd BITeaivis ﬂ.ﬁ COTR] Pilg:hijrll
gt AT A g iakionk )
TH VR R T B PR O Sarvas & S e & Covae Incdeda IAC Be0A, Do 21 DI 1.3 AR
B | [t i Sy« Gy bkt e
1 o e e e, &
. waeTra it TECA purs fns ds .

Traew e

c) Clique sobre o Anexo desejado e aguarde o formulario e sobre a Responsabilidade
desejada;
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A B L A AT AR B A A T U AR AR 1A ATIALAG

Bdmimi sy by Bavepsrtuing | Todss
AL RO A T | B, LD ALICAHT I DA Dk IS P A
[PELO HOREEONTE / FAHPULHA e R T
1, Crripariiracin @ Administracio
[ Climini i HEo-Landdrmiilada FuadvilLin v i1 Pl (ki Bigiaifi dwal
T T P ———y
[F——— . O Sarvige e S wmtn. & Coates Jncinds 180 §08, [of 1 [ . i PERALRD
SEECIHD de w4 Dimdme e il CAPITLLD 7
..... gy ] e 0
B | e ST e e =
— — —

as ey

el) No campo Observado estara a observacdo do INSPAC que gerou a
N&o Conformidade. Este campo ndo pode ser editado;

d) Escreva a Ndo Conformidade, confira o Fundamento, coloque o Prazo para
cumprimento da NC, identifique o responsavel pelo cumprimento da NC e clique
no botdo Gravar;

fl) Para obter o texto da pergunta e o0 enquadramento da N&o
Conformidade, clique no link de numeracao (item) da pergunta e aguarde a
janela do Enquadramento

Enguadramento

A Adrministracdo Aeroportuiria Local possui copia da Partaria
de Homologacdo do asroporto?

p REHA 139, 139,311, (a), (3)
O MOA, alern de conter as informagdes abaixo relacionadas,
deverad atender as instrucies complernentares do DAC, do
DECEA e da DIREMG, considerando as particularidades
apliciveis ao aeroporto: [a) A Administracdo Aeroportudria
Local: (2] Copia das Portariazs de Homologagio e de
Maodificacdo de Homalogacdo do aeroparto;

+ YWOLTAR T ToOFD

2.14 PROCEDIMENTO PARA ACOMPANHAMENTO DA INSPECAO

a) Para informar ao chefe de equipe que vocé deu por encerrada sua atividade na
inspecdo do preenchimento do Relatorio de Inspe¢do Aeroportuéria — RIA Parcial
da inspecdo cliqgue no menu Acompanhamento e selecione a inspe¢éo clicando na

figura ®.



o
P ACOMPANHAMENTO DA INSPECAD ¢ sesi - owonzoss) if I # Wamar
[ E )
ADR R T I TRE. LOCALIDRDE | CaTa D [REPTLAD
L3 HORE ST ¢ FAREEHA AR [T
B pheatn da Lgpiips
| PANIEL EDELTRO DN SANTODR - 185 Cradesin LLFL RS
R F— B (owms a
B Area de 7 ENSPAC PPiemt el Y i
=L LTRTTTY
. 1 30N To8a
® Balrrirastirag b Amrigariubea #E DAMEEL RERETRO D06 SARTEE- IAL Sradandal o 4438 L0 b
FEr J08a
# fieglars Piblians. B DANEIL AIRETRG D08 SARTAS- (SCiSradandal o i il o !
¢ 100
& Terminal de Cargs Adres o Correies W FABRITEE LESEA EORRLTA-DAC Cradanaal re 723 14 et +
YO8 2004
* Terménal de Passageiros 50 DAMIIL RIDEIRD DOS SARTDG- A0 Cracandal o8 4620 14 et +
i
= Empres s de Servign Auslier de Brarports Adres o FARRICID LESSA CORRELA DAL Cradanoal nd 723 14 L;Z,c':'r'_::\q +
» BMEREEA OF SRRVIGD ALMILIAR O TRANSRORTE AREO
i i
= Erspres s de Servico Auiisr de Braraports Abres 50 DAMIIL RIBEIRG DOS SARTDS- A0 Cradandal o2 4520 = ‘}i"!;g? +
W MILEHA ANTON DD HUSES DE SOUEA DA Credarcisl nt JORr T
R -k L0/0 108 )
Tid =5 AW
T = 13700 TDE -

al) As seguintes legendas sdo permitidas:

Concluido

4
¥ |Em Aberto

b) Aguarde a janela ser carregada com os link disponiveis. Siga 0s passos:

c) Clique sobre a figura do item de sua responsabilidade e aguarde a janela com
formulario de status;

» ACOMPANHAMENTO DE INSPEGCAO

SBGL - INTERNACIONAL ANTONIO CARLOS JOBIM
Inspecaon®de 12/07 /2004

» CARGA AEREA
» Area de Responsabilidade: Orgios Pablicos

» INSPAC: DANIEL RIBEIRO DOS SANTOS

Status: Em Aberto v | K

Gravar Umpar

d) Altere seu status; e clique no botdo Gravar.

dl) Sera disparado um e-mail para o Chefe de Equipe informando sua
acao.

2.15 PROCEDIMENTO DE PREENCHIMENTO DO RIA

a) Para o preenchimento do RIA da inspecdo clique no menu RIA e selecione a
inspecéo clicando na figura ®.

b) Aguarde a janela ser carregada com os links disponiveis. Siga 0s passos:
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F DIGITACAO DO RIA (o ssem - 03r08rz004) 8 cane ﬁ‘ii Mustes
(5o 9:81
BEROPORTO: IMD. LOCALIDARE | DATA DA INSFEGAD:
BELD HORIZONTE / PAMPULNA SHEN 03,/08,/20084
Capa do RIA | ObservagBes de Anexa | Infumacdes Administrativas | Represeataates | Informar@es Bdsices para o FEAR

+ WOLTRR # Torc

c) Clique sobre cada item e preencha as informagdes solicitadas.

F DIGITACAD DO RIA (& ssed - 0z/oef2004) ﬁ.r' DHANIEL ﬁi Hasnar
[Paiio 1 405 - Capal) Tlo0 1958
ROPORTO: 0. LOCALIDADE | DATA bA MSPECAD

EELD HORIZONTE / PAMPULHA SHEH 03,/08,;2004
| tapado RIA | Observagies de Anewe | Infermagias Admisistrativas | Representantes | Informagges Bisicas para o PEAA

BT sirvigo Biblce Federal
oo da Barondidica
Depariaerdn de Aviacho Theil - BAC

CIVISAD DE IMSRECAD AERODORTLIARLA ( 1E-4)

RELATORIO DE INSPEGAD AEROPORTUARIA (RIA)

MN® icRIE.d N e 2T
Asroports: Bade Horrents - Bh3
ACROPORTS O BELD HOEIIOHTE “LETH
S Lirvgone

d) Clique no botdo Gravar.

2.16 PROCEDIMENTO DE PREENCHIMENTO DE INFORMACOES BASICAS PARA O
PLANO DE EMERGENCIA DE ACIDENTES AERONAUTICOS

a) Para o preenchimento do Informacbes Basicas p/ o Plano de Emergéncia de
Acidentes Aeronauticos — PEAA da inspecdo clique no menu RIA e selecione a

inspecdo clicando na figura ®.
b) Aguarde a janela ser carregada com os link disponiveis. Siga 0s passos:

b DIGITAGAO DO RIA (# saek - carosrzand) B care g&i
[Parss 5 de 5 - FEAAR Womiiorss
AEROFOR T IR, LOCALIDADE LT D& INSFEGAD:
WELEY HORIZONTE [/ PAMPULHA SO EE T FTTEY

Cags da RIA | Observagies de Aneno | Informagies Administrativas | Representantes | Infesmacies Bisicas pars o PEAR

1. INFORMAGHES BASICAS
1.1 Qual o nome do Aesddremoe, seu enderece completo para correspondéncia, tebefore Ffax & enderego
eletednico [e-madl)?

AERCRCRTE DE BELC HORIZOHTE { PAMPULHA SE5H) H

HA, SEE
PRACH BAGATELE M BAIRRD AERCPORTS JEP Z1ER)-HO
THL (28] B40-2 156 FAM (NI 2480-2000)

1.2 Qual o tipo de ransporte disponivel para a cdade?

dawidna, vidd pablcid @ f bria{ saitrd da SopardSoe I
1.5 Qual o primaire Asredroma mais prixime, suss vies de acesse (Hpo = noma), o sua distincia sm Km?
Baraporta Calos Prstes - visn de soamio: S Pressdends Anldnie Cardoz e
Ao Carkos L
Dristretiar & K

1.4 Qual o segundo Asrdd mais proximo, suss viss de scesso (Hpo s noms ), o sus distincs sm Kmd

Aggnporta Inosmacknal Taromda Feat - wlat de scesma: A, Preckdants Anciska ﬂ
arben @ i, Crnbie Marhadn
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c) Clique sobre cada item e preencha as informacdes solicitadas e clique no botéo
Gravar.

2.17 PROCEDIMENTO DE PREENCHIMENTO DE INFORMAGCOES BASICAS PARA O
PLANO DE EMERGENCIA DE ACIDENTES AERONAUTICOS

a) Para o preenchimento do RAIA da inspecdo cliqgue no menu RAIA e selecione a
inspecdo clicando na figura ®

b) Aguarde a janela ser carregada com os link disponiveis. Siga 0s passos:

b DIGITACAO DO RAIA ¢ sesw- osroarzoos) B v ﬁﬂ
(X poi1zis2
AEROPORTO IND. LOCALTDADE LATA DA ENBF‘E-:EG
BELD HORIZONTE / PAMPULHA LBEH G5/ 08 2004

Bu pearintendenke MARTC: FORGE FERMAHCES DE DUNVEIRA
Tl e £ 3] 24302020
Fax: I3 1) 34502155
Ermailz mjorgs srefidririsrs gav br
Priss Bugatells 289 CEP 3120100 Bale Hortzonte MG
Endangpot
Problemas Ohservados. ..
Ha Administras3o Asroportusnia
Local:
N 5.2, VE demroemdng bniar op dedor refementet o Erngress Aenes [ E8 ) & Emgiess de Senikos
da Equipa da [napagia: Aunkant e Trasggorms Sdres [ ESATA L viido wm westa a5 i abaie:
52,11 it dnde refecareiides s EA w ESATA, conttuntes & R1A, 155 uilissdi Serrrsts
GusgeutBes paras s comrecia dos problemas Ohssreados. ..
6.1 2 Fehi da cadictre [ EA a ESATA ) davaris 16r prasrebidia ro sercpads [ solema
iuc?b.i:trii:ﬁ ara @ Coracho dos WS ), wnzinadi o repeesentante dar EARESATA & pek TNERAC, Az refwidys Richar !
4 SErEir R [ A 05 Cadastros eustenies ra [E-b g IE5, wisands o enceminharmenio dus

v ar i

c) Clique sobre cada item e preencha as informagdes solicitadas e clique no botdo
Gravar.

2.18 PROCEDIMENTO DE ENCERRAMENTO OU ALTERAGAO DE INSPECAO

a) Para encerrar a situagdo de uma inspecéo clique no menu Situacéo, escolha na lista
disponivel e cligue sobre a situacdo da inspecao.

b SITUQ(;.E.D [ SBEH - 03/08/2004) s-/ CAMIEL ﬁg Master
(T)|oo:19:51 |
B Inspecin
Aeroporto: SEBH
Inspecho Mo QD5PSIE-4
Data; 03,08/ 2004
Chefe de Equipe: | DAMIEL RIBEIRO DOS SANTOS - S0 S IAC v

Situacio Prncipal : | Emn Andamento b

Status: .|

GrEuir Lifpar



6 MPI-013-R00 27 de 32

ANAC
b) Selecione a nova situagéo (Encerrada) para a inspe¢éo. E clique no botdo Gravar.
2.19 PROCEDIMENTO DE IMPRESSAO DO RIA
a) Para imprimir o RIA da inspecéo clique no menu Relatdrios (ver figura), escolha o
Relatdrio de RIA desejado e selecione a inspecdo clicando na figura @ Note que
somente as inspecdes encerradas estdo sendo exibidas na lista.
erenciamento de Inspegdo Aeroportuaria
Lagln LogQut Belatérios | Estatisticas Usudrios Downloads
) — Relatérios SISGIA
P RELATORIOS ¢ seeH - 03/08/2004) ﬁf DANIEL
(%) ois:
5 Pré-CQruestiondrio
ESH Lista de Verificagio de InzpeBo Awroportubria
5 Manual de Inspator
= Inspecdo /
= Ralalatdrio de Inspecio Aeroportudria - RIA
b) Sera aberta uma janela com cada componente do RIA;
¥ IMPRIME RIA Q- oaroe g s
Relatorio de Inspegao Asroportuaria (RIA) - D0SPIE-4
AERCOFORTD ING, LOCALIDADE DATA DA INSFECAD
AFROPOARTI DE BELD HORIZGINTE SR ar/an/zaed
Chqws eort & moleluks disel s pars vismslicar
de R [E':I
wg da 1 % @
arpe 44 BIA ]
v a4 AEREA @
c) clique com o botdo do mouse;
d) feche a janela e repita os passos para a préxima janela.
dl) Para saber qual médulo ja foi visualizado, confira a imagem do com
um check ativo.
2.20 PROCEDIMENTO DE IMPRESSAO DO RAIA

a) Para imprimir o RAIA da inspecdo clique no menu Relatorios (ver figura), escolha
0 Relatdrio de RAIA desejado e selecione a inspeg¢do clicando na figura ®.
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erenciamento de Inspecao Aeroportuaria

LogIn LngOl Estatisticas | Usudries

[Relatérios SISGLA |

P RELATORIOS (  SBEH - 03/08/2004)

Pré-Questionario

Lizta de Werificac o de Inspecdo Asroportudria
Manual do Inspetor

Inspecio

Relalatdrio de Inspecfo Aeroportuiria - RIA

/

Relalatdrio Administrative de Inspeg3o Aeroportudria - RAIA

N oy oy Moy oy oy

b) sera aberta uma janela com cada componente do RIA;

» IMPRIME RAIA @ e B wne

A 001939

Relatério Administrative de Inspecio Asroportuaria (RAIA) - Ref.: RIA BOSPIE-4
ALROPORTD IHE. LOCALIDADE DATA DA INSFEIQAD:
ALROPOREID O DELD HWORIZONTE SUUH ooy 2aed

(& |u.|ul: sobra o mbduls desajsdo para wisnialicar

TRaar marsder Aaediroam mdguky wir
Ealutdria Adminitritive da IndgagTo Aarepotuina [RALA)

oS00 2004 BT 22T

c) clique com o botdo do mouse;

cl) Para saber qual mddulo ja foi visualizado, confira a imagem do com
um check ativo.

2.21 PROCEDIMENTO DE BLOQUEIO DE INSPECAO

a) Para bloquear ou desbloguear uma inspecdo (somente perfil Master) clique no item
de Menu Pesquisar e aguarde a lista com as inspe¢des cadastradas.

b LISTA INSPECAO @ carc. EBR mas
(PESQUISAR) ©[oo:as:5z
AT | situsclar | Teds v status: |Tedn v Baiar

P |rasultads poF: OACT 3> SRREH

. [Inspecio No]  Data | thefedeEquipe| __sitvacio | | | | | | |

) seeH  OOSP/IE-4  03/08/2004 DAMIEL Ern Andamants ZEBmAaE = @

[ Encontradais) 1 InspecSes com as informactes solicitadas.
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) = clique nesta figura sempre que desejar desbloquear a
inspecdo (Perfil Master)
= = clique nesta figura sempre que desejar bloquear a
inspecdo (Perfil Master)
b) Clique sobre a inspecdo desejada e aguarde a janela ser carregada e siga 0s passos:
P BLOQUEIO DE INSPEC:&O
4| Inspecao
Aeroporto! SBBR
Inspecdo N9: 003PSIE-4
Data: 16 /06 /2004
Chefe de Equipe: Ten. Cel. Av VALDIR RODRIGUES ALVES - DAC =
Situacdo Principal: Encerrada
Bloqueada: {:} Sirm @ Mo =
Srawar Lirnpar
c) confira os dados da inspecdo a ser blogueada (deve estar encerrada primeiro) ou
desblogueada, clique na opg¢édo de sim (para bloquear) ou nédo (para desbloquear) a
inspecdo e clique no botdo gravar
cl) A inspecdo ao ser bloqueada ndo podera ter seus dados alterados.
Estando disponivel para visualizacao.
2.22 PROCEDIMENTO DE OBTENCAO DE RELATORIOS ESTATISTICOS DO SISGIA

a) Para obter relatdrios estatisticos do SISGIA, clique no menu Estatisticas e selecione
a opcdo desejada.

b ESTATISTICAS SISGIA

&z Questies com rmaior numers de nda confarmidades
M#e conformidades por Enfoque
&z Empresas com maior numers de ndo confarmidades

MEo conformidades por Area de Responsabilidade

e te &
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2.23 PROCEDIMENTO DE DOWNLOAD DE SOFTWARES, RECURSOS E LISTAGENS DO
SISGIA

a) Esta disponivel no SISGIA um médulo de Downloads com softwares, recursos e listagens Uteis ao
INSPAC. Para visualizar cliqgue no menu Download e selecione a op¢do desejada.

b DOWNLOADS

Lista de Prezenca Inicial em Ward

Lista de Prezenca Final em Ward

IAC 162-1001

Madelo de Motificacdo em Ward

Programa Anual de Inspegies SISGIA em PDF
Manual do Usudrio SISGIA em Waord (2ip)

Manual do Usuario SISSIA em POF

Le Le Le O O G- G Oe

Atualizacio do SISGIA OF-lire [Wersda 1,08] (Zip)

2.24 PROCEDIMENTO DE OBTENGAO DE SUPORTE

a) Para obter suporte On-Line clique no icone da interrogacédo (ver figura) e preencha
seu nome e envie. Aguarde para ser atendido.

Cownloads
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2 Suporte IAC on-Line - Microsoft Internet Explorer |._||E||3|
File Edit ‘Wwiew Favorites Tools  Help .*ﬂ.
; i . T ; »
\_) \‘_.)l @ @ i lj .'_;.NJ Search “i-l'\'{’ Favarites €*’3
Address @http:,l',l'www.iau:.gu:uv.I:ur,l'SISGI.ﬁ.,I'chat,l'deFauIt.F'.sp » Gl:l Links **
Suporte A C
atendimento on-line
Digite zeu nome na caixa abaixo e cligue em entrar,
Seu nome! |Manue||
2.25 PROCEDIMENTO DE SAIDA DO SISTEMA (LOGOUT)

a) Ao terminar clique no menu logout para encerrar sua conexao.
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3. DISPOSICOES FINAIS

Este MPI é de cumprimento obrigatdério no desenvolvimento das atividades da
Superintendéncia de Infraestrutura Aeroportudria.

As informacfes deste Manual possuem carater ostensivo, no entanto ndo devem ser
repassado para pessoas externas a SIA.

A GFIS deve buscar sempre a padronizacao deste processo, e buscar ferramentas para o
seu melhor desempenho.

Qualquer modificacdo no procedimento deste MPI deve gerar atualizacdo imediata do
documento. Os casos omissos quanto aos procedimentos para elaboragéo e revisao deste manual
serdo solucionados pelo Superintendente de Infraestrutura Aeroportuaria, ouvida a Geréncia de
Fiscalizacdo Aeroportuéria (GFIS).



