COMITE DE FACILITACAO DE VOOS

INSTRUS;(N)ES PARA CADASTRAMENTO DE FUNCIONARIOS PARA
SOLICITACAO/ALTERACAO DE SLOTS NO AEROPORTO DE GUARULHOS

Objetivando garantir a legitimidade das solicitacbes das empresas aéreas junto
ao Comité de Facilitagdo de Voos, bem como possibilitar, de maneira segura para
todas as partes, a interlocucdo direta entre o Comité e os técnicos da area
responsavel pelo planejamento de linhas das empresas, em especial as
estrangeiras em suas respectivas sedes no exterior, conforme preconizado no
Worldwide Scheduling Guidelines — WSG da IATA, todas as empresas que
operam no Aeroporto de Guarulhos deverdo preencher o Formulario de Cadastro
(Acreditation Form) com os dados dos funcionarios e/ou enderecos de e-mail
autorizados a fazer, junto ao Comité de Facilitacdo de Voos, qualquer
solicitacao/alteracdo de horarios de pouso e/ou decolagens no aeroporto de
Guarulhos, e encaminha-lo até o dia 30 de outubro de 2009 no seguinte
endereco:

Comité de Facilitacdo de Voos
Agéncia Nacional de Aviagao Civil
Aeroporto Internacional de Brasilia - Setor de Concessionarias, Lote 5, sala 304
Brasilia/DF - 71.608-900

Tendo em vista o carater globalizado do processo de coordenacdo de slots em
questéo, o formulario foi desenvolvido somente na lingua inglesa.

No caso das empresas estrangeiras o formulario original, devidamente
preenchido, deverd ser encaminhado ao Comité com a assinatura do
representante legal no Brasil, sendo aceita a remessa antecipada de uma versao
eletrbnica para o endereco slot@anac.gov.br e a posterior remessa do
documento original.

Para as empresas brasileiras o formulario original preenchido devera ser
assinado pelo funcionario designado como responsavel pelo credenciamento/
descredenciamento de funcionarios junto ao sistema Hotran Eletrdnico, sendo
também aceita a remessa antecipada de uma verséao eletrénica para o endereco
slot@anac.gov.br e a posterior remessa do documento original.

Cabe ressaltar que nédo ha limite para a quantidade de funcionarios credenciados
junto ao Comité. No entanto, as empresas que optarem por utilizar um Unico
endereco de e-mail para fazer suas solicitagcoes, a ser compartilhado por mais de
um funcionario, basta preencher o formulario informando o endereco de e-mail
autorizado a fazer as solicitagbes, sendo desnecessario informar os nomes dos
funcionarios que subscreverdo as mensagens. De outro modo, as empresas
poderdo nominar os funcionarios autorizados e seus respectivos enderecos de e-
mail, se assim o preferirem.

Caso a empresa aérea estrangeira opte por utilizar somente seu representante
legal no Brasil para a submissdo das solicitacbes junto ao Comité, o campo
“‘“AUTHORIZED E-MAIL ADDRESS TO CHANGE / REQUEST SLOTS” do formulario de
cadastro devera ser preenchido com os dados do proprio representante legal,
estando ciente que, nessa hipoétese, ele serd o Unico autorizado a fazer qualquer
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tipo de solicitacdo ao Comité de Facilitagdo de Voos em nome da empresa,
devendo, para tanto, dominar plenamente o padrdo de mensagens previsto no
Capitulo 6 do SSIM — IATA Standard Schedule Information Manual, conforme o
preconizado pelo WSG da IATA.

Esclarecemos que serdo ignoradas quaisquer solicitacbes dirigidas ao Comité
apos 30 de outubro de 2009 cujo requerente e/ou endereco de e-mail ndo tenha
sido oficialmente informado ao Comité através do Formulario de Cadastro ora em
guestdo. Por outro lado, serdo consideradas legitimas e, portanto, passiveis do
correspondente processamento, pelo Comité, todas as solicitagbes feitas por
funcionario e/ou endereco de e-mail que conste da ultima versdo do Formulério
de Cadastro da empresa, oficialmente encaminhado ao Comité. Assim sendo, €
de inteira responsabilidade da empresa a manutencéo atualizada junto ao Comité
do Formulério de Cadastro para solicitacao/alteracdo de horarios de pouso e/ou
decolagens no Aeroporto de Guarulhos.



